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1.0 Configurar Cursos

1.1 Definir actividades para su curso
Debe configurar sus cursos antes de capturar las calificaciones del alumno.

1.1.1 Agregar actividad para su curso

Necesita capturar los datos para cada actividad (por ejemplo, examenes, ensayos, proyectos)
los cuales seran usados para calificar a los alumnos de este curso. Para agregar la actividad al
curso:

1. Seleccione Clases— Configurar— Actividades.

Inicio Inscripciones Asesoria Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes

Configurar - Actividades

Actividades I
v Seleccione Curso
Mapeo de Calificaciones P
0... havegue por los cursos siguientes:
Pagina de Inicio de Curso
Afo
Administrar Seccidn de PRIMER SEMESTRE
Medios L
N S—— 2013 REGULAR ACAD TERM
» ESTA4008/LECTURA/OOZ
» ADS0O3317/LECTURAMOUL
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR » ACCEQLO0Z/LECTURA/ODS
ACAD TERM » BIOL3102/LECTURA/OUL
ESTAL008/LECTU, 002

VAN . . . .
2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.
3. Si aun no se han agregado actividades al curso, seleccione Agregar Actividad.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ \1 Buscar Mi Perfil

Horaric Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Configurar - Actividades
Actividades :
v Seleccione Curso |  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ADS0O3317/LECTURA/OUL
Mapeo de Calificaciones i ADIEST BASICO HOJA ELECT

) Tradicional
Pagina de Inicio de Curso

Administrar Seccion de
Medios

Opciones Agregar Nuevo... Copiar Actual...

I = Agregar Actividad I‘_. Agregar actividad nueva a Copiar actividades de otra
curso: seccién:

B copiar Actividades

Agregar Actividad Copiar Actividades
O pPonderacién por Tipo de

Actividad

Coémo Ponderar

Actividades

@ Por Puntos Posibles

O 1gual

O capture para cada
actividad.

Cambiar




4. En la pagina Agregar Actividad, determine los datos siguientes para su actividad del
Curso nueva.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ I Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes

Agregar Actividad para 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM -

ADSO3317/LECTURA/OU1
General Disponibilidad
Titulo @ siempre Disponible
Tipo de Actividad 2 Q s6lo Disponible
Descripcion e
A (hhimm a.m./pam.)
Para
Crédito Adicional [J
Puntos Posibles 0 (hhemm a.m./p.m.)
Asignado
Vencimiento
Evite Envios L}
Tardios
Incluir en Periodo [J
Parcial

Incluir en Periodo [J
Final

Guardar Anular

e Siva a usar una Pagina de Inicio de Curso para su curso, debe nombrar la
actividad de acuerdo a las reglas establecidas en la Guia de Usuario para
Docentes de AutoServicio de PowerCAMPUS para nombrar directorios de
Microsoft SharePoint Services.

5. Seleccione Guardar para registrar todos los datos de la actividad del curso nueva.

e Sise creo la Pagina de Inicio de Curso para la seccion de curso, el sistema
creara carpetas para la actividad en las bibliotecas de documento de la seccién

de curso.
Inicio Inscripciones Asesoria | | Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inscripcién Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Actividades
Actividades :
v Seleccione Curso | Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ADSO3317/LECTURA/OUL
Mapeo de Calificaciones © ADIEST BASICO HOJA ELECT
Tradicional

Pagina de Inicio de Cursao :
Tareas (1 elementos, 100 puntos)
Administrar Seccion de

el Periodo Parcial:  Eliminar Min  Eliminar Max Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Max
. 0/ 0/1 0 /1 0 /1
Qpciones
. Puntos Incluir en Incluir en
P Agregar Actividad Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial  Periodo Final
B Copiar Actividades Asignacién 1 01/08/2012 03/08/2012 100
32 Eliminar Todas las
Actividades Total de Puntos del Periodo Parcial: 100 | Total de Funtos del Periodo Final: 100
[0 ronderacion por Tipe de
Guardar Reiniciar

Actividad




1.1.2 Copiar todas las actividades de uno de sus otros cursos
Un modo rapido de configurar actividades para la nueva seccién de curso es copiar las
actividades (con TODA la seccion y los medios de la actividad) de otra seccién de curso.

Nota: Si copia todas las actividades a la seccién de curso que ya tiene actividades, estas
actividades y medios se sobrescribiran.

1. Seleccione Clases— Configurar— Actividades.

Inicio Inscripciones Asesoria | 1 Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Configurar - Actividades

Actividades I .
v Seleccione Curso i Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ACCEO10Z/ ECTURA/DOS
Mapeo de Calificaciones i ACCESORIOS PARA EL BANO
) t o Lg:00 - 950, Rio Pedras
Pagina de Inicio de Curso Y Tradicional
Administrar Seccién de
Medios
Opciones v
Agregar Nuevo... Copiar Actual...
= Agregar Actividad
Agregar actividad nueva a Coplar actividades de otra
I B copiar Actividades I < e > seccon:
O pronderacién por Tipo de Agragar Actividad Coplar Actividades
Actividad
Como Ponderar
Actividades
@ Por Puntos Posibles
O 1gual
O Capture para cada
actividad.
Cambiar

2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione el curso.

3. Seleccione la opcién Copiar Actividades.

4. Seleccione la seccion de curso a la cual quiere copiar actividades y seleccione
Siguiente.

Copiar Actividades

Elija una seccién para copiar...

2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

@ ESTA400E/LECTURA/DDZ
O ADSO3317/LECTURADUL

Siguiente

5. Revise la lista de actividades para la seccion de curso seleccionada.
6. Si estas son las actividades que quiere copiar a su seccion de curso, seleccione
Finalizar.
e Cualquier actividad que ya ha sido definida para la seccioén de curso se
remplazara durante el proceso de copia.



Copiar Actividades

Puntos
Nombre Tipo Descripcion Posibles
Examen 1 Evaluacion Evaluacidn de los caps 1-3 100.000
Examen 2 Evaluacion Evaluacion de los Caps 4-5 100.000
Trabajo Investigacion Tareas Trabajo de investigacion sobre el Acido 100,000
- ADN desoxirribonucleico
Laboratorio Evaluacion Ewvaluacion de Ejercicios de Laboratoric 50.000

Anterior Terminar

7. En la ventana Copiar Actividades - Exitoso, seleccione Cerrar Ventana.

Copiar Actividades - Exito

Se copiaron con éxito las Actividades seleccionadas,

Cerrar Ventana

8. Revise la lista de actividades copiadas.

9. Si es necesario, actualice la lista de actividades. Por ejemplo:

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ ‘ Buscar Mi Perfil
Herario Solicitud de Permisos Inseripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Actividades
Actividades

v Seleccione Curso i  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ACCED102/LECTURA/OOS
Mapeo de Calificaciones i ACCESORIOS PARA EL BANG
f L 8:00 - 9:50, Rio Piedras

Pégina de Inicio de Curse i Tradicional

Evaluacion (3 elementos
Periodo Parcial:

Administrar Seccion de
Medios Eliminar Max

0 /0

Eliminar Min

0 /0

Eliminar Min  Eliminar Masx

a /o a /o

Periodo Final:
Opciones

® Agregar Actividad

Puntos Ponderacién de Ponderacion de

Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
B copiar Actividades
Examen 1 100 30 0
¥ Eliminar Todas las
Actividades Exarnen 2 100 30 0
O ponderacién por Tipo de Laboratorio 50 25 9

Actividad

€émo Ponderar Tareas (1 alermentos )

Actividades
O Por PuNtos Posibles Periodo Parcial:  Eliminar Min  Eliminar Méx Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Mdx
O 1gual 0 /o 0 /0 0 /0 0 /0
@ Capture para cada
actividad. Puntos Ponderacién de Ponderacién de
Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
Sambizs Trabajo Investigacion - AN 100 15 0

Cursos Recientes

Guardar Reinieiar
1. 2013/PRIMER

Edite las fechas para las actividades del curso y cualquier otro dato de las
actividades. Ir a Editar Actividad para su Curso.

Elimine cualquier actividad que no usara para su seccién de curso. Ir a Eliminar
Actividades para su Curso.

Si ha creado la Pagina de Inicio de Curso en su seccion de curso, puede
proporcionar los archivos de documentos que los alumnos necesitan para
terminar las actividades. Ir a Administrar Medios de Actividad para su Curso.



1.1.3 Copiar una de sus actividades de curso
Puede copiar una de las actividades del curso que esté recién asignada a la seccion de curso.

1. Seleccione Clases— Configurar— Actividades.
2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione el curso.
3. Revise la lista de actividades que fueron definidas para la seccién de curso.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ 1 Buscar Mi Perfil
Horaria Solictud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Actividades
Actividades

v Seleccione Curso Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTIURA/OD2
SEM DE INWVESTIGACION
S 2:00 - 12:00, UPR RRP

Tradicional

Mapeo de Calificaciones
Pagina de Inicio de Curso

Evaluacion (3 elementos )
Periodo Parcial:

Administrar Seccidn de

Medios Eliminar Max

0 /0

Eliminar Min

0/o

Eliminar Max Periodo Final:

0/o

Eliminar Min

Opciones 0/o

= Agregar Actividad

Puntos Ponderacion de Ponderacién de

Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
B Copiar Actividades
—p  Examen 1 05/09/2012  05/09/2012 100 30 0
Llponderacién por Tipo de Examen 2 19/09/2012  19/09/201%2 100 30 0
Actividad
Labaratorio 03/10/2012  03/10/2012 50 25 0
Como Ponderar
Actividades
8 Ipor T“”tos Posibles Tareas (1 elementos )
gua ’ Aol . . . . 5 At - . . .
® Capture para cada Periodo Parcial:  Eliminar Min  Eliminar Max Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Max
actividad. 0/o 0/0 0 fo 0 /0
Cambiar Puntos Ponderacion de Ponderacion de
Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
T S - :;Eap Investigacian - 26/09/2012  26/09/2012 100 15 0
1. 2013/FRIMER
SEMESTRE/REGULAR R
ACAD TERM Guardar Reiniciar
——

4. Seleccione la actividad que quiere duplicar.
5. De la lista desplegable, seleccione Copiar.

Inicio Inscripciones Asesoria | 1 Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Actividades
Actividades

Mapeo de Calificaciones
Pagina de Inicio de Curso

Administrar Seccidn de
Medios

Opciones
= Agregar Actividad
B Copiar Actividades
O ponderacién por Tipo de
Actividad

Como Ponderar
Actividades

O Por Puntos Posibles

v Seleccione Curso

Curso: 2013/PRIMER. SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/DD2

SEM DE INVESTIGACION
S 5:00 - 12:00, UFR RRP
Tradicional

Evaluacion (3 elementas )

Periodo Parcial:  Eliminar Min  Eliminar Max Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Max

0/o 0 /o 0/o 0/o0
Puntos Ponderaciéon de Ponderacion de
Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
Examen 1 X 05/09/2012  05/09/2012 100 30 0
Editar 2012 19/09/2012 100 30 0
Administrar Medios 2012  03/10/2012 50 25 0
Copiar - m—

LML=




6. Actualice los datos para la actividad del curso nueva.

Inicio Inscripciones Asesoria | 1 Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes

ESTA4008/LECTURA/002

General Disponibilidad

Titulo Copiar de Examen 1

Agregar Actividad para 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM -

@ siempre Disponible

Tipo de Actividad  [Eyajugcion v O sélo Disponible
I De
Descripcion Evaluacidén de los
caps 1-3
P (hhimm a.m./p.m.)
Para
Crédito Adicional [
Puntos Posibles 100 (hhimm a.m./p.m.)
RSlonses 05/08/2012
Vencimiento 05/09/20172
Evite Envios
Tardios
Ponderacién de 20
Periodo Parcial
Ponderacién de 0

Periodo Final

Guardar Anular

7. Seleccione Guardar.

8. Si cred la Pagina de Inicio de Curso para la seccion de curso especificada, el
sistema creard carpetas para la actividad en las bibliotecas de documento de la seccion
de curso.

9. Si necesita proporcionar a sus alumnos cualquier documento para terminar esta
actividad, prosiga con Administrar Medios de Actividad para su Curso.



1.1.4 Editar actividad para su curso
Puede actualizar los datos de cualquier actividad que tenga asignado en alguna de sus
secciones de curso.

1. Seleccione Clases— Configurar— Actividades.

2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione el curso.

3. Consulte los datos de la Actividad especificados para el curso y seleccione la
actividad que quiere actualizar.

4. De la lista desplegable, seleccione Editar.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ 1 Buscar Mi Perfil
Horario Solictud de Permisos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Actividades
Actividades

Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/002
SEM DE INWVESTIGACION

S 8:00 - 12:00, UFR RRF

Tradicional

* Seleccione Curso
Mapeo de Calificaciones

Pagina de Inicio de Curse

Administrar Seccién de Evaluacion (3 elementos )
Medios Eliminar Max

0/o

Eliminar Min

0/0

Eliminar Max Periodo Final

0/o

Eliminar Min

0 /o0

Periodo Parcial:
QOpciones
B Agregar Actividad

Puntos Ponderacién de Ponderacién de

O 1gual
actividad.

Cambiar

——

@ Capture para cada

Cursos Recientes

Eliminar Min

0 /o

Eliminar Max Periodo Final:

0 /o

Eliminar Min

0/o

Periodo Parcial:

Puntos Ponderacién de
Periodo Parcial

Posibles

100

Titulo Asignado Vencimiento

Trabajo Investigacion - 26/09/2012  26/09/2012 15

ADK

1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

Guardar Reiniciar

IN=tan aMIeR.Vratal

Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
s} Copiar Actividades
Examen 1 v 05/09/2012  05/03/2012 100 30 Q

O ponderacién por Tipo de P01z 19/09/2012 100

Editar <— 30 0

Actividad

Administrar Medios 2012 03/10/2012 a0 25 0
Como Ponderar
Actividades Copiar
O Por Puntos Posibles

Eliminar Max

0 /o

Ponderacién de
Periodo Final

0

5. Actualice los datos de la actividad del curso.

Editar Actividad para 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM -
ESTA4008/LECTURA/002

Periodo Final

Guardar

General Disponibilidad
Titulo Exarmen 1 @© giempre Disponible
Tipo de Actividad  [Eyauacion + © solo Disponible
! De
Descrbety Evaluacién de los @
caps 1-2
p thh:mm a.m./p.m.}
Para
Crédito Adicional [J @
Puntos Posibles 100 (hh:mm a.m./p.m.)
Asignado 05/00/2012 Administrar Medios
Vencimiento 05/09/2012 Guardar y Administrar Medios
Guardar
Evite Envios
Tardios
Ponderacion de 20
Periodo Parcial
Ponderacion de 0

Anular




6. Seleccione Guardar para registrar sus cambios.

7. Si necesita revisar o cambiar cualquiera de los documentos listados para esta

actividad, siga los pasos en la seccion 1.1.6.1.

1.1.5 Eliminar actividades para su curso
Puede eliminar una de las actividades asignadas a la seccion de curso siempre

gue no haya calificaciones registradas para cualquiera de las actividades.

1. Seleccione Clases— Configurar— Actividades.
2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso

Elimine UNA Actividad del Curso
e Seleccione la actividad que quiere eliminar.
e De la lista desplegable, seleccione Eliminar y haga clic sobre OK.

gue no haya
calificaciones registradas para esta actividad, o eliminar todas las actividades del curso siempre

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ ] Buscar Mi Perfil
Horaria Solicitud de Permisos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Actividades
Actividades

Mapeo de Calificaciones
Pégina de Inicio de Curso

Administrar Seccion de
WMedios

Opciones

= Agregar Actividad

Cursos Recientes

2. 2013/PRIMER

v Seleccione Curso

Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/DOZ

SEM DE INVESTIGACION
S §:00 - 12:00, UPR RRP

i Tradicional

Evaluacion (4 elementos )

Periodo Pardial:

Eliminar Min  Eliminar Max

0 /o 0/o

Titulo

Asignado Vencimiento

Periodo Final:

Puntos Ponderacién de
Posibles Periodo Parcial

Puntos Ponderacion de
Posibles Periodo Parcial

1. 2013/PRIMER Trabajo Investigacién - 26/09/2012  26/03/2012 100 15
SEMESTRE/REGULAR ADN
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/OOZ
Guardar Reiniciar

Eliminar Min  Eliminar Max

0 /o 0 /o

Ponderacién de
Periodo Final

Titulo Asignado Vencimiento
B copiar Actividades
Copiar de Examen 1 05/09/2012  05/09/2012 100 a0 0
O pronderacién por Tipo de e 2012 05/09/2012 100 30 0
Actividad
+— 2012 19/05/2012 100 30 0
Gomo Ponderar
Actividades Administrar Medios 2012 03/10/2012 50 25 a
O Por Puntos Posibles D
O 1gual B
@ ;:?é’:‘é;edpara cada lareas (1 elementos )
' Periodo Parcial:  Eliminar Min  Eliminar Max Periodo Final: Eliminar Min  Eliminar Max
Cambiar 0 /o 0 /o 0/a 0/o

Ponderacion de
Periodo Final

0

Elimine todas las Actividades del Curso

e Seleccione la opcién Eliminar Todas las Actividades y haga clic sobre OK.
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1.1.6 Administrar medios de Actividad para su curso

Para cualquier actividad asignada a la seccién de curso, puede tener documentos que sus
alumnos necesiten para completar la actividad. Si ha creado la Pagina de Inicio de Curso para
la seccion de curso, puede hacer estos documentos disponibles en su P4gina de Inicio de
Curso para que sus alumnos puedan descargarlos.

Nota: Debe asegurarse de que su archivo siga las reglas de nombramiento para los archivos
de Microsoft SharePoint Services antes de que cargue el archivo a su Pagina de Inicio de
Curso.

1.1.6.1 Cargar Archivos a su Pagina de Inicio de Curso
Mientras su archivo siga las reglas para nombrar archivos de Microsoft SharePoint, puede
cargarlo a su Pagina de Inicio de Curso.

1. Seleccione Clases— Configurar— Actividades.

2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.

3. Consulte los datos de la Actividad especificados para el curso y seleccione la
actividad para la cual quiere actualizar los medios.

4. De la lista desplegable, seleccione Administrar Medios.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ } Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Actividades
Actividades X
v Seleccione Curso  :  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/DOZ
Mapeo de Calificaciones i SEM DE INWESTIGACION
., S 8:00 - 12:00, UPR RRP
Pagina de Inicio de Curso Y Tradicional
Administrar Seccién de Evaluacion (3 elementos )
izelizs Periodo Parcial:  Eliminar Min  Eliminar Max Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Max
Opciones 0 /0 0/0 0 /o 0/o
F Agregar Actividad Puntos Ponderacién de Ponderacion de
Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
B copiar Actividades
Examen 1 v Q5/08/2012  05/09/2012 100 30 o]
OPpronderacién por Tipo de T 2012 19/09/2012 100 a0 0
Actividad
Administrar Medios -« 2012 03/10/2012 50 25 0
<émo Ponderar
Actividades Copiar
© Por Puntos Posibles R R R R L
] Periodo Parcial:  Eliminar Min  Eliminar ma Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar M4
@ Capture para cada eriodo Parcial: iminar Min iminar Max eriodo Final: iminar Min iminar Max
actividad 0/o 0/o0 0/o 0/0
Cambiar Puntos Ponderacién de Ponderacién de
Titulo Asignado Vencimiento Posibles Periodo Parcial Periodo Final
Cursos Recientes . Bgﬁa]o Investigacion - 26/09/2012  26/09/2012 100 15 0
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR T
ACAD TERM Guardar Reiniciar
S s

6. En el sitio Documentos de Curso, seleccione Subir.

7. Seleccione Buscar.

8. Busque el documento que necesita subir a la actividad especificada.

9. Seleccione Abrir— OK para subir el archivo a la carpeta de documentos para la
actividad.

10. Determine el Titulo del documento y la fecha Inicial y Final en que este documento
estara disponible en la Pagina de Inicio de Curso.

11. Seleccione OK.

12. Compruebe que el documento ha sido cargado para la actividad.
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13. Después de capturar la fecha limite para envio de medios de actividad del curso,
revise lo que ha enviado en la carpeta de actividad correspondiente en la Biblioteca de
documentos Documentos Enviados.
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1.2 Usar Paqgina de Inicio para su curso

IMPORTANTE.: La seccion 1.2 esta bajo construccion. Si tiene alguna duda, puede
referirse a la Guia de Usuario para Docentes de AutoServicio de PowerCAMPUS
paginas 60-78.

La Pagina de Inicio de Curso serd la ruta comun donde usted, otros docentes que imparten la
seccion de curso y los alumnos en la clase pueden compartir datos en linea.

1.2.1 Crear Pagina de Inicio
Puede crear y configurar Pagina de Inicio de Curso para cada una de las secciones de curso
que no tengan una.

1. Seleccione Clases— Configurar— Pagina de Inicio de Curso.

Inicio Inscripciones Asesoria |-r Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inscripeion @ Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Pagina de Inicio de Curso
Actividades

¥ Seleccione Curso Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ADSO3317/LECTURA/OUL
ADIEST BASICO HOJA ELECT

Tradicional

Mapeo de Calificaciones

I Pagina de Inicio de Curso I

Administrar Seccién de
Medios

QOpciones
Crear Nuevo...
Cursos Recientes
Crear Sitio de Pagina de

1. 201Z/PRIMER Inicio de Curso nuevo:

SEMESTRE/REG R
(GAD i Crear Sitio
ADSO3317/LFCTURA/OUL

2. 2013/PRIM)

SEMESTRFIREGULAR

2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.

3. Seleccione Crear Sitio y consulte el mensaje de confirmacion.

4. Debe esperar a que su Pagina de Inicio de Curso sea creada. Su institucion debe
ejecutar la tarea para crear su sitio nuevo.

Inicio Inscripciones Asesoria | 1 Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes
Configurar - Pagina de Inicio de Curso
Actividades

Curso: 2013/FRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ADSO3317/LECTURA/OUL
ADIEST BASICO HCOA ELECT
Tradicional

v Seleccione Curso
Mapeo de Calificaciones

Pagina de Inicio de Curso

Administrar Seccion de
Medios

Opciones

Cursos Recientes

1. 2013/PRIMER Pendiente de Anular...

3. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR

SEMESTRE/REGULAR .
ACAD TERM Anul@r solicitud de creacion
ADS03317/LECTURA/OUL de Pagina de Inicio de
Curso pendiente:

2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM Anular Solicitud
ESTA4008/LECTURASDOZ
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1.2.2 Consultar su Pagina de Inicio

1. Si no ha seleccionado la P4gina de Inicio de Curso que quiere consultar, siga estos
pasos:

* Seleccione Clases— Configurar.

* En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.

« Seleccione la opcion Pagina de Inicio de Curso.

2. Seleccione Consultar Sitio o Ver Sitio para tener acceso a la Pagina de Inicio de
Curso del curso especificado.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ I Buscar Mi Perfil

Horaria Solicitud de Permizos Inscripcidn Configurar Calificar Administrar Asistentes

Configurar - Pagina de Inicio de Curso

Actividades

v Seleccione Curso Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTAADOS/LECTURA/DOZ

Mapeo de Calificaciones i SEM DE INWESTIGACION

- . P 5800~ 12:00, UPR RRP

Pagina de Inicio de Curso { Tradicional

Administrar Seccion de

Medios

Opciones

Cursos Recientes Ver Actual... Desactivar Actual...

1. 2013/PRIMER Wer Sitio Actual de Pagina Desactivar Sitio actual de
SEMESTRE/REGLLAR de Inicio de Curso: P&gina de Inicio de Cursos:
ACAD TERM
ESTATEEHLECTURATIR ver Sitio Desactivar Sitio

2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

ADSO3317/LECTURA/OUL

3. Consulte los datos de su Pagina de Inicio de Curso.

1.2.3 Actualizar su Pagina de Inicio

1. Consulte la Pagina de Inicio de Curso que quiere actualizar.

2. Si no quiere mostrar algun elemento Web, selecciénelo en la esquina superior derecha. Esto
cerrara el elemento web en la Pagina de Inicio de Curso y lo eliminara de la vista de alumnos.
3. ¢Quiere ver otros elementos Web disponibles para su Pagina de Inicio de Curso o mover
los elementos Web?

» Si su respuesta es no, dirijase al Paso 8.

* Si su respuesta es si, prosiga con el Paso 4.

4. De la lista desplegable Acciones del Sitio, seleccione Opciones de Sitio.

5. En la pagina Opciones del Sitio, seleccione Funciones del Sitio.

6. En la pagina Caracteristicas de Sitio, puede Activar funciones para su Pagina de Inicio de
Curso que aun no estan Activas, o Desactivar aquellas que ya no quiere usar.

7. Puede agregar, eliminar, o mover elementos web en su Pagina de Inicio de Curso.

* De la lista desplegable Acciones de Sitio, seleccione Editar Pagina.

* En el Lado Izquierdo o el Lado Derecho de la Pagina de Inicio de Curso, seleccione Agregar
Elemento Web.

* Seleccione galeria de Elemento Web Avanzado y opciones.

+ Si hay algun elemento web que quiera agregar, arrastre el elemento web de la galeria a la
posicion que quiere en su Pagina de Inicio de Curso.

« Para mover cualquier elemento web a su Pagina de Inicio de Curso, arrastre el elemento
web y reposicionelo en la pagina.

+ Para eliminar el elemento Web, seleccione Eliminar en la lista desplegable Editar.
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« Cuando termine de hacer sus cambios, seleccione Salir del Modo de Edicion.

8. Puede proporcionar los documentos para la seccion de curso o para las actividades del
curso. Todos los documentos necesarios para la seccioén de curso se almacenaran en la
Biblioteca de Documentos de Curso para el sitio de Pagina de Inicio de Curso.

* Para proporcionar los documentos que sus alumnos necesitaran para la seccién de curso,
siga las instrucciones para Administrar sus Medios de Seccion de Curso. Los documentos de la
seccion de curso se almacenaran en la carpeta Seccion de Medios en la Biblioteca de
Documentos de Curso.

* Para proporcionar los documentos que sus alumnos necesitaran para completar la actividad
del curso, siga las instrucciones para Administrar Medios de Actividad para su Curso. Los
documentos para actividad se almacenaran en la carpeta nombrada para la actividad.

1.2.4 Activar su Pagina de Inicio

Su P4gina de Inicio de Curso se activara automaticamente cuando la cree. Si al configurar la
Pagina de Inicio de Curso la desactivo, debe activarla cuando esté listo para que los alumnos
la usen.

1. Seleccione Clases— Configurar.

2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.
3. Seleccione la opcion Pagina de Inicio de Curso.

4. Seleccione Activar el Sitio.

1.2.5 Desactivar su Pagina de Inicio
Puede desactivar su Pagina de Inicio de Curso para que sus alumnos no accesen a ella.

1. Seleccione Clases— Configurar— Pagina de Inicio de Curso.
2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.
3. Seleccione Desactivar Sitio.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ I Buscar Mi Perfil

Harario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Configurar - Pagina de Inicio de Curso

Actividades

¥ Seleccione Curso Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/DOZ
Mapeo de Calificaciones i SEM DE INWESTIGACION
. . P583:00-12:00, UPR RRP

Pdgina de Inicio de Curso i Tradicional

Administrar Seccidn de

Medios

Opciones

Cursos Recientes Ver Actual... Desactivar Actual...

1. 2013/PRIMER Wer Sitio Actual de Pagina Desactivar Sitio actual de
SEMESTRE/REGULAR. de Inicio de Curso: Pagina de Inicio de Cursos:
ACAD TERM
A er Sitio Desactivar Sitio

2, 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

ADS03317/LECTURA/OUL
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1.2.6 Administrar sus Medios de Seccion de Curso

Para cualquier seccion de curso, puede tener documentos para compartir con sus alumnos.
Puede hacer estos documentos disponibles en su Pagina de Inicio de Curso para que sus
alumnos puedan descargarlos.

Debe asegurarse de que su archivo siga las reglas de nombramiento para los archivos de
Microsoft SharePoint Services antes de que cargue el archivo a su P4gina de Inicio de Curso.
Consulte la Guia de Usuario para Docentes de AutoServicio de PowerCAMPUS, pagina 71.

1.2.6.1 Cargar archivos a su Pagina de Inicio
Mientras su archivo siga las reglas para nombrar archivos de Microsoft SharePoint, puede
cargarlo a su P4gina de Inicio de Curso.

1. Seleccione Clases— Configurar.

2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.

3. Seleccione la opcion Administrar Medios de Seccién.

4. Seleccione Consultar Medios.

5. En el sitio Documentos de Curso para la seccion de curso, consulte la lista de
documentos que estan en la carpeta Seccién de Medios.

6. Seleccione Subir.

7. En la lista desplegable, seleccione Cargar Documento.

8. Seleccione Buscar.

9. Busque el archivo que necesita subir a la seccién de curso especificada.

10. Seleccione Abrir.

11. Seleccione OK para subir el archivo a la carpeta de documentos para la seccion de
curso.

12. Capture el Titulo del documento y las fechas Inicial y Final en que este
documento estara disponible en la Pagina de Inicio de Curso.

13. Seleccione OK.

14. Compruebe que el documento ha sido cargado.

Los documentos de la seccién de curso se almacenaran en la carpeta Seccién de Medios en
la Biblioteca de Documentos de Curso para su Pagina de Inicio de Curso. Usted y sus
alumnos podran consultar los archivos en cada carpeta en la Biblioteca de Documentos de
Curso.

1.2.7 Publicar avisos para su curso
Si eligié mostrar avisos en la Pagina de Inicio de Curso, puede conservar a sus alumnos
informados de las clases (cambios de saldn, extension en fecha limite, etcétera).

1. Si adn no ve la Pagina de Inicio de Curso para la seccién de curso a la cual quiere
enviar el aviso, siga estos pasos:

* Seleccione Clases— Configurar— Pagina de Inicio de Curso.

* En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.

2. Seleccione Consultar Sitio y revise los datos en su Pagina de Inicio de Curso.

3. En el elemento web Avisos de Pagina de Inicio de Curso, consulte la lista vigente
de avisos.

4. Agregue, edite, o elimine los avisos necesarios.
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1.2.7.1 Agregar aviso nuevo

1. Seleccione Agregar Aviso Nuevo.

2. Capture el Titulo que identifique facilmente el asunto de su aviso. Por ejemplo,
Clase del Lunes.

3. Capture los datos para su aviso nuevo. Por ejemplo, Reunirse frente del edificio de
ciencias para la clase del Lunes.

4. Seleccione el Ultimo dia en que el aviso se mostrara en la Pagina de Inicio de
Curso.

* Seleccionar.

» Seleccione la fecha en que vence el aviso.

5. Seleccione OK para publicar el nuevo aviso en el elemento Web Avisos.

1.2.7.2 Editar el aviso

1. Seleccione el nombre del aviso que quiere editar.

2. Seleccione Editar Elemento.

3. Capture sus cambios.

4. Seleccione OK para enviar su aviso actualizado al elemento web Avisos.

1.2.7.3 Eliminar el aviso

Desde que especificd cuando vence un aviso (no se mostrara mas) en la Pagina de
Inicio de Curso, no necesita eliminar los avisos. Sin embargo, si necesita eliminar su
aviso:

1. Seleccione el nombre del aviso que quiere eliminar.
2. Seleccione Eliminar Elemento.
3. Seleccione OK para confirmar que quiere eliminar el aviso.

1.2.8 Publicar informacion al foro para su curso

Si eligié mostrar foros en la Pagina de Inicio, usted y sus alumnos podran debatir en linea los
temas del curso. Note que primero debe publicar la discusion en el foro antes de que sus
alumnos puedan publicar nuevas discusiones.

1. Siaun no ve la Pagina de Inicio de Curso para la seccién de curso para la cual
quiere enviar el tema de debate, siga estos pasos:

* Seleccione Clases— Configurar— Pagina de Inicio de Curso.

* En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione la seccion de curso.

2. Seleccione Consultar Sitio y revise los datos en su Pagina de Inicio de Curso.
3. En el elemento web Foros de Pagina de Inicio de Curso, consulte la lista vigente
de temas de discusion y agregue el tema de discusion nuevo o revise los temas que
han sido enviados.

1.2.9 Eliminar su Pagina de Inicio de curso

1. Consulte la Pagina de Inicio de Curso que quiere eliminar.
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2. De la lista desplegable Acciones del Sitio, seleccione Opciones de Sitio.

3. En el encabezado de Administracion del Sitio, seleccione Eliminar este Sitio.
4. En la pagina Eliminar este Sitio, seleccione Eliminar.

5. Seleccione OK y consulte el mensaje de confirmacion.

2.1 Utilice el botén de ayuda del AutoServicio

En la parte superior del AutoServicio puede hacer clic sobre Ayuda y aparecera un mend. Si
tiene duda sobre alguna pagina en particular, escoja Ayuda para esta pagina. Es importante
gue haya abierto la pagina antes de escoger esta opcion.

Cerrar sesion L Catalogo ~;_ Buscar |

Ayuda para esta Pagina

Acerca de AutoServicio de
PowerCAMPUS

Calificaciol FAQs

hnzas

Direcciol

ia y Raza Aviso de Derechos y Politicas de I

FERPA
__

2.2 Refiérase a la guia para docentes
Si tiene alguna duda en cuanto a algun proceso, refiérase a la Guia de Usuario para
Docentes de AutoServicio de PowerCAMPUS.




