MODULO 2:
PUBLICACION DE RECURSOS

Creacion de cursos virtuales utilizando Moodle

Resumen

Este mddulo le permitird incorporar dentro de su curso diferentes tipos de recursos usando las
herramientas de Moodle. Los recursos que coloquemos dentro de nuestro curso, deben ser
visualizados, leidos o también descargados por los estudiantes. Estos pueden ser documentos en
formato de Word, PowerPoint, Excel, PDF, videos, imagenes y/o enlaces a paginas en la Web
utilizados con el objetivo principal de mejorar el proceso de ensefianza-aprendizaje.
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Objetivos de este modulo

Este mddulo le permitird incorporar dentro de su curso diferentes tipos de recursos usando las
herramientas de Moodle. Los recursos que coloquemos dentro de nuestro curso, deben ser visualizados,
leidos o también descargados por los estudiantes. Estos pueden ser documentos en formato de Word,
PowerPoint, Excel, PDF, videos, imagenes y/o enlaces a paginas en la Web utilizados con el objetivo
principal de mejorar el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumno.

El médulo estd compuesto de seis (6) lecciones breves que se detallan a continuacion:

e Leccion 1: Afadir y borrar archivos y carpetas
e Leccion 2: Enlazar paginas Web como recursos
e Leccion 3: Creacion de etiquetas (/abels)

e Leccion 4: Incrustar videos de Youtube

e Leccion 5: Crear paginas Web de contenido

Leccién 1: Anadir y borrar archivos y carpetas

Objetivo: Esta leccidén tiene como objetivo reconocer las opciones que tiene disponible el docente para
subir archivos y carpetas como recursos para sus estudiantes en un curso virtual en Moodle.

Anadir archivos como recurso

Moodle le permite al docente colocar archivos en formatos de Word, PowerPoint, Excel, PDF, video, entre
otros, como recursos para sus clases virtuales. El proceso general que se lleva a cabo es subir el archivo a
Moodle y luego seleccionarlo para que se muestre en el curso. Si el archivo que se desea colocar en el
curso ya lo subié previamente, no tiene que volverlo a subir; simplemente lo selecciona.

Para afiadir un archivo como recurso:

Acceda al curso que desee colocar el archivo y active el modo edicién.
En el bloque tematico deseado, haga clic en la opcidn Afadir una actividad o un recurso.
3. De la seccion RECURSOS ubicada en el panel izquierdo del cuadro de la ventana, haga clic en
Archivo y luego en el botdn Agregar.
4. Enla pantalla que se mostrara, complete los siguientes campos de la seccién General:
a. Nombre: escriba el nombre del archivo tal como desea que sus estudiantes lo vean en el
curso, como por ejemplo: Prontuario del curso.
b. Descripcion: escriba una breve descripcién que identifique el contenido del archivo.
5. Enla secciéon Contenido, debera elegir/subir el archivo que desea mostrar a sus estudiantes.
Para esto:
a. Hagaclic en el recuadro con la flecha azul o arrastre el archivo a esta area.
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b. Seleccione la opcién Subir un archivo en el panel izquierdo y luego haga clic en el botdn
Browse del panel derecho para buscar el archivo que desea subir. Si el archivo ya lo habia
subido anteriormente a una carpeta, simplemente seleccione entre las opciones Archivos
locales o Archivos recientes y seleccione el que le interesa.

c. Seleccione el archivo que desea subir y haga clic en el botdn Open. Posteriormente, haga clic
en el botdn Subir este archivo.

6. Las secciones Apariencias y Ajustes comunes del médulo no tiene que modificarlas.
7. Haga clic en cualquiera de los botones Guardar para finalizar el proceso.

Crear un directorio (carpeta) con varios archivos

Moodle le permite al docente crear un directorio (carpeta) donde podra colocar mds de un archivo,
creados en diferentes formatos. Esta opcidn nos es (til cuando deseamos que nuestros estudiantes
tengan acceso a ciertos documentos que se necesitan o se hacen referencias en el capitulo o unidad que
estemos discutiendo. La ventaja principal para el docente es que no tiene que estar colocandolos
individualmente, por lo que ahorrara tiempo en la colocacion de archivos en los bloques tematicos. El
proceso general es crear la carpeta y dentro de ésta agregar los archivos que desee.

Para crear un directorio en Moodle:

8. Realice los pasos 1 al 4 de la seccion anterior.

9. En la seccién Contenido, haga clic en el icono Crear un directorio (** ) y asignele un nombre que
identifique la carpeta.

10. Haga clic en la carpeta que acabd de crear.

11. Haga clic en el recuadro con la flecha azul o arrastre los archivos a esta area.

12. Seleccione la opcion Subir un archivo en el panel izquierdo y luego haga clic en el botén Browse
del panel derecho para buscar el archivo que desea subir. Si el archivo ya lo habia subido
anteriormente a una carpeta, simplemente seleccione entre las opciones Archivos locales o
Archivos recientes y seleccione el deseado.

13. Haga clic en el icono Agregar... (- +) para seleccionar otro archivo. Repita este paso para cada uno
gue desee colocar en la carpeta.

14. Las secciones Apariencias y Ajustes comunes del médulo no son necesarias modificarlas.

15. Haga clic en cualquiera de los botones Guardar para finalizar el proceso.

Borrar un archivo de la carpeta

Es posible que luego que tengamos una carpeta con varios archivos, nos percatemos que alguno de ellos
no lo necesitamos, por lo que deseamos borrarlo del directorio previamente creado.

Para remover archivos de un directorio:

1. Active el modo edicion en su curso.
2. Identifique el directorio (carpeta) que desea modificar y de la lista de opciones de Editar, haga clic
en la opcion Editar ajustes.
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3. Enla seccién Contenido, haga clic en la carpeta creada. Le apareceran los archivos que contiene
la misma.

4. Hagaclicen el archivo que desea removery del cuadro de didlogo que abrira, haga clic en el botén
Borrar.

5. Confirme la accién de eliminar el archivo y finalmente, haga clic en cualquiera de los botones
Guardar para aceptar los cambios.

Borrar un directorio o un archivo

Si deseamos, podemos borrar un archivo o un directorio. Es importante conocer que si eliminamos uno
de estos recursos, los archivos se removeran por completo del sistema y no podrdn ser recobrados. Por
tal motivo, debemos ser cuidadosos al seleccionar esta accion.

Para borrar un directorio o un archivo:

1. Acceda al curso y haga clic en el botén Activar edicién.
Identifique el archivo o directorio que desea borrar y haga clic en la opcidn Editar que aparece al
lado del elemento.

3. De lalista de opciones que le aparecera, haga clic en Borrar y confirme la accién haciendo clic en
el botén Si.

Leccion 2: Enlazar paginas Web como recursos

Objetivo: Esta leccién tiene como objetivo que el docente conozca el proceso para colocar enlaces de
paginas Web como recursos para sus estudiantes en un curso virtual.

El recurso URL permite que el profesor/a pueda colocar un enlace de Internet como un recurso, cualquier
pagina, video, archivo y/o programa de la Web se puede colocar en Moodle creando un enlace. La ventaja
principal de colocar enlaces en Moodle como recurso es que el documento no tendra que ser cargado al
servidor de Moodle, por lo que descargar el archivo podria ser mas rapido ya que se accederia a la fuente
original. Otra ventaja que obtenemos al realizar enlaces (hyperlinks) es que evitamos violar cualquier
derecho de autor. En ocasiones desconozcamos si el archivo es de libre acceso y si podemos descargarlo
y publicarlo en nuestro curso, como son los videos de Youtube. No obstante, al hacer el enlace a los
documentos, estos se podran acceder desde nuestro curso pero descargandose del lugar original.

Para poder enlazar un recurso o pagina de la Web:

1. Haga clic en el botdn Activar edicion.
En el bloque tematico que desea el enlace, haga clic en la opcidon Anadir una actividad o un
recurso.

3. Enlaseccion IMS ubicada en el panel izquierdo, elija la opcién URL. Utilice la barra de
desplazamiento de ser necesario.

4. Haga clic en el botdn Agregar.

5. Modifique las siguientes opciones recomendadas en la pantalla Agregando URL:
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o Nombre: escriba el nombre del recurso al cual esta haciendo el enlace. Este nombre sera
el que sus estudiantes veran en el bloque tematico. Ejemplo: Video de la Historia de la
Computadora.

o Descripcion: escriba una breve descripcion del recurso que estd enlazando. Se
recomienda que en esta seccion describa de qué trata el enlace, el URL y la fecha en que
accedid o selecciond el recurso.

o URL externa: escriba la direccién Web (URL) completa donde aparece el recurso.

6. Finalmente, haga clic cualquiera de los botones Guardar, seguin su preferencia.

Leccion 3: Creacidén de etiquetas (Labels)

Objetivo: El objetivo de esta leccién es que el docente utilice etiquetas en los bloques tematicos para
crear una mejor estructura y organizacion en sus cursos virtuales.

Las etiquetas son pequefias secciones que podemos insertar en un bloque tematico. En ellas, podemos
incluir texto, graficos o algln elemento multimedia, segin deseemos. Podemos utilizar etiquetas para
colocar un banner, incrustar un video o simplemente identificar con titulo entre los recursos y/o
actividades en un bloque tematico. Esta funcidon de Moodle nos permite organizar y estructurar mejor el
disefio de nuestros bloques tematicos.

Ejemplo: Supongamos que usted tiene en un bloque tematico de la Unidad 1, una serie de recursos y
actividades una debajo de la otra. Es posible que usted desee separar lo que son recursos (documentos
en PDF, presentaciones, enlaces de articulos en la Web) de las actividades tales como: tareas, chats,
cuestionarios, foros.

Lamentablemente, Moodle no nos permite escribir entre las actividades/recursos. Por tal motivo,
podemos crear una etiqueta con el titulo y moverla entre los elementos de actividades/recursos. Las
etiquetas se crean similares a como colocamos cualquier otro recurso.

Para agregar una etiqueta:

1. Active el modo edicién haciendo clic en el botdn Activar edicion.
En el bloque tematico que desea colocar la etiqueta, haga clic en la opcidn Anadir una
actividad o un recurso.

3. En la seccion RECURSOS del cuadro de didlogo que la aparecerd, seleccione la opcion
Etiqueta y haga clic en el botdn Agregar.

4. Disefie su etiqueta. Puede colocar texto (Ej. Titulo de una seccién), una imagen, un banner o
puede pegar el codigo embed code de algln video o animacion de la Web para crear la
etiqueta.

NOTA: En el caso de embed code, recuerde activar la opcion Editar cédigo HTML antes de pegar el
cddigo. La misma se encuentra ubicada en la barra de herramientas del editor de texto (<>).

5. Haga clic el botdn Guardar cambios y regresar al curso.

©2015: Edwin E. Gonzalez Carril, MBA, MCCC 4




CREACION DE CURSOS VIRTUALES UTILIZANDO MOODLE

6. Finalmente, utilizando la herramienta Mover (<*), mueva la etiqueta en el lugar deseado.

Leccidén 4: Incrustar videos y presentaciones de la Web

Objetivo: El objetivo de esta leccién es que el docente utilice la herramienta Pdgina disponible en
Moodle para incrustar videos y presentaciones de la Web en sus cursos virtuales.

La Web 2.0 se destaca por compartir recursos, en especial videos y presentaciones en la Web, entre
otros. Estos recursos que se encuentran disponibles enriquecen el curso virtual, ayuda a mantener la
motivacion y permite atender los estilos de aprendizaje de nuestros estudiantes.

Otra de las ventajas de utilizar la herramienta Pdgina en sustitucién de archivos es que es mas accesible
el contenido, especialmente para los usuarios que prefieren utilizar diferentes equipos portatiles; tales
como teléfonos inteligentes, tablets, entre otros.

Integrando un video de Youtube:
Para enlazar un video que se encuentra en la Web, como el caso de Youtube; es necesario copiar el
codigo HTML, también conocido como embed code.

Para integrar un video de Youtube:

1. Busque en Youtube.com el video que desea colocar en su curso.
Detenga el video y debajo del mismo haga clic en la opcién Share.
Le aparecera varias opciones para compartir el video, haga clic donde dice Embed. Notard que
se mostrara una serie de cédigos. Debajo de ello, esta la opcién Video size, seleccione la
deseada.

4. Copie el codigo ubicado en la caja de texto.

5. Acceda al curso deseado y haga clic en el botén Activar edicion.

6. Enelbloque tematico que desea colocar el video, haga clic en la opcidn Airadir una actividad o
un recurso.

7. Enla seccion RECURSOS ubicada en el panel izquierdo, elija la opcién Pagina y haga clic en el
botdén Agregar. Utilice la barra de desplazamiento de ser necesario.

8. Modifique los siguientes ajustes recomendados en la seccidon General de la ventana Agregando
Pagina.

a. Nombre: escriba el nombre del recurso. Este nombre serd el que sus estudiantes veran
en el bloque tematico donde colocé el video.
b. Descripcion: escriba una breve descripcion del video. Se recomienda que describa de
qué trata el recurso, el URL y la fecha de cuando accedié o eligio el video.

9. Enla opcién Contenido de la pagina, haga clic en el botén Barra Toggle (=) y active el botdn
Editar codigo HTML (<>). Le abrird una pantalla titulada Editor de cédigo fuente HTML.

10. Pegue el cédigo HTML (embed code) copiado previamente en el paso 4 y haga clic en el botén
Actualizar.

11. Haga clic en la seccién Apariencia y marque la opcién Mostrar la descripcién de la pagina.
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12. Finalmente, haga clic en cualquiera de los botones Guardar, segln su preferencia.

Integrando una presentacion de Slideshare:
Al igual que en los casos de los videos de Youtube, utilizamos la funcién la herramienta Pagina de
Moodle para colocar una presentacién de Slideshare en nuestro curso.

Para esto:
1. Busque la presentacion en Slideshare.net.
2. Enla opcion de Share, haga clic en Embed.
3. Seleccione el tamafo deseado y copie el codigo ubicado en la caja de texto.
4. Realice los pasos 5 al 12 de la secciéon Integrando un video de Youtube.

Leccion 5: Crear paginas Web de contenido

Objetivo: Esta leccién tiene como objetivo que el docente utilice la herramienta Pdgina para crear
paginas Web estaticas dentro del mismo curso en Moodle.

La herramienta Pdgina le permitira integrar recursos de la Web 2.0, como fue mencionado en la Leccién
5. No obstante, también le permitira crear paginas Web de contenido estatico en su curso. Por ejemplo:
en lugar de colocar en el curso una hoja que contenga la informacion del Profesor en formato PDF para
gue los estudiantes la descarguen, usted puede crear una pagina que le muestre dicha informacién. La
ventaja principal de esta practica es que cuando usted necesite actualizar esa informacidn, no tiene que
modificar el documento en Word, convirtiendo en PDF para luego subir y agregar el archivo como un
recurso en su curso. Con la herramienta Pdgina simplemente podra editar la informacion de esa pagina
y al guardar los cambios la actualizacidn se realiza automaticamente.

Para crear una pagina Web en un curso:

1. Acceda al curso deseado y haga clic en el botén Activar edicién.
En el bloque tematico que desea colocar el video, haga clic en la opcidn ARradir una actividad o
un recurso.
3. Enlaseccién RECURSOS ubicada en el panel izquierdo, elija la opcidn Pagina y haga clic en el
botdén Agregar. Utilice la barra de desplazamiento de ser necesario.
4. Modifique los siguientes ajustes recomendados en la seccién General de la ventana Agregando
Pagina.
a. Nombre: escriba el nombre correspondiente a la pagina.
b. Descripcion: escriba una breve descripcion del contenido de la pagina.
5. Enla opcién Contenido de la pagina escriba la informacidn que desea que aparezca en la
pagina.
6. Finalmente, haga clic en cualquiera de los botones Guardar, segln su preferencia.
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