MODULO 4:
CREACION DE TAREAS EN LINEA Y
RUBRICAS

Resumen

Las tareas, sin duda son una de las actividades mas utilizadas en un curso. Este modulo le
permitird al docente disefiar y desarrollar tareas que le permitan al estudiante someterlas a
través de la plataforma de Moodle. Ademas, el docente aprendera a utilizar la herramienta de
rabricas que dispone la version 2.7 para que pueda calificar facil y rapidamente las tareas de sus
estudiantes.
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CREACION DE CURSOS VIRTUALES UTILIZANDO MOODLE

Objetivos de este mddulo

Las tareas, sin duda son una de las actividades mds utilizadas en un curso. Este médulo le permitira al
docente disenar y desarrollar tareas que le permitan al estudiante someterlas a través de la plataforma
de Moodle. Ademas, el docente aprendera a utilizar la herramienta de rubricas que dispone la versidon
2.7 para que pueda calificar facil y rapidamente las tareas de sus estudiantes.

El médulo esta compuesto de cinco (5) lecciones breves que se detallan a continuacion:

e leccion 1: Las tareas

e Leccidon 2: Aiadir, editar y borrar una tarea
e Leccidn 3: Las rubricas

e Leccidn 4: Crear, editar y borrar una rubrica.
e Leccion 5: Calificar una tarea

Leccion 1: Las tareas

Objetivo: Esta leccidn le permitird al docente conocer el uso de la herramienta Tarea en un curso virtual.
También, le permitira crear, editar y borrar una tarea en Moodle. En adicién, conocera el proceso de
crear rubricas para calificar rdpidamente las tareas de sus estudiantes.

El modulo Tarea

La herramienta Tarea en Moodle es una actividad que se puede afiadir en su curso virtual. Esta le
permitird al docente asignar un trabajo a los estudiantes, como por ejemplo: un ensayo, una
presentacion, un video, un diagrama, una imagen, o cualquier otro archivo en formato digital. También,
es posible que usted como docente le asigne contestar varias preguntas, las cuales el estudiante podra
contestar directamente en la actividad.

Los estudiantes podrian subir archivos o escribir sus contestaciones en el espacio que el docente le
proveyd en la tarea. El docente podra acceder, evaluar y efectuar comentarios/recomendaciones de los
documentos o texto que envié los estudiante al sistema, siendo esta la caracteristica mas importante de
esta herramienta. Una vez el docente califique las tareas, los estudiantes podrdn entrar a la herramienta
Calificaciones y podran observar sus notas.

Cabe mencionar que las configuraciones de las tareas son independientes. Esto quiere decir que
podemos configurar una asignacion totalmente diferente a otra utilizando la misma herramienta Tareas.
Por ejemplo: la asignacidon 1 puede ser para que el estudiante nos envie archivos; mientras que la
asignacion 2 puede ser para que el estudiante conteste varias preguntas que no pasen de 300 palabras.

Caracteristicas del modulo Tarea

El médulo Tarea permite:
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... a los estudiantes

... a los docentes

Subir a la plataforma uno o varios archivos en la
misma tarea.

Determinar la cantidad maxima de archivos que
puedan enviar los estudiantes.

Escribir sus contestaciones directamente en la
actividad, usando el editor de texto.

Restringir la cantidad de palabras que los
estudiantes puedan enviar.

Ver las calificaciones rapidamente.

Enviarle automaticamente un aviso a través de
correo electrénico una vez haya calificado la
tarea.

Reenviar la asignacion (archivos o cambiar el
texto).

Restringir la cantidad de envios (intentos) que
puede realizar el usuario en la tarea.

Ver la fecha/hora de apertura y entrega de la
tarea.

Permitir o no que los estudiantes envien la tarea
posterior a la fecha y hora establecida. Si permite
gue la envien tarde, Moodle le mostrara en color
rojo el tiempo de retraso.

Planificacion de una tarea en Moodle

La planificacién de una tarea en Moodle es un paso fundamental para lograr lo esperado. Dentro de la

planificacion de una tarea es importante que pueda considerar los siguientes puntos:

e El objetivo principal que desea lograr en sus alumnos como resultado del desarrollo y
presentacion de la tarea: Si los alumnos deberdn desarrollar actividades previas al desarrollo de
la tarea el tiempo que debe emplear los alumnos en desarrollarla, la fecha y hora de inicio en

gue se plantea la actividad y la fecha y hora limite de entrega.

e las descripciones y especificaciones deben ser muy claras, concretas y de facil entendimiento

para que los alumnos puedan desarrollarla con éxito: Se debe tener presente indicar la forma

como se presentara el resultado final de la tarea, ya sea a través de un archivo digital en Word,

una presentacion, un mapa conceptual, una imagen, un enlace, etc.

Por otra parte, hay que tomar en consideracién algunos elementos fundamentales en el desarrollo de la

actividad antes de anadir una tarea en su curso virtual, tales como.

o Nombre de la tarea: serd el nombre que veran los estudiantes cuando se refiera a esa tarea.
Este nombre debe ser corto y preciso, entre una a tres palabras. Podria codificar las
asignaciones, por ejemplo: AS-01, AS-02, etc. También podria llamarla por el asunto de la tarea.

e Descripcidn: se deberdn escribir instrucciones claras y especificas de lo que se desea que el

estudiante realice.

e (alificacién: se puede afiadir una rubrica donde el estudiante podrd observar como se le

calificara su tarea.

e Fecha de inicio y hora: a partir de esta fecha/hora el estudiante podra someter su tarea.

e Fecha/hora de entrega: fecha/hora limite que tiene los estudiantes para enviar su tarea.

e Tamaiio maximo de archivo a entregar: Si la tarea requiere que el estudiante suba algun

archivo, se debera seleccionar el tamafio maximo en MB que le permitira el sistema subir por

archivo.
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Leccion 2: Anadir, editar y borrar una tarea

Para anadir o crear una tarea:
1. Acceda al curso y active el modo edicidn.
2. Identifique el bloque tematico donde desea colocar la tarea y haga clic en el enlace Ahadir una
actividad o un recurso.
3. De lalista de actividades/recursos del cuadro de didlogo que le aparecera, seleccione Foro y haga
clic en el boton Agregar.
4. Le aparecera un formulario que le permitira configurar la tarea con las siguientes opciones:

NOTA: Si no observa todas las opciones, puede hacer clic en |la opcién Expandir todo para que se

muestren todas las que estdn disponibles.

SECCION GENERAL

e Nombre de la tarea: escriba el nombre tal como desea que los estudiantes vean la tarea.

e Descripcidn: escriba las instrucciones de la tarea que desea que los estudiantes realicen.

e Additional files: coloque los archivos que el estudiante necesita para realizar la tarea.

SECCION DISPONIBILIDAD

e Fecha de entrega: active la fecha/hora que los estudiantes tienen para someter la tarea.
Posterior a esta fecha, el sistema le permitira someter la tarea pero lo identificard como
tarde.

e Fecha limite: si no desea que los estudiantes puedan enviar la asignacion tarde, active la
fecha/hora que tienen para someter la tarea. Posterior a esta fecha, el sistema no le
permitira realizar el envio de la tarea.

SECCION TIPOS DE ENTREGA

e Tipos de entrega: determine si la entrega sera texto en linea o envio de archivos.

e Limite de palabras: si determina que la tarea sera texto en linea, esta opcion se activara y
podra estipular la cantidad maximas de palabras que los estudiantes podran someter en
la asignacion.

e Numero maximo de archivos subidos: si activé Archivos enviados en el tipo de entrega,
podra escoger la cantidad maxima de archivos que podra subir el estudiante en esta tarea.

e Tamafo mdaximo de la entrega: esta opcidn se activara si se selecciond Archivos enviados
en el tipo de entrega. Este limite se refiere a la cantidad maxima de MB por archivo que
los estudiantes podrdn subir. Por ejemplo, si pueden subir 3 archivos, cada uno podra ser
de 10 MB (30 MB los tres).

SECCION TIPOS DE RETROALIMENTACION

e Tipos de retroalimentacién: el docente podrd determinar si desea enviarle
comentarios o archivos de retroalimentacién en la tarea. Si activa la opcion
Comentarios de retroalimentacién se activara la opcion Comentario en linea. Esto
quiere decir que podra escribirle comentarios en cada tarea de cada estudiante.
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SECCION CONFIGURACION DE ENTREGA

e Requiera aceptacidon del usuario pulsando sobre el botdn: Si estd activa, los
estudiantes tendrdn que pulsar un botdn de Entrega para declarar que es su entrega
definitiva. Esto permite que los estudiantes puedan tener una versién borrador de su
entrega en el sistema. Si esta opcién es cambiada de "No" a "Si" después de que los
estudiantes hayan realizado algunas entregas, estas se consideraran como definitivas.

NOTA: Si se escoge esta opciodn, y los estudiantes no envia la asignacidn para calificar
y la dejan como borrador, al finalizar el periodo de entrega, el sistema borrara todas
las tareas que estuvieron como borrador, por lo que el docente no podra calificarla.

e Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega: si se activa, sera
necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega para todas las
entregas de tarea de este sitio Moodle.

SECCION AVISOS

e Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes": si esta activada, el sistema le
enviard notificacién a los estudiantes tan pronto fue corregida la tarea. Esta opcion
podrd ser modificada en cada tarea. En otras palabras, podemos permitir que le
notifique a algunos estudiantes y a otros no cuando estemos corrigiendo la tarea.

CALIFICACION

e (Calificacidon: modo de calificar la tarea. Por lo general, seleccionamos Puntuacién.

e Puntuacion maxima: cantidad maxima de puntos que podrd obtener el estudiante en
esta tarea.

e Método de calificacidon: escogemos el método como llevaremos acabo la evaluacién
de esta tarea. Calificaciéon simple directa es cuando queremos calificar de un rango de
puntuacion (Ej: de 0 a 10 puntos). Rubrica, nos permite crear y utilizar una rdbrica en
esta tarea para otorgar la puntuacion.

e (Categoria de calificacion: categoria en el calificador donde se ubicara la nota.

AJUSTES COMUNES DEL MODULO

e Modo de grupo: si tiene grupos en el curso, debera seleccionar Grupos separados.
5. Unavez culmine la configuracion de la tarea, haga clic en uno de los botones Guardar para aplicar
los cambios.

Leccion 3: Las rubricas

Cuando creamos una tarea, podemos seleccionar calificaciones numéricas. Estas permiten elegir una
calificacion dentro de un rango. Cada alumno es calificado dentro de dicho rango de forma manual. Por
ejemplo, si la ASG-01 tiene un valor de 10 puntos, el docente puede seleccionar entre 1 punto a 10
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puntos para calificar la tarea de cada estudiante. También, se le puede afiadir comentarios a la tarea, si
se selecciond esta opcidn en la configuracidn de la tarea. Por lo general, este método se usa cuando
deseamos evaluar un solo criterio o una sola dimension.

Por el contrario, si deseamos evaluar diferentes dimensiones o criterios en una tarea, podemos utilizar
Rubricas. Moodle tiene un sistema de calificacién por rdbricas que funciona Unica y exclusivamente con
el médulo Tareas. Este le permite establecer diferentes criterios y asignar a estos diferentes niveles;
permitiéndole establecer un valor (puntuacién) para cada uno de los criterios.

El sistema de rubricas es un plugin de Moodle que permite retrocomunicacién para cada uno de los
criterios establecidos. De esta forma, el estudiante puede ver su evaluacién en cada una de las
dimensiones que componen su calificacidn final. A continuacidon, se muestra un ejemplo de una matriz
de una rudbrica para un trabajo escrito. Algo similar bien parecido, podemos crear con la herramienta
Rubricas, para evaluar cada tarea de los estudiantes.

CRITERIOS NIVELES
Introduccion Pobre Regular Buena
0 pts. 1 pto. 2 pts.
. Insuficientes Suficientes Buenos Sobresalientes
Contenidos
0 pts. 1 pto. 2 ptos. 3 pts.
Conclusiones Insuficientes Suficientes Buenos Sobresalientes
0 pts. 1 pto. 2 ptos. 3 ptos.
. , No hay o se cita incorrectamente. Bien
Bibliografias
0 ptos. 2 ptos.
Puntuacion Maxima: 10 puntos

Leccion 4: Crear, editar y borrar una rubrica en una tarea

Las Rubricas se crean al afiadir una tarea al curso virtual. Por tal motivo, debemos haber creado
primeramente la tarea y luego podremos crear la rubrica o seleccionar una existente.

Para crear una rubrica en una tarea:

1. Acceda al curso y active el modo edicién.

2. Identifique y haga clic en la tarea que desea afadir la rubrica.

3. Del bloque Administracidn, haga clic en Editar ajustes.

4. En la seccion Calificacidn, verifique que en la opcién Categoria de calificacion esté seleccionado
Rubrica y haga clic en el botdn Guardar cambios y mostrar. Le aparecera la pantalla donde
podra: Definir un nuevo formulario de calificacion desde cero (crear nueva rubrica de cero) o
Crear un nuevo formulario de calificacion a partir de una plantilla (crear una rdbrica usando un
template).
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NOTA: Si por equivocacidn presiond el botdn Guardar y regresar al curso, deberd hacer clic
nuevamente en la tarea. Del menu Administracién, debera hacer clic en Calificacion avanzada para
que le aparezca la pantalla donde podra crear la rubrica (de cero o usando un template).

5. Si ha creado previamente un template para rubrica, puede seleccionar Cree un nuevo formulario

de calificacion a partir de una plantilla. En este caso, no hemos creado un template

previamente, por lo que seleccionamos la opcion: Defina un nuevo formulario de calificacion
desde cero.

6. Moodle abrira el formulario que debemos completar para realizar la rdbrica. Complete los

siguientes apartados, segun se describe a continuacion:

e Nombre: asigne nombre a esa rubrica.

e Descripcidn: si desea, puede escribir una breve descripcion de la rdbrica, pero no es

necesario.

e Rubrica: desarrolle la rdbrica. Moodle nos ofrece una primera fila correspondiente al primer

criterio. Notaran que podemos afiadir varios criterios y que cada criterio (fila) puede tener

diferentes cantidades de niveles (celdas).

@)

Editar criterio: Simplemente haga clic encima del texto Clic para editar criterio. Moodle
le permitira escribir en esa celda. Escriba el primer criterio que desea evaluar y luego
haga clic fuera de la celda para que se actualice.

Editar nivel: Simplemente haga clic encima del texto Clic para editar el nivel. Escriba el
nivel y la puntuacion que desea. Repita los pasos para los préximos niveles. Para
navegar mas rapido, puede utilizar la tecla [TAB]. Si fuera necesario, afiada o elimine
niveles.

Adadir criterio: Haga clic en el boton Anadir criterio. El sistema afiadira una nueva fila,
permitiéndole editar el criterio, editar, editar o afiadir niveles.

Borrar criterio: Al borrar un criterio, se borrara la fila completa (criterio y niveles). Para
borrarlo, solo tiene que hacer clic en la X del criterio no deseado y confirmar la accidn.
Adadir nivel: Haga clic en el botdn Afadir nivel. El sistema afiadird una nueva celda en
esa fila y podrd editar el texto del nivel como su puntuacion.

Borrar nivel: Si su criterio no requiere de todos los niveles que Moodle le crea de forma
predeterminada, podrd borrarlos haciendo clic en la X de ese nivel. Cabe mencionar que
si borra un nivel, solo se borrard esa celda (nivel) en esa fila (criterio). En otras palabras,
si borrar un nivel en un criterio no afectara los niveles de los demas.
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Haga clic para escribir el
criterio que desea evaluar.

Borra el nivel de
ese criterio (celda
de esa fila)

Haga clic para
escribir el nivel y
la puntuacion

Rubrica /

Borra el criterio
(fila completa)

<+ Anadir criterio

Clic para anadir otro
criterio (fila)

0 puntos

Afadir nivel

/

Clic para afadir otro
nivel (columna)

X 1 puntos X 2 puntos

Opciones de rubrica: Puede elegir entre una

serie de opciones sobre la vista de la rdbrica.

Por lo general, se dejan seleccionadas todas las opciones y en la primera opcidn Criterio de

ordenacion por niveles, se escoge Ascendente por nimero de puntos. De esta forma, la

rubrica mostrara las celdas de las puntuaciones (niveles) de la mas baja hasta la puntuacion

.
mas alta.
I Criterio con 3 niveles I
—
Rubrica X Introduccién mmc/ fic:\uar Bugha ;
¥ Afadir nivel
0 puntos X 1 puntos X 2 puntos X
4 Contenidos nsuficientes ~ Suficientes Buenos Sobresalientes
x Opuntos X 1puntos X 2puntos X 3 puntos X Afadigoivel
v
4 Conclusiones nsuficientes Suficientes Buenos Sobresalientes
| X Opuntos X 1puntos X 2puntos X 3puntos X Afladicoive)
o T v
Criterios ahadidos
| +* Biografias No hay o se gita Bien
X incorrectamen puntos X Afadir nivel
0 puntos x
—
+ Afadir crit itari p
fadicemerio | Criterio con 2 niveles I

Opciones de rubrica

or niveles: | Ascen

Criterio de ordenacion p

és de la clasificacion

vl
/—‘ ]

Opciones para ver
la rdbrica

Mostrar la descripcior

> |a ribrica a aquellos qu

Mostrar los pur a nivel durante la evaluac

Mostrar comentarios a los evaluados

te por numero de puntos T

la descripcion de la ribrica durante al evaluac

Esta opcidn decide el orden como se vera los
niveles (puntuaciones) de la rubrica. Ej: 0, 1, 2

e

arios una vista previa de a ribrica utilizada en el médulo (en caso contrario, |a ribrica

ion

seran calificados

ion

7. Unavez haya culminado de realizar las configuraciones antes descritas, haga clic en el botdn

Guardar rubrica y dejarla preparada. A partir de
usando la rubrica creada.

Para editar o borrar una rubrica:

ese momento, la tarea podra ser calificada

Del bloque Administracion, haga clic en Calificacion avanzada. Moodle abrird una pantalla

donde podra observar la ribrica para esa tarea. También le mostrara las opciones para editar la

1. Haga clic en tarea que desea editar la rdbrica.
2.

rubrica o borrarla.
3.

Seleccione Editar la definicion del formulario actual si desea actualizar la rdbrica. Edite las

opciones deseadas y haga clic en el botdn Guardar.
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4. Seleccione Eliminar el formulario actual definido si desea borrar la rubrica de esta tarea. Haga
clic en el botdn Continuar para confirmar la accién. Es importante saber que si decide eliminar la
rubrica, se eliminard toda la informacidn relacionada a ésta y no podrd ser recobrada.

Leccidon 5: Calificar una tarea

Una vez los estudiantes envien sus tareas, el docente deberd llevar a cabo el proceso de calificar las
mismas a través de Moodle. Dependiendo del método que se selecciond para calificar, serd la forma
como se llevard a cabo dicha acciéon. A continuacidn, se detallan los pasos que se llevaria a cabo para
calificar una tarea en los dos métodos principales: Calificacidn simple directa y Rubrica.

Calificar una tarea con Calificacién simple directa

La opcidn Calificacion simple directa es la forma predeterminada que se califica una tarea en Moodle.
Este método de calificacidon permite que el docente evaluar la tarea basado en la puntuacién maxima
que determind en la configuracion Calificacion. En otras palabras, si una asignacién tiene un valor de 10
puntos, podriamos asignar puntaje entre 0 y 10; también podemos escribir comentarios en la tarea a
cada estudiante.

Para calificar una tarea con este método:

1. Hagaclic en la tarea que desea calificar.

2. Debajo de la seccion Sumario de calificaciones, haga clic en Ver/Calificar todas las entregas.

3. Elsistema le mostrara la lista de todos los estudiantes y la informacidn de las tareas que han
sometido. De la lista desplegable Grupos separados, elija el grupo que desea calificar.

4. En la columna Calificacidn, haga clic el icono Calificar (/) correspondiente al primer estudiante.
Moodle abrira la pantalla de calificacién de la tarea de ese estudiante en particular. La seccion
Estado de la entrega contiene todos los detalles de la tarea, tales como: nimero de intento,
estado de la entrega, estado de la calificacion, fecha de entrega, tiempo restante, edicién de
estado y ultima modificacion.
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Grupo (seccién) para
. I
ASG-03: Unidade g
Accion sobre las calificaciones Elegir v
Grupos separados 0210-VRR v ‘
Nombre - Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWX
AR Cos R ECEN 1 Lista de estudiantes I : pagifa 1
Imagen Ultima Ultima
del Nombre / Ci i0s de Archivo:
Seleccionar usuario Apelll Direccién de correo Estado Calificagion Editar (en(rega) 6 retroalir
0O o) o) o) o) o) o) o) o) o) o] o)
] ° Alejandral.  alejandra matias@upredu Nueva Editar~ martes, 17 de
Matias Piris entrega fe
47 dias 2
15 horas
después
o Q ‘A“;']:aa;w andrea vigueras@upr.edu z:‘r:rega @ Editar~
Roman La Tarea
esta
retrasada
por: 48
dias 14
horas
] ﬁ Bianca C bianca jime upredu  Nueva @ Editar~ martes, 10 de
Jiménez entrega - fe
Nieves 40 dias
5. Enla seccion Calificacidn, escriba la puntuacién otorgada en el recuadro Calificacién sobre. Si
desea, puede escribirle comentario sobre la tarea al estudiante en el recuadro Comentarios de
retroalimentacion. Ademas, afiadirle un archivo de retroalimentacion en recuadro
correspondiente, de ser necesario.
6. Sifuera necesario, modifique las opciones de la seccién Configuracién de intentos.
B e ‘l Estudiante que se estara evaluando |
Detalles de la tarea
8\-l Puntuacién otorgada
Someﬁma‘mam‘e‘\l Comentario de retroalimentacion I
- Seccién para adjuntararchivo
= o / de retroalimentacion
L 4
: : Configuracionessobre los
intentosy notificacién de
tarea evaluadaal estudiante
7. Finalmente, haga clic en el botén Guardar y mostrar el siguiente para guardar los cambios y

pasar a evaluar la tarea del préoximo estudiante.

Calificar una tarea con Rubrica

En la leccién anterior aprendimos crear y editar una rubrica. No obstante, esa rubrica se utilizara al

momento de calificar una tarea.
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Para calificar una tarea con una rubrica:

1. Haga clic en la tarea que desea calificar.

2. Debajo de la seccion Sumario de calificaciones, haga clic en Ver/Calificar todas las entregas.

3. Elsistema le mostrara la lista de todos los estudiantes y con la informacién de las tareas que han
sometido. De la lista desplegable Grupos separados, elija el grupo que desea calificar.

4. En la columna Calificacién, haga clic el icono Calificar (#/) correspondiente al primer estudiante.
Moodle abrird una pantalla similar a la de calificar con el método Calificacidn simple directa.

e laseccién Estado de la entrega y Configuracion de intentos tienen las mismas funciones
que el método anterior.

5. Enla seccidn Calificacion, observara la rubrica que se utilizara para calificar esta tarea. Haga clic
en el nivel (celda) que corresponda al criterio evaluado. Observara que la celda cambiara de
color, lo que representa que ya ha calificado ese criterio. Si fuera necesario, puede escribir algun
comentario en ese criterio para que el estudiante lo veo en la rubrica.

6. Sidesea, puede escribir comentarios de retroalimentacion sobre la tarea.

Calificacion

Calificacion

. —I Comentario del criterio Introduccién |

Niveles seleccionados (puntuacién
otorgada por criterio)

Area para escribir comentarios
generales de latarea

7. Sifuera necesario, modifique las opciones de la seccién Configuracién de intentos.
8. Finalmente, haga clic en el botén Guardar y mostrar el siguiente para guardar los cambios y
pasar a evaluar la tarea del préoximo estudiante.
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