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Introduccion a Google Classroom

universitaria llamado Google Apps for Education (GAE). La aplicacion desarrollada por Google, esta

creada para poder utilizar otras aplicaciones como Google Documents, Google Drive, Google Forms y

Google Calendar, permitiendo asi mayor efectividad y eficiencia. Por tanto, la aplicacion permite la
creacion de un aula virtual, donde se puede crear asignaciones, pruebas, se puede distribuir lecturas, videos,
tareas, crear foro de discusion, entre muchas otras.

G oogle Classroom es una aplicacion gratuita que es parte del programado disponible para la comunidad

Google Classroom permite ahorrar tiempo, organizar las clases y comunicarse con los alumnos. Ahora, la
aplicacion no tiene las mismas funciones de otra plataformas como Blackboard, pero es mas intuitivo para utilizar,
gratuito, y la aplicacion puede bajarse a cualquier dispositivo mévil como el celular. Por otro lado, también resulta
mas atractivo para los estudiantes, ya que su plataforma se asemeja a una red social, como Facebook, con un muro
o tablero, donde aparecen las asignaciones, comentarios del profesor y estudiantes, fechas importantes, anuncios
tanto de los estudiantes como del profesor. Por tanto, Google Classroom es realmente una aplicacion de ensefianza
enfocada en la interaccion social.

Este manual sirve como guia introductoria de las distintas funciones de la aplicacion y estrategias utiles
para el uso de Google Classroom en la ensefianza. Por tanto tiene tres objetivos principales: Primero, iniciar al
usuario sin experiencia alguna, en las funciones basicas de la aplicacion. Segundo, mostrar no solamente la vision
del instructor, pero también mostrar como los estudiantes utilizan la aplicacion. Finalmente, este manual tiene
como objetivo proveer algunas estrategias que permita mejorar los procesos de ensefianza en el salon de clase.
Tomando en mente este tltimo objetivo, este manual presenta estrategias fundamentales de ensefianza que Google
Classroom permite hacer. Esta lista no pretende ser exhaustiva de la posibilidades que tiene Google Classroom,
pero es un buen comienzo para aprovechar los beneficios de la aplicacion.

¢, Qué podemos hacer con Google Classroom?

Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos para profundizar y/o ampliar el material del curso
Reduccion de uso de papel, al enviar las asignaciones, tareas, pruebas cortas por la plataforma

Corregir, comentar y asignarle una calificacion instantanea al trabajo sometido por el estudiante
Comunicacion instantdnea con los estudiantes, mediante anuncios publicos, o mensajes privados.

Fomentar la participacion y discusion fuera del salon de clases.

Organizar tareas y trabajos por fecha, y programarlos para publicacion en alguna fecha.

Crear horas de oficina virtuales

. Hacer sondeos en la clase y ver los resultados en vivo para poder auscultar la comprension del material de los
estudiantes.

9. Facilitar asignar la nota final, mediante la creacion de un archivo de Excel con todas las calificaciones del
semestre.

e A

Este manual esta dividido en dos partes. La primera es para familiarizar al lector con las funciones
principales y el menu de la pagina tanto para el profesor como para el estudiante. La segunda parte discute las
nueve estrategias de enseflanza mas utiles en Google Classroom.

Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar 5
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1. Primera parte: Funciones basicas

www.classroom.Google.com, o puedes bajar la aplicacion a tu dispositivo movil. La aplicacion estd

disponible tanto para dispositivos Androides o IOs. Recuerda que solo se puede utilizar la cuenta

institucional de la UPR para entrar a la pagina. Por tanto, solo se tiene que utilizar la misma informacién
utilizada para entrar al correo electronico de la UPR.

P ara comenzar a utilizar la aplicacion de Google Classroom puedes hacer una de dos: Acceder a su pagina

1.2 Descripcion de la pagina de Google Classroom

La pagina inicial se asemeja a la siguiente Imagen (1). Aqui se ve las tarjetas de los cursos ya creados, con su
titulo, seccion y la cantidad de alumnos matriculados.

= Google Classroom

Taller Google Classroom i CIPO 4306 1 CIPO 4215 Teorfa Interna... £ Politica Exterior de Chi
208 e
U ahirmrces 22 miurmes Al alumwos 1R alumnee

IMAGEN 1: pagina inicial de google classroom.

En la pagina inicial, en la parte derecha-superior, aparece la direccion del correo electronico del profesor. Junto a
la direccion aparece un signo de suma. Al presionar el signo, aparece la siguiente opciones: (1) Unirse a una clase
(2) Crear una clase. En el caso del profesor es aqui donde puede crear una clase. Tan pronto se escoge la opcion
de crear una clase, le aparecerd un recuadro para que entre el nombre de la clase y la seccion.

4+ mayravelez3@upredu «

Unirse a una clase

Crear una clase

IMAGEN 2: opcion para crear un nuevo curso

6 Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar
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Cuando se crea el curso, la pagina se vera como la siguiente Imagen (3). En la Imagen aparece enumerado las siguientes
opciones:

!1 Mayra Vel Sermeno

Selécoaonar uh e

o ° ° -
HOVEDADES

ALUMMNOS ACERCA DI

‘ — Te damos la bienvenida a la clase.
@ o iDessen realizor ol pecorride pam obtenar rmls ivlormesdn?

INICIAR EL RECORFSDO

o [ msee o e

e e
CO0G0 OF Lk CLASE

® = Q)
(ySmypg =

0 OO

IMAGEN 3: pagina inicial del curso. Opciones disponibles

1. Novedades (Stream) — En la pestafia novedades accedes a una pagina muy parecida a la pared (wall) de Facebook.
Aqui aparece un listado las asignaciones o anuncios creados por el profesor. También cualquier video, pagina web o
documento que el estudiante quiera compartir con el resto del grupo.

2. Alumnos - Te presenta una lista de los estudiantes matriculados al curso. El profesor tiene que invitar a los estudiantes
para que se unan al curso en Google Classroom. El profesor también puede eliminar a un estudiante del curso, (i.e. si éste
da de baja del curso). En la Seccion 1.3 hay instrucciones especificas sobre como anadir los estudiantes al curso.

3. Acerca de (Informacidn) - Permite al profesor enlistar informacion del curso, como localizacion, hora. También
puede subir el silabo del curso, lecturas, o un enlace a la pagina web del curso. Esta pestafia es ideal para servir como
area de “reserva” de recursos electronicos del curso. La UPRRP provee servicios de digitalizacion de documentos en la
oficina de LAPCAD, siempre y cuando cumplan con las normativas de Propiedad Intelectual. Aqui también aparece el
calendario del cursos y la carpeta de Google drive del curso (més detalle al respecto en las Secciones 1.5y 1.6

4. Crea un anuncio o asignacion - En el area derecha-inferior de la pagina, aparece un icono de suma, que permite
al profesor hacer un anuncio, crear una asignacion para entregar a través de Google Classroom, hacer una pregunta (o
sondeo) o reusar una pregunta de una clase previa. Para aprender a como crear asignaciones con mds detalles ver la
Seccién 2.1

5. Tareas pendientes - Aqui aparece qué tareas deben entregarse proximamente para ese curso. Si se pulsa la opcion
“ver todo”, tanto al estudiante como al profesor, le aparece una lista de asignaciones pendientes para todos los cursos,
con sus respectivas fechas. En el caso del profesor, al pulsar “ver todo” aparece dos pestanas: 1) Pendientes de revision 2)

Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar 7
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Revisada. En la seccion de tareas pendientes de revision aparece todas las tareas creadas y cuando son sus fechas
de entrega, cuantos estudiantes han completado las tareas y cudntos faltan por entregar (ver la Seccion 2.2 para
mas informacion en como revisar tareas y asignar una calificacion.

6. Configuracion de Novedades (Stream) - Mostrar los elementos borrados- Esto es una herramienta que
le permite al profesor monitorear los comentarios de los estudiantes en la pagina de novedades (pared). Cualquier
comentario borrado, no sera visto por los demas estudiantes, pero si se marca ‘“Mostrar los elementos borrados”
el profesor podra verlos.

7. Codigo de la clase - Si el profesor no invita a un estudiante, este siempre puede pedir unirse al curso
utilizando el codigo de la clase. El profesor puede resetear o incapacitar el cédigo para evitar que mas estudiantes
se unan al curso (ver seccion 1.3)

8. Cambio de la tematica visual de la pagina. Aqui el profesor puede cambiar los colores o Imagen de
encabezado de la pagina, asi como anadir una foto.

9. Menu - Las tres lineas que aparecen en la parte superior-izquierda de la pagina presenta el ment. Esto permite

ir a la pagina inicial, ver la lista de tareas asignadas, o navegar entre clases. También se encuentra la opcion para
cambiar la configuraciones de Google Classroom (settings).

1.3 Invitar alumnos del curso a unirse

Luego de crear el curso, el profesor tiene que invitar a los estudiantes. Hay dos formas de matricular los estudiantes
en el curso den Google Classroom. La primera es invitando al estudiante mediante correo electronico. Bajo la
seccion de “Alumnos”, esta la opcidn invitar (ver Imagen 4).

DY VYT 1 b edy -

Taller Google Classroom 2016

i Mayra Vielez Serrang

Seieccionar un tema
Sublr una foto

ACERCA DE

Los alumnos pueden comentar y publicar contenido, ~ CODIGO DE LA CLASE  OySnypg -

O "'} Ivitade

@

IMAGEN 4: pagina para invitar a los estudiantes del curso
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Cuando se oprime la opcion invitar, Google Classroom te dirigird a la lista de contactos de la pagina del correo
electronico institucional (Imagen 5). Este paso requiere que el profesor entre las direcciones de cada estudiante
manualmente. Ahora, una forma maés eficiente estd descrita en la siguiente seccion 1.4- “Como crear grupos de

contactos en @upr.edu”.

Seleccionar alumnos para imvitar %
Comtacten  Gngas Luego
d e
Wy ety i
invitar
Saleccionar todos
a los
| W At frestauranis Loms sncanafioniesiaumms oom
0008_ITIOME JOOR0E_ITH0E
BasplES ARy Bhog Com B Ey shod Com
1 ailarrurpe adwrmrvpesd bt al o e
sthran mvei armaine Tardrplhotmail com
Ao Maliee MR Malave@und #du
srry rrwem gmad rom wetry rroerm i gmul com
Adberio Burpea oretila 1 194 hotmad cam
| Memnda e BN RO LT LT
Cammnlw

IMAGEN 5: seleccion de estudiantes de la lista de contactos de correo institucional

estudiantes, a cada uno le llegara un correo electronico parecido a la siguiente Imagen (6). El estudiante debe aceptar
la invitacion, pulsando el boton “Aceptar”. Se debe recalcar que esto solo se puede hacer a través de la cuenta
institucional. Es bien importante que tenga la cuenta activa. Si el estudiante nunca la ha usado, solo debe utilizar la
direccion asignada y entrar la contrasefia UPRrp# ~ (los nimeros de pin del estudiante)

[=)

Google Classroom

HI Mayra,

Vs Wi v wwites] oy 10 P Daes [alm Go0gi Clmmrmor 015

Mayra Vol Sormano

IMAGEN 6: correo electronico de invitacion

Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar 9
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La segunda forma de matricular estudiantes es menos trabajosa para el profesor, pero el profesor depende que el
estudiante lo haga. En este caso, Google Classroom genera un codigo Uinico para cada clase, que el profesor debe
compartir con sus estudiantes.

1.4 Cédmo crear grupos de contacto en @upr.edu

Para afiadir estudiantes, es necesario tener guardado las direcciones de correo electronico institucional de los
estudiantes matriculados en la lista de contactos del profesor. La forma més intuitiva es colectar todas las direcciones
de correo electronico y entrarlo a mano, uno por uno. Sin embargo, esto es extremadamente ineficiente y sujeto
a errores. Afortunadamente a través de las funcionalidades de Portal.edu y de Google email, esto se puede hacer
relativamente fécil siguiendo las siguientes direcciones.

1. Accede a la pagina portal.upr.edu. Entra tus credenciales (usualmente la informacion de tu correo institucional)
2. En la pégina inicial, pulsa “my courses” y escoges el curso para el cudl quieres configurar Google Classroom.

3. En la pagina del curso aparece una Imagen de un documento con el titulo “download class roaster” como en
la siguiente imagen

Web Services #& HOME »

Teaching
View Courses... CIPO4215-0U1

CIPO4215-0U1 INTERNATIONAL THEORY

View course...
View students...

Send email...

Download Class Roster...

Para bajar la lista de b

estudiantes matriculados en una
hoja de excel, oprima arriba "Aqui
estd la direccién de correo
electronico de todos los
estudiantes .

IMAGEN 7: pagina de portal.uprrp.edu para bajar el “roster”

4. Luego de bajar el “roster”, el documento se abrira en una hoja de Excel (dado su formato .cvs). Aqui encontraras
la lista de los estudiantes matriculados en el curso. En la columna de correo electronicos se debe seleccionar todos
los correo electronicos y pulsar “copy”

10 Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar
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5. Luego de copiar las direcciones se debe ingresar al correo institucional en la direccion “correo.upr.edu

6. En la pagina del correo, en la parte superior izquierda, debajo de la insignia de la UPR, hay un menut desplegable,
donde estdn las opciones correo, contactos y tareas. Escoge contactos.

7. En la pagina de contactos debes crear un grupo para guardar todos los correos electronicos. Para hacer esto, se
debe pulsar sobre la opcion “Grupo Nuevo” (ver Imagen 8)

UPR

Universidad de Puerte Rico

Contactos ~ -t Mis
<rocana@oofrestaurants.com=> rocana(@oofresta
‘ » Mis contactos (661) 200906_372076 : 200906_372078
+ Circulos aadp0994@yaho

Mas contactados (20} adamnye adamnye@buffal

Otros contactos (161)

Adrian Rivera
Grupo nuevao...

Importar contactos... adrian rivera,molina tazdry@hotmail.c

IMAGEN 8: pagina del correo electronico institucional-opcion para crear contactos nuevos

8. Tan pronto presione “Grupo nuevo”, le va a pedir que nombres el grupo. La forma mas intuitiva es usar codigo
de la clase, seccion, el semestre y afio (i.e. CIPO 4215-001 P2016).

9. Luego de nombrado el grupo, aparecerd una icono de una figura humana con simbolo de suma, en la parte
superior de la pagina. Ese icono es para afiadir contactos al grupo. Tan pronto presione el icono, aparecerd un
cajon en blanco. Pegas en este cajon, la lista de direcciones de correo electronico copiado de la hoja de Excel que
descargaste de la pagina de portal.upr.edu. Presiona “Agregar”. (ver Imagen 9)

Universidad de Puerte Rica
Contactos ~ &+~ mas o
eric.dessus@upr.edu
jose.diaz9@upr.edu| P
- Mis contactos (661) Agregar

Destacados (2)
CIPO 3045 (29)
CIPO 4215 (31) _ Mo hay contactos en este grupo.
CIPO 4215 fall16 (3...
cinn 4215 verano (5

IMAGEN 9: opcion para entrar lista de correo electronicos de los estudiantes en elgrupo
recién creado en la lista de contactos del correo institucional.

Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar 11
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1.5 Sincronizacién de calendario con Google Classroom

Una de las herramientas mas ttiles de Google Classroom es que toda tarea asignada se organiza en el calendario
de Google Classroom. Para acceder al calendario se pulsa el menu de la pagina inicial (ver Imagen 10). El
calendario tendré todas las tareas asignadas para todos los cursos.

Sin embargo, Google Classroom también sincroniza este calendario con el Google Calendar tanto del profesor
como del estudiante, permitiéndole asi al usuario mantenerse al dia de las tareas desde su calendario personal.
En la pagina de “Acerca de” donde se detalla informacion del curso, también esta la opcion de ver el calendario
al pulsar “Abrir en Calendario de Google” como se muestra en la Imagen 10.

= Caolendario

Bl s 2wl wem
Todss las cleves - i o

ot
3
A
it
bt
I

IMAGEN 10: opciones para ver tareas en el calendario

Al pulsar abrir calendario, este abre una nueva ventana con Google Calendar. La ventaja es que el usuario puede
escoger cual calendario ver. Por ejemplo, en la Imagen 11, se ve el calendario personal con las tareas programadas,
asi como la opcidn para escoger los calendarios a visualizar. El usuario puede escoger ver su calendario personal
junto con el calendario de las clases, o solamente el calendario de las clases de Google Classroom.

Calendario Hoy < | > ag: Dia Semana Mes 4dias Ag
m dom lun mar mié jue
1ago 2 3 4
- agosto 2016 LI

DLMXJ WV S

12 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

2829 30 31 1 2 3 7 & 9 10 1
5 6 .,:' -’:
~ Mis calendarios -

Mayra Velez Serrano
[l CIPO 3045 0U1
B CIFO 4215 0U1

CIPO 4215 TeoriaInt... 14 13 16 17 18
W CIPO 4306 002 2p Tarea: Pr [iaieabres|
[l CIPO 4306 002

Cumpleafios

Palitica Exterior de C...

Recordatorios
Ml Taller Google Classro... 54 22 23 24 25

Bp Assignm

IMAGEN 11: vista del google calendar sincronizado con google classroom
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Por otro lado, también se puede crear eventos directamente en Google Calendar y escoger bajo cudl calendario
debe aparecer. Este evento también aparecera en el calendario de los estudiantes del curso, lo que facilita que el
estudiante tenga organizado en su calendario todo lo relevante al curso.

1.6 Crear una reserva electronica de materiales del curso

Bajo la pestaia “Acerca de” o “Informacion” de la pagina inicial del curso permite al profesor enlistar informacion
del curso, como el salon de la clase, el horario, descripcion del curso, etc. Sin embargo, lo més util de esta pagina
es la posibilidad de crear una “Reserva electronica” que le permita al profesor subir materiales y lecturas del
curso. Esto hace posible que el estudiante tenga accesible las lecturas y otros documentos en todo momento, por
tanto evita que el estudiante esté sujeto al horario de la biblioteca, o tener que sacar copias de los documentos.
Esto es una forma de economizar el uso de papel y de proveer mayor flexibilidad tanto para el profesor como para
los estudiantes.

Taller Google Classroom 2016

% MmyTh Vil Semano

L

liryrn vwdicr Sarran
Cargatn de Googhs Difva IR Taler Googis Clasktoen 2016

[ [E veenCuswoom (7] Aber en Calerdario d Goooie
B e e eou =

i

INVITASR A UN PROFESDR

IMAGEN 12: pagina “acerca de” para crear reserva electronica

Para compartir documentos, lecturas, etc., se pulsa en la barra “agregar materiales”. Esto abre una ventana como
en la Imagen 12. Es importante recalcar que todo documento compartido que no sea una pagina web, debe estar
archivado en Google Drive. Google Drive es una servicio de alojamiento de archivos que estd enlazado con
Google Mail y Google Classroom.

Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar 13



E GDDQ'E C | assroom Manual sobre las funciones basicas y mejores practicas de uso G

Al pulsar sobre la barra “Agregar materiales” se abrird una ventana como en la Imagen 13. Esto te provee varias
opciones para afiadir materiales. A continuacion una explicacion de las funciones de cada icono enumerado en la
Imagen 13.

©

0000

CANCELAR

IMAGEN 13: ventana con opciones para afiadir materiales.

1. Titulo: Aqui se escribe el titulo del material. La ventaja de esta funcionalidad de Google Classroom es que
permite organizar varios documentos bajo un tema o actividad. En este caso se puede escribir “Reserva Electronica”.
Cuando el estudiante abra la seccion de “Acerca de” vera todas las lecturas bajo “Reserva Electronica” en el
mismo recuadro.

2. Cuando se quiera afiadir un documento (i.e. documento Word, Excel, PDF, Foto, etc.) que se encuentra en la
computadora del profesor y no en Google Drive, se presiona el icono de la presilla de papel. Esto lleva al profesor
a la pagina de Google Drive, donde se selecciona los archivos que estan en la computadora para subirlos al Google
Drive. Luego de seleccionar todos los documentos deseados, se presiona el boton de “cargar”. Esto sube el
documento tanto al Google Drive del profesor como a la pagina de Google Classroom. Es bien importante pulsar
publicar, luego de cargado el documento, para que el estudiante lo pueda acceder.

3. Este botén abre los archivos de Google Drive del profesor en vez de la computadora. Luego de escoger los
documentos deseados, se presiona el boton de “cargar” y luego publicar.

4. Para compartir videos de Youtube se presiona este icono. Esto abrird una ventana donde se puede hacer una
busqueda de videos con alguna palabra o frase clase, o se puede copiar el enlace URL del video. Luego de que
aparezca el video deseado, se presiona el icono del video y se presiona agregar.

5. El icono del eslabon permite al profesor copiar la direccion (URL) de alguna pagina de internet. Luego de
copiar la direccion se debe presionar agregar y, al igual que las opciones anteriores, presionar publicar.

14 Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar
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1.7 Archivar un curso y reusar material de otro curso

Otra funcion de gran utilidad de la aplicacion es la posibilidad de archivar un curso al igual que reusar material de
otro curso en la creacion de tareas o anuncios.

El archivar un curso permite guardar todo el material, tareas, anuncios, etc., del curso, sin borrar el contenido.
Para archivar el curso, se debe ir a la pagina inicial donde aparece todos los cursos creados. En las tarjetas de cada
curso, hay tres puntos verticales en la parte derecha-superior. Al presionar los puntos aparece dos opciones como
muestra la Imagen 14. Las opciones son: 1) editar y 2) archivar

CIPO 4215

ou1
Editar

29 alumnos

Archivar

IMAGEN 14: tarjeta del curso con la opcion de archivar

Al presionar archivar esto remueve el contenido para los estudiantes, por tanto no tendran mas acceso al material
del curso. En el caso del profesor, puede ver las clases archivadas al presionar el menu en la pagina inicial de
Google Classroom. En el menu aparece la opcion “clases archivadas™. Al abrir la opcion de “clases archivadas”
aparece todas las tarjetas de las clases archivadas, tal como se ve en el Imagen 15.

= Clases archivadas

CIPD 4215 Teoria Interna...

IMAGEN 15: tarjeta del curso archivado

Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar 15
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Pararestaurar el curso simplemente se debe presionar los tres puntos en el tarjeta de la clase archivada como aparece
en la Imagen 15. Es bien importante notar que si la clase es archivada sin eliminar los estudiantes matriculados,
tan pronto se restaure la clase, les llegard una notificacion de que estan matriculados en el curso recién restaurado.
Para evitar esto, se debe eliminar a los estudiantes antes de archivar el curso. Para hacer esto, simplemente se va
a la seccion de “Alumnos” de Google Classroom, se selecciona todos los estudiantes y en el botdn de “acciones”
se presiona “eliminar” tal como aparece en la Imagen 16.

NOVEDADES ALUMNOS
INVITAR A ALUMNOS ACCIONES -
Eliminar
Alumnos Correo electrénico
Silenciar
Alexander Bejaran Estevez
Angel A Marrero-Torres

IMAGEN 16: eliminar estudiantes antes de archivar un curso
Otra de las funciones que facilita el proceso de creacion de material del curso es poder reutilizar tareas, materiales,
anuncios, etc., tanto de cursos vigentes como de cursos archivados.

Para reutilizar algiin material, se va a la pagina inicial del curso y se presiona sobre el signo de suma. Esto abrira
una lista de acciones a tomar, la primera de la lista es “Reutilizar la publicacién” como aparece en la Imagen 17.

ALUMNOS ACERCA DE

hicacianes guardadas [T) w

Asignacion: Ensayo analitico

== G
Instrucclanas para nsaya CIPD 4215541
o Agrega i comeantario de ta clane °

IMAGEN 17: reutilizacion de una publicacion
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Al presionar este icono, se abre una ventana con la lista de todos los cursos creados en Google Classroom (tanto
los cursos activos y archivados) tal como aparece en la Imagen 18.

Seleccionar clase

Profescie Fecha de oreacion

CIPD 4215
t.:lFD 4306
CiP0 3045
Taller Googhe Claserocm

CIPD 4306

CIPD 4315 Teoria Intémacionsl

Palitica Exterior de China ] bkayn Vieles Ker 24 o

IMAGEN 18: lista de cursos para reutilizar una publicacion.

Se debe seleccionar el curso del cual se quiere reutilizar una publicacion. Al escoger el curso, aparecera todas las
tareas, anuncios, preguntas, y materiales (documentos, videos, etc.) que se publico en el curso seleccionado, como
se ve en la Imagen 19. Si por ejemplo, deseas reutilizar una tarea de un curso, al seleccionar la tarea, se abrira
una ventana con la tarea original incluyendo cualquier documento adjunto a la tarea y las instrucciones. Aqui el
profesor tendra la oportunidad de hacer cualquier modificacion o actualizacion pertinente.

Seleccionar publicacion (CIPO 4306 002)

Fecha de publicaci

Mafiana martes I3 de agosts kb biblictecatia Maria Ledesma los rec

Recordalodio: Pom el pieves, Trser res preguras de imestgecsin i

Prusba Corla

info paen prueba corta: La prosba solo cubrvd o material de fas lect

PRT teona de la dependencia

Listadn de Referencias (biblogrificas)

e es e

0 m™ W B O W W

Proguntas de investigackin

IMAGEN 19: todas las publicaciones previamente que pueden ser reutilizadas.
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1.8 Anuncios, mensajes y correos electrénicos

Finalmente, como toda plataforma social, Google Classroom facilita la comunicacion entre estudiantes y
profesores mediante la creacion de anuncios y mensajes personales, de igual manera la plataforma esta integrada
con la plataforma de correo electrénico Gmail, permitiendo al profesor enviar mensajes de correo electronico a
todos los estudiantes o a uno en particular. Cada uno de estos medios de comunicacién tiene un propdsito que se
discutird a continuacion.

Para aquellos familiarizados con Facebook, Google Classroom ofrece una plataforma muy similar al muro de
Facebook. Al abrir la pagina de la clase, se vera todas las publicaciones en la pagina de “novedades” o “stream” de
las publicaciones del profesor. Para publicar un anuncio, el profesor debe ir a las opciones de accidén que aparece
con el icono de suma en la parte inferior derecha de la pagina. Al presionar sobre el icono de suma, aparecera la
opcion de “crear anuncio. Al presionar “crear anuncio”, se abre una ventana como aparece en la Imagen 20.

1. En la seccion enumerado con #1, en la Imagen 20, Google Classroom te da la oportunidad de escoger en
que curso aparecera el anuncio. De igual manera, te permite escoger varios cursos a la vez. Por ejemplo, si
desafortunadamente el profesor tiene que cancelar todas las clases del dia, simplemente escoge los cursos del dia
en la lista del menu 1 y envia un mensaje a todos los estudiantes de los cursos escogidos.

2. En la seccion 2, se escribe el mensaje que se quiere publicar.

3. Una gran herramienta de Google es que permite organizar toda publicacion por tema, lo que en otras plataformas
se consideran como “tags” o palabras claves. Esto permite luego organizar las publicaciones por tema. Si por
ejemplo durante el semestre hay un serie de actividades relacionadas al “Proyecto X, entonces en el tema se
escribe “Proyecto X”

4. Se puede afiadir documentos como lecturas, videos o enlaces al anuncio.

5. En el icono enumerado con el #5 en la Imagen 20, permite también no solo publicar inmediatamente, sino que

al presionar la flecha con direccidon hacia abajo, aparece un menu desplegable que permite guardar el anuncio o
programarlo para ser publicado en un futuro.

Publicar en Taller Google Classroom 2016 « ! : ’

Tema Sintema

®

[[_]J o D [

ONOIO

IMAGEN 20: publicacion de un anuncio
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Otra forma de comunicarse con el estudiante es enviando mensajes privados. Esto solo funciona cuando se entrega
una calificacion o bajo los documentos entregados por parte del estudiante. Por ejemplo, en la Imagen 21 aparece
el trabajo entregado de un estudiante como parte de una tarea. Debajo del documento hay una barra con la opcion
de “Agregar un comentario privado”. Aqui el profesor le puede hacer un comentario al estudiante. De igual forma
el estudiante puede también enviar un mensaje privado al profesor. Cada vez que el profesor deja un mensaje, le
llegard una notificacion al estudiante por correo electronico y viceversa.

Es importante aclarar, que aunque el profesor reciba una notificacion por correo electronico, de que el estudiante
ha hecho un comentario privado, el profesor no podra contestar mediante correo electronico, tendra que ir
directamente a la plataforma para contestar. Esta es una desventaja de Google Classroom.

INSTRUCCIONES TRABAJO DEL ALUMNO mayra.velez3@upredu -

Jorge L Rivera Velazquez

Completada (Consultar el historial de entregas)

PROMESA BILLS.pdf
PDF

4

@ Agregar un comentario privado...

IMAGEN 21: como enviar un mensaje privado al estudiante

Finalmente otro medio de comunicacion entre estudiantes y el profesor es el correo electronico. Sin embargo, este
medio solo puede ser utilizado por el profesor, en otras palabras, el estudiante no puede utilizar la plataforma para
escribirle al profesor un correo electronico.

Mayra Vélez Serrano, PhD Catedratica Auxiliar 19
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Para enviar un correo electronico al estudiante, debe ir a la pagina de “Alumnos” en la pagina del curso (ver
Imagen 4 pagina 7). Se puede escoger un estudiante o multiples estudiantes, marcando el encasillado junto al
nombre del estudiante. Luego de marcado el encasillado del estudiante, se presiona el ment desplegable de
“Acciones” y se escoge “Correo Electronico”, tal como aparece en la Imagen 22. Esto abre la pagina de Gmail del
correo institucional, donde se podra redactar el mensaje igual que cualquier otro mensaje. Esto de nuevo es parte
de la sincronizacion de Google Classroom con las otras aplicaciones de Google (GAE).

INVITAR A ALUMNOS ACCIONES Los alumnos pueden comentar y publicar contenido. ~
Eliminar

Alumnos - Correo electrénico
Silenciar

Maria Doe-Pueblo Invitado

ﬂ- Mayra Velez Invitado :

v [ 4 Jorge L Rivera Velazquez :

8 @ o d :

IMAGEN 22: como enviar un correo electronico desde google drive

En fin, se puede utilizar la plataforma para hacer comentarios privados entre el estudiante y el profesor, o en el
caso del profesor, puede enviarle correo electronicos directamente al estudiante.

1.9 Ver y descargar las calificaciones de los estudiantes

Classroom incluye una funcién para copiar todas las calificaciones en una Hoja de Excel de Google Docs, o para
descargar las notas en formato de texto separado por comas (CSV por sus siglas en inglés). Este formato (cvs) se
puede abrir con el programa Microsoft Excel.

Esto le permite al profesor utilizar las funcionalidades de Excel para calcular la media o promedio de una
asignacion, asi como asignarle una calificacion al estudiante al finalizar el semestre.

Para descargar las calificaciones, el profesor debe ir a tarea o examen creado en Google Classroom ¢ ir a la pestafia
“Trabajo del alumno”. En la parte superior-derecha, hay un icono de configuracion. Al presionar el icono de
configuracion en la tarea, aparece tres opciones (ver Imagen 23)

INETHLCCIONES TRAHAIND DEL ALIRGHD e vk R ek -

o

Ensayo revision de literatura

1/ ’)

o @ FE Duscargs las caliics

Tedn ]

IMAGEN 23: opciones para descargar las calificaciones de los estudiantes
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1. Copia todas las calificaciones en Hojas de calculo de Google Docs- Abre el documento utilizando la aplicacién
de Google Docs en linea.

2. Descarga todas las calificaciones como un archivo CSV-Descarga a la computadora todas las calificaciones
devueltas (todas las tareas asignadas) en un documento formateada como “Comma-Separated” o “CSV”. Este
documento se puede abrir con Microsoft Excel

3. Descarga las calificaciones como archivos CSV.- Permite descargar las calificaciones de los estudiantes para
esa tarea solamente.

La opcidn, que lea “La opcion Descarga todas las calificaciones como un archivo CSV” es un documento que
se puede abrir con Microsoft Excel. En este documento se enlista todos los estudiantes, y cada columna tiene el
porcentaje obtenido en cada tarea como en la Imagen 24. Sin embargo, al presionar “Descarga las calificaciones
como archivos CSV”, el documento permitird, solo la calificacion para una tarea en especifico, también se puede
ver todos los comentarios hechos por el profesor sobre la tarea a cada estudiante, lo que facilita el monitoreo del
progreso de cada estudiante y evidencia el proceso de retroalimentacion.

Arhive Edtar Ve imsertar Fomaio Cotos  Hemamsertws  Complemenios Ayuty Accesitslcod s - m

& T %o mn Wartyeetss w T F A - W-- coWMEYT-Z =

Calificaciones CIPO 4306 002 13-07-2018 ]

ADHIH CLASSHOONM

Pramsdio ds s clsss

T ——
T S S T
e ——————
S —
ey
e T
e ————
e
s e
E——————id
T ———————————

IMAGEN 24: vista de la opcion “copia todas las calificaciones en hojas de calculo de google docs”
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Segunda parte: Estrategias utiles de ensenanza

a que el lector estd familiarizado con las funciones basicas de Google Classroom, esta parte pretende
proveer algunas herramientas o practicas utiles para incorporar la plataforma en los procesos de ensefianza
del profesor.

Las siguientes secciones discutird como crear tareas y corregirlas electronicamente, como fomentar el pensamiento
critico y la discusion fuera del salon de clases, crear sondeos instantdneos en el salon de clases, y también crear
reuniones virtuales con los estudiantes. Cabe recalcar que esta seccion no busca ser un guia comprensiva de
las multiples formas que Google puede ayudar y mejorar la ensefianza, si no que es un repaso de aquellas mas
comunes para el usuario que esta aprendiendo a utilizar la plataforma de Classroom.

2.1 Crear asignaciones o tareas para entregar electronicamente

Una de las funciones mas Utiles de Google Classroom es crear tareas o asignaciones electronicamente. Esto
permite mayor eficiencia y agilidad en la creacion y reparticion de tareas, asi como en el recogido y calificacion
de las mimas.

Para crear una tarea se debe ir a la pagina de novedades, y pulsar el icono de suma. En las opciones, aparece
el icono de “crear tareas”. Al presionar el icono, una ventana se abrird para crear la tarea como aparece en la
siguiente Imagen.

Asignacion: Ensayo analitica @

@r de leer el documento adjunto, El ensayo serd entregado este meadio. Para entregar el ensayo, tienen que subir el documento,
luego que lo suban, tienen que pulsar "entregar”. Si no siguen estos pasos, aparecera con retraso. Google Classroom no permitira
la entrega de ensayos |luego de las 5:00pm.

Instrucciones para ensayo CIPO 4215.pdf ®

Los alumnos ven el archivo. - p 4
e
PDF

& D oo CIPO 4215 Teoria Inter... = Guardsdo | >

IMAGEN 25: creacion de una tarea
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Es importante familiarizarse con las distintos campos de la pagina de creacion de tareas:

1. Titulo: Aqui se incluye el titulo de la tarea

2. Instrucciones: Se puede escribir una breve descripcion o instrucciones de la tarea

3. Fecha de entrega: Se puede dejar en blanco si no hay una fecha establecida de entrega. Si hay una fecha de
entrega, se escribe la fecha y/o hora de entrega. Google permite que se entregue la tarea después de la fecha y hora
establecida, pero anotard que se entrego tarde.

4. Anadir documento: Aqui se anade los documentos, enlaces o videos para la tarea. Las funciones son similares
a lo discutido en la secciéon “Crear una reserva electronica de materiales del curso”. Pueden ser materiales
complementarios o de referencia para la tarea, o puede ser el documento de la tarea, como por ejemplo un
documento con ejercicios matematicos.

5. Luego de subir todos los documentos de la tarea, se debe escoger si se quiere que cada “alumno solo pueda ver
el archivo”, “editar el archivo” o “hacer una copia” para cada alumno. Esta ultima opcidn es bien 1til para crear
un documento en donde los estudiantes puede escribir, como por ejemplo una hoja de ejercicios matematicos.
Para que el estudiante pueda escribir en el mismo documento, es esencial, antes de presionar publicar, optar por
“hacer una copia para cada alumno”. Es importante notar, que luego que se publica la tarea, no se podra hacer una
copia para cada estudiante, por tanto, si se desea que cada estudiante tenga una copia del documento, esto se debe

hacer al principio.

6. Luego de creada la tarea, se debe publicar. Si no se presiona publicar, los estudiantes no podran verla.
Cuando se crea la tarea, a los estudiantes le llega a una notificacion por correo electronico. Si se se selecciona la
opcion de que el estudiante “pueda editar el archivo” o “hacer una copia para cada uno”, entonces el documento
se convierte en propiedad del estudiante. Estos documentos se almacenaran en la carpeta de Google Drive del
estudiante.

Para hacer o entregar la tarea, el estudiante puede entregarla por Google Classroom. Hay dos formas de entregar
una tarea: 1) Si el profesor crea un documento con copia a cada estudiante, el estudiante solo tiene pulsar sobre
el documento y contestar las preguntas en el mismo documento. Esto es ideal para trabajos como una hoja de
calculo. Luego de terminar de contestar, debe pulsar “entregar” o “completar tarea”. 2) La otra forma de entregar
una tarea, es que el estudiante suba un documento, por ejemplo, un ensayo a la plataforma. Para hacer esto, el
estudiante pulsa sobre el boton “Agregar”. Esto lo llevard a un menu desplegable, donde el estudiante debe escoger
el documento o archivo de Google Drive. Luego de seleccionar el documento, se pulsa el boton “Agregar”. Es
importante recordarle al estudiante que pulsar “Agregar” no es suficiente, también debe seleccionar “Entregar”
0 “Marcar como completada”.

La Imagen 26 es un ejemplo de lo que ve un estudiante cuando tiene una tarea pendiente. Aqui aparece la fecha
y hora de entrega, un documento con instrucciones, un aviso de que estd “no completado”. Finalmente esta los
botones “afiadir” para subir un documento a la asignacion, o “crear” si se quiere crear un documento utilizando
Google Docs.
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Fchu de eniregs 15 jul. 2300

Asignacion: Ensayo analltico

&, Mbayra Velox Semo 1429 B Atade un comentario de la clase

AMADIR - CREAR = WATICAR COMD COMPLETADA

IMAGEN 26: vista del estudiante de una tarea

Cabe afiadir que todos los archivos subidos o adjuntados a un tarea pueden ser vistos y editados por el profesor
incluso sin que el estudiante presione “Entregar” o “Marcar como completada”. Esto puede ser util si el estudiante
quiere que el profesor revise un archivo antes de someterlo oficialmente. De igual manera permite evitar posibles
situaciones en donde el estudiante diga que sometio la tarea pero no aparece. Tan pronto el estudiante sube un
documento a la plataforma, este documente se convierte en propiedad del profesor. El profesor puede ver el
documento en la carpeta de Google Drive. De igual manera, en la carpeta de la tarea en Google Drive se hace un
registro de todo trabajo adjuntado, incluso si el estudiante lo retira o anula la entrega del documento, una copia
se queda con el profesor.

2.2 Corregir trabajos entregregados electronicamente

Al crear una tarea por Google Classroom, el profesor puede pedir que los estudiantes la entreguen por este medio.
Para recapitular la discusion anterior, ) Si el profesor crea un documento con copia a cada estudiante, el estudiante
solo tiene pulsar sobre el documento y contestar las preguntas en el mismo documento. Esto es ideal para trabajos
como una hoja de célculo. Luego de terminar de contestar, debe pulsar “entregar” o “completar tarea”. 2) La otra
forma de entregar una tarea, es que el estudiante suba un documento, por ejemplo, un ensayo a la plataforma. Para
hacer esto, el estudiante pulsa sobre el boton “Agregar”. Luego de terminar de contestar, debe pulsar “entregar”
o “completar tarea”.
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Asignacion: Ensayo analitico

1 0

MO COMPL

ARON

Completados [ ]

@  .orge L Rivera
Velazquez

4

PROMESA BILLS.pdf

Completada

IMAGEN 27: vista de los trabajo completados

Para comenzar el proceso de correccion, el profesor debe abrir la tarea y verd que seglin los estudiantes vayan
entregando, Google Classroom va notificandole al profesor cuantos de los estudiantes matriculados han completado
la tarea. En la Imagen 27, tenemos un curso con solamente un estudiante, por tanto aparece que hay un (1)
estudiante que completod la tarea y 0 que faltan por entregar. [gualmente, aparecera una lista de tarjetas con los
nombres de los estudiantes y titulo de los documentos que cada estudiante entrego para la tarea.

Para corregir las tareas, el profesor simplemente pulsa sobre la imagen del documento entregado por el estudiante.
El profesor también puede pulsar el icono de la carpeta. Ambas opciones le permiten el profesor ver el documento
entregado a través de la plataforma de Google.

Sin embargo, el icono de la carpeta, lleva al profesor a Google Drive donde aparece todos los trabajos entregado,
tal como se ve en la Imagen 28. Dentro de la carpeta de Google Drive, hay otra carpeta para cada clase creada, y
dentro de cada clase, hay una carpeta para cada tarea asignada. Esto permite mayor eficiencia en la organizacion
de trabajos. La siguiente Imagen muestra como se ve una carpeta con los trabajos de los estudiantes. En la
carpeta de la tarea, aparece el titulo del documento, el nombre del estudiante y la fecha y hora que lo entrego.

W Erchaya Ravisidn Enique, docy L1t ey RERG ,".‘.:r._ 110 KB
0 revigion de Ble Mipen Rodano doce &% R 15 abr, 2016 24 ¥R
W e, e IReraturd 1crits Kanakng decx =" _l.‘ Filran 15 abr. 2016 _ 68 KB
W Alenander Shncher - Revsin de Lasators Escraa Formato Woed doc & sienande N G-t o0 D ;e
W Revision de Literatura Julio Guiros docx. 24 sutic [ - st ot I o=
W revisidn de IReratura escrita doc & Fatricia [ : ot :o: [ :ovE

IMAGEN 28: carpeta de google drive con los trabajos de los estudiantes
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Para corregir los trabajos entregados, se puede ir directamente a la pagina de Google Drive, donde esta cada
documento entregado y corregirlo directamente a través de la plataforma de Google Docs. Google Docs permite
subrayar o resaltar el texto y hacer comentarios al margen del documento, tal como aparece en la siguiente
Imagen. Es importante que el profesor tenga en mente, que para corregir a través de la plataforma, debe estar
conectado a la internet. De estar conectado, todo cambio, revision, o comentario hecho en el documento entregado
por el estudiante es automaticamente guardado en Google Drive, por tanto, el profesor no debe preocuparse si por
equivocacion cierra el navegador (browser) y pierde la correcciones.

tubo una monlizacon spubicanva de la clase medin hacia owas partes del estado con el
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coni un bayo poder adquiative (Shalala & Bellamy, 1977) El consviano al ser um aspecio
funclammental en ln cconomin de la condad, conchciono las opcroness de ln sz, A mie de ot

Wayra Veles 5
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IMAGEN 29: correccion electronica a través de google docs

Al finalizar la correccion del trabajo, es recomendable que el profesor renombre el documento para diferenciarlo
del entregado por el estudiante. La mejor estrategia es utilizar el nombre del estudiante, titulo de la tarea, y
afiadir la palabra “corregido”. Luego de cambiar el nombre del documento, el profesor debe entonces, enviar el
documento al estudiante. Esto se puede hacer directamente desde Google Docs mediante la opcion de “compartir”
(ver imagen 30).

Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para compartir |G

Personas

# Puede editar ~

Gompartido con David I

v Puede editar

Puede comentar

IMAGEN 30: opciones para compartir el documento corregido con el estudiante.
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En la barra que dice “Ingresa nombres o correos electronicos”, el profesor debe ingresar el correo del estudiante.
Como la plataforma esta integrada con Gmail, tan pronto el profesor empieza escribir el nombre del estudiante,
aparecera su correo electronico. Cuando ya esté el correo electronico del estudiante, el profeso debe escoger si
quiere el estudiante pueda “editar” el documento corregido, “comentar” o solamente “ver”. Se recomienda que
el profesor escoge “Puede comentar”. Si se selecciona “pueda editar”, puede prestarse a que el estudiante pueda
modificar el documento luego y reclamar al profesor un cambio de nota. Sin embargo, si se selecciona la opcion
de “poder ver” solamente, el estudiante no podra, a pesar que parece contraintuitivo, ver los comentarios hechos
por el profesor.

Luego de enviarle el documento corregido, el profesor debe entonces asignarle una nota al estudiante. Google
Classroom automaticamente, le asignara un valor de 100 puntos a toda tarea como aparece en la Imagen 31. Es
importante que el profesor cambie la puntuacion, antes de asignarle una nota al estudiante. Para cambiarlo, solo
debe ir al area donde aparece el numero 100 y al pulsar el nimero y entrar la puntacion deseada.

PREGUNTA RESPUESTAS DE LOS ALUMNOS

100 puntos #

D e Todos los alumnos

Ordenar por estado

D Completados

D @ Jorge L Rivera Velazquez
aw

IMAGEN 31: vista para cambio de puntuacion de una tarea

El profesor puede simplemente entrar la calificacion del estudiante en la columna misma, como aparece en al
Imagen 32 o puede pulsar sobre el nombre del estudiante y esto abrira una ventana, donde el profesor podra,
aparte de entrar la calificacion, dejar algiin comentario al estudiante sobre su trabajo. Cabe recalcar que cada
comentario hecho, es grabado por la plataforma de manera tal, que el profesor puede bajar en un documento de
Excel todas las calificaciones y comentarios para esa tarea (ver seccion 1.8, pagina 23).
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30/48

45/48

EESNEE IS @
RN R

48/48

IMAGEN 32: entrada de calificaciones a

todos los estudiantes
Sin completar

Os O O O O O
G Qe Qe Qe )

El estudiante no podra ver su calificacion, hasta que el profesor no presione el botoén de “Devolver”. Tan pronto
se escoja devolver, le llegara una notificacioén por correo electrénico que la calificacion estd disponible, de igual
manera, si el estudiante tiene la aplicacion instalada en su dispositivo movil, le llegara la notificacion en el
celular aparte del correo electronico. Se aconseja entrar todas y luego escoger la opcion de devolver todas las
calificaciones a la vez. Esto evita empezar recibir mensajes de los estudiantes auscultando la razén por la cual atin
no han recibido la calificacion, auscultando la razon de tal.

2.3 Fomentar la discusion fuera del salon de clases

La discusion, como herramienta pedagogica, es fundamental en las ciencias sociales. Sin embargo, es una técnica
instruccional donde se ven beneficiados aquellos estudiantes que son mas extrovertidos, por tanto aquellos
estudiantes timidos o inseguros no tienen la misma oportunidad de expresar sus conocimientos, analisis o criticas.
Una forma de motivar a los estudiantes a participar es utilizando Google Classroom, también facilita al profesor
evaluar destrezas de comunicacion escrita y de pensamiento critico.

Cada anuncio o tarea en Google Classroom tiene en la parte de abajo la opcion de dejar un comentario, 0 como se
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como “Comments thread”. Los comentarios realizados en esta seccion puede ser visto por todos los estudiantes
y profesor en Google Classroom. La siguiente Imagen muestra como se puede hacer una discusion utilizando la
opcion de “tareas”. La ventaja de esto es que, a diferencia del anuncio, se puede tener una fecha de entrega. En la
pagina inicial, el profesor puede crear un tarea como aparece en la siguiente Imagen 33 y afiadir un enlace.

FUIRSITA BERPUTETAT DO LGY A LAOR

IMAGEN 33: creacion de un tarea de discusion entre estudiantes

Estos comentarios puede ser la forma mas conveniente tener una discusion en linea con los estudiantes. Cuando
los estudiantes hayan terminado con su porcidon necesaria de la discusion, pueden hacer clic en el boton “Marcar
como Hecho” para recibir la nota del profesor. Hay otras dos ventajas de utilizar Google Classroom: 1) es que el
el profesor recibe una notificacion por correo electronico cada vez que un estudiante envia un comentario, 2) El
profesor y los estudiantes pueden hablar entre si en un comentario. Si el estudiante te ha mencionado, el profesor
recibird una notificacion por correo electronico y viceversa. Esto es muy parecido a las discusiones en Facebook,
donde se te notifica cuando alguien te menciona en un comentario.

2.4 Fomentar el pensamiento critico mediante preguntas abiertas

Google Classroom permite crear preguntas abiertas, lo que es de gran utilidad para, entre otras cosas, fomentar
el pensamiento critico, forzar al estudiante a mantenerse al dia con las lecturas o evaluar si existe lagunas de en
el conocimiento de algin concepto fundamental. Esto es distinto a la creacion de tareas o anuncios donde se pide
que el estudiante discuta el material entre ellos (seccion 2.4). La pregunta abierta, aunque dirige la contestacion
del estudiante, permite que éste elabore en su respuesta. Esto le permite al profesor, no solo saber si el estudiante
entiende el material, pero como ha llegado a tal conclusion.

Es sumamente fécil crear una pregunta abierta en Google Classroom. Para crear una pregunta abierta, se debe ir
a la pagina de novedades, y pulsar el icono de suma. En las opciones aparece “pregunta” (ver imagen. Esto abrira
una ventana como muestra la siguiente Imagen. Luego de establecer la pregunta, se puede:
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Pregunta p4

kCuéI es la relacion causal entre sistema politico y conflicto internacional que el autor Bruce Bueno de Mesguita falla en tomar en ¢

Fecha de entrega Mafiana @

Respuesta breve

. Los alumnos pueden responderse entre si Los alumnos pueden editar la respuesta

(=) (>)
[UJ 2 D oo Taller Google Classroo.. ~ Guardado PREGUNTAR .

IMAGEN 34: creacion de una pregunta abierta

1. Fecha de entrega: Establecer la fecha y hora de entrega.
2. Documentos: Anadir algiin documento, video o vinculo a una pagina de internet para contextualizar la pregunta.

3. Preguntar: Publicar la pregunta a la pagina de la clase o puede programarse para que automaticamente sea
publicada en una fecha en el futuro.

4. Permitir o prohibir que los estudiantes puedan responderse entre si. Esto permite discusion y colaboracion.
También permitir o no que los alumnos puedan editar la respuesta luego de sometida. Permitir que el estudiante
edite la respuesta es ideal si se quiere saber la evolucion del pensamiento del estudiante, ya que todo cambio
puede ser observado por parte del profesor.

2.5 Crear sondeos instantaneos (Live Polling)

Muchas universidades utilizan sistemas tecnologicos como “clickers” o sistemas de respuesta interactiva. El
sistema de respuesta son una tecnologia que permite a los instructores plantear preguntas a los estudiantes e
inmediatamente recibir y ver las respuestas de toda la clase. Sin embargo, estos sistemas requieren que el estudiante
compre el instrumento y que la universidad pague por la utilizacion del programa, lo cudl es bien costoso.

Una alternativa es utilizar la opcion de crear una pregunta cerrada (opcion multiple) en Google Classroom, donde
el estudiante conteste desde su celular o tableta en el mismo salon. Esto es sumamente factible, especialmente si
todos los estudiantes y el profesor tienen un dispositivo movil o computadora portatil con aseso al internet.
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Para crear el sondeo, se debe ir a la pagina de novedades, y pulsar el icono de suma. En las opciones aparece
“pregunta”. Esto abrird una ventana como muestra la siguiente Imagen. Las opciones son las mismas que las
discutidas en la seccion “Crear una pregunta abierta” en la seccion 2.6. Sin embargo, en vez de escoger la opcion
de “respuesta breve” (pregunta abierta), se escoge “opcion multiple”.

£Cudl es la variable independiente de la siguiente hipotesis?

Entre mas profunda es la crisis econdmica, mds probable que el gobierno en turno pierda la eleccion

Fecha de entrega Sin fecha de entrega

Opcidn miltiple Los alumnos pueden ver un resumen de la clase

Gobierno en turno
Perder las elecciones
Crisis economica

Agregar una opcién

[UJ e D oo Taller Google Classroo... ~ Guardado PREGUNTAR .

IMAGEN 35: crear una pregunta cerrada para sondeo instantianeo

Igual que lo discutido en la seccion 2.6, en esta pagina se puede establecer una fecha de entrega. Sin embargo
para crear sondeos instantdneos esto no es necesario. De igual manera, se puede escoger la opcion de “los
alumnos pueden ver resumen de la clase”, lo que permite al estudiante ver la distribucion de respuestas. Esto
es especialmente Util si el objetivo es que el estudiante aprenda de manera proactiva. Ahora si el objetivo es
examinar el conocimiento del estudiante, se recomienda que se deje apagado la opcion “los alumnos pueden ver
resumen de la clase”.

Al crear la pregunta para el sondeo, el estudiante vera la pregunta en la pagina de novedades o le llegara una
notificacion en su celular. Tan pronto conteste la pregunta, le abrird una ventana que dice “;quieres enviar la
respuesta?”’. Es importante que el estudiante pulse “enviar”, sino su respuesta no serd capturada, y aparecera que
no ha completado la pregunta. La siguiente Imagen muestra como se la pantalla luego de contestar la pregunta del
sondeo y confirmar el envio de la respuesta.
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iQuieres enviar la respuesta?

F pndtiich et Lo

IMAGEN 36: vista del estudiante para confirmar el envio de su respuesta
En la pantalla del profesor vera una Imagen parecida a la Imagen 37. En este caso hipotético, como hay 1 estudiante

matriculados, aparece “0 no completaron”, pero de haber 15 estudiantes matriculados, y ninguno ha completado,
entonces se veria como “15 no completaron”

e Mayra Velez Serrano
ﬂ 5:40 PM

¢Cual es la variable independiente de la 0 0
siguiente hipétesis?

waw

COMPLETARON NO COMPLETARON

e Agregar un comentario de la clase...

IMAGEN 37: resimen de los estudiante que contestaron el sondeo.

Luego de que todos los estudiantes sometan sus respuestas, el profesor presiona sobre “completaron” (ver Imagen
37). Al pulsar “completaron”, Google Classroom lo llevara a la pagina con las respuestas de los estudiantes, en
otras palabras, los resultados del sondeo, De tener mas de un estudiante, los resultados asemejan a una grafica de
frecuencias en barras.
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En fin, esta grafica permite ver si los estudiante estdn entendiendo el material. De igual manera, le provee
retroalimentacion instantdnea al estudiante, mejorando el proceso educativo y el avaltio formativo.

IMAGEN 38: distribucion de frecuencias del sondeo

2.6 Crear reuniones virtuales

En situaciones en donde el profesor no puede estar presente en la oficina, asi se por que se encuentra viajando
para una conferencia o haciendo una investigacion, siempre existe la posibilidad de reunirse con los estudiantes de
manera electronica. Una de las ventajas de GAE, es que permite crear reuniones virtuales a través de la aplicacion
“Google Hangout”. Google Hangout es una plataforma de comunicacion donde se puede hacer video-llamadas,
llamadas telefonicas o enviar mensajes de texto. La aplicacion se puede bajar a un equipo movil como el celular
o la tableta, o se puede utilizar en la computadora a través de la pagina http://hangouts.Google.com. La siguiente
Imagen muestra la pagina inicial de Google Hangout.

Google Hangouts

Hola, Mayra.

Para comenzar, llama a un amigo-o enviale un rmer

VIDEDLLAMADA LLAMADA TELEFONICA MENTAE

IMAGEN 39: pagina inicial de google hangout
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Para utilizarla solo debe tener un dispositivo mévil o computadora con una camara y microéfono. Con Google
Hangouts, puedes crear una sesion de video-llamadas pulsando el icono “videollamada”. Al pulsar esto, te pedira
que asignes un nombre, en esta caso se nombro “Horas de oficina cipo 4215”. Esto crea una forma para que todos
los estudiantes de CIPO 4215 puedan contactarme directamente por Google Hangout..

L ] [ ] S hinps:ihangouts.googin.comhangous)_jupredyhorasdealicracipod 115 hises-a198 [ +]

Llegaste antes que nadie a horasdeoficinacipod215 Invsitar a mds personas

IMAGEN 40: vista del grupo creado y la direccion de url

Luego de nombrar el grupo, el profesor debera copiar el enlace que aparece barra de direccion del navegador,
tal como aparece en la imagen 40, donde el enlace esta sombreado en el barra del navegado. El préximo paso es
ir a la pagina de Google Classroom bajo la pestafia de “acerca de” o informacion. Al pulsar la opcion de anadir
documentos, aparecera una ventana donde se puede copiar el enlace de Hangout. La Imagen 41 muestra como se
ve el enlace para las horas de oficina virtuales.

Horas de oficina virtuales.

Vinculo

https://hangouts.google.com/hangouts/_/upr.edu/horasdeoficinavirtu

IMAGEN 41: enlace a las horas de oficina virtuales en google classroom.
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B1 horasdeoficinavirtuales

Erea ol primero en llegar

i Todo listo parn unirte o hormsdecficinavirtuales?

IMAGEN 42: vista para conectarse a las horas de oficina virtuales por parte del estudiante

Cuando el estudiante abra el enlace para conectarse a la Oficina Virtual, este le redirigira a Google Hangout y vera
una Imagen como la siguiente. El estudiante entonces pulsa “unirme” y comenzara la video llamada, siempre y
cuando el profesor esté en linea y disponible. Para terminar la video-llamada, simplemente se pulsa el icono del
teléfono color rojo que aparece en la parte superior central de la pagina como muestra la Imagen 42.

Es bien importante que el estudiante sepa exactamente, cudles sera el horario en el cual el profesor estara disponible
mediante Google Hangout. Aunque las expectativas basicas de ética usualmente son seguidas por los estudiantes,
siempre hay algunos estudiantes, que sin inhibicidon ninguna, pueden tratar de conectarse o llamar a través de
Google Hangout, a horas inapropiadas
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Conclusion

En las paginas anteriores se repasd varias de las funciones mas tutiles de Google Classroom, aunque no
representa una revision exhaustiva, permite aquellos usuarios que se estan iniciando en el uso de la plataforma,
poder comenzar a utilizar de forma inmediata.

Cabe repetir, que la Fortaleza de Google Classroom es su simplicidad y funcionalidad, sin embargo, carece de
funciones avanzadas que se puede encontrar en otras plataformas como Blackboard o Moodle. Sin embargo, la
plataforma es relativamente nueva lo que lleva a pensar que prontamente se le estara anadiendo mas funciones
y mejorando la experiencia del usuario.

También Google Classroom provee ayuda a sus usuarios a través de la pagina https://support.google.com/
edu/classroom. Aqui hay ayuda tanto para profesores, estudiantes y administradores. En esta pagina también
se puede encontrar actualizaciones y nuevas funcionalidades que se van afiadiendo con el pasar del tiempo.
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MISION

Contribuir a las metas y los objetivos del Recinto de Rio Piedras a través de la creacion de una
comunidad de aprendizaje en el Recinto por medio de actividades y servicios que enriquezcan
y apoyen la ensefianza, el aprendizaje, la investigacion y publicacion, y propicien una labor
académica de la mas alta calidad. Asi como, a través de apoyar el logro de las metas y los
objetivos de las facultades y escuelas.

VISION

El CEA persigue que el Recinto de Rio Piedras se desarrolle como una comunidad de
aprendizaje:

en la cual los multiples quehaceres académicos y administrativos y los servicios que se
proveen contribuyan a elevar la calidad del aprendizaje de los individuos y de la Institucion;
en la que el docente se apodere de su desarrollo profesional a través de su participacion activa
en los programas de capacitacion.

donde las estructuras académicas y administrativas faciliten y estimulen la exploracion
continua y la apertura al cambio y ofrezcan a todos la oportunidad de aprender.

Centro para la Excelencia Académica
100 (787) 764-0000 ext. 83235, 83236, 83237, 83238, 83240, 83243
cea.uprrp.edu - cea.upr@upr.edu
facebook.com/cea.upr - twitter: @CEA_UPR
canal en YouTube: Centro para la Excelencia Académica




