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Contenidos del taller
 Conocimientos previos requeridos para trabajar con las plataformas editoriales 

 ¿Qué es y para qué se utiliza el Manuscript management system

 Editorial manager 

 Publisher manager 

 Requerimientos: 

- punto de acceso a las plataformas 

- formatear los manuscritos según las instrucciones de la revista y el editorial (formating)

- formatear las tablas, gráficas e imágenes (artwork)

 ¿Cuáles las disposiciones nacionales e institucionales sobre los derechos de autor y LCC?

 ¿Cuáles son Publisher copyright policies & self-archiving del editorial y la revista específica? 

 Ayuda editorial para los autores
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Conocimientos y destrezas previas a 
someter el manuscrito
 Destrezas y conocimiento tecnológicos

 Competencias sobre el manual de redacción y estilo correspondiente y el uso ético de 

la información

 Destrezas de trabajo con gestores bibliográficos 

 Concomimiento sobre ética de la publicación científica (autoría y co-autoría, 

originalidad de la investigación, conflicto de interés, etc.)

 Conocimiento de las instrucciones para los autores de la revista especifica y del 

editorial

 Conocimiento sobre derechos de autor y las políticas de autoarchivo
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¿Qué es y para qué se utiliza el Manuscript 
management system?
Es un sistema (plataforma) en línea que permite hacer todo el proceso editorial 
desde el someter el manuscrito hasta la publicación del mismo en línea.  Se 
utiliza para gestión de la producción de los contenidos de las revistas. 
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Editorial manager 
Se llama también Peer review manager (system) o Submission system. 

Ejemplos: 

Elsevier

https://www.elsevier.com/editors/submission-systems

https://service.elsevier.com/app/answers/detail/a_id/4342/supporthub/publishing/

https://www.elsevier.com/journals/journal-of-environmental-management/0301-4797/guide-for-
authors

Sage: 

https://us.sagepub.com/en-us/nam/manuscript-submission-guidelines

https://us.sagepub.com/en-us/nam/online-submission-peer-review-system
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Editorial managers de diferentes editoriales 
 Elsevier

https://editorial.elsevier.com/app/login

 Emerald

https://mc.manuscriptcentral.com/arla

 Taylor & Francis 

https://www.editorialmanager.com/wbfl/Default.aspx

https://www.tandfonline.com/toc/rabr20/current

https://mc.manuscriptcentral.com/abr

https://authorservices.taylorandfrancis.com/using-editorial-manager/

 Springer

https://www.springer.com/gp/authors-editors/journal-author/journal-author-helpdesk/journals-by-subject-area/5670

https://www.editorialmanager.com/etrd/default.aspx

 Wiley

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/submission-peer-review/index.html

 Sage

https://mc.manuscriptcentral.com/bcq
7

https://editorial.elsevier.com/app/login
https://mc.manuscriptcentral.com/arla
https://www.editorialmanager.com/wbfl/Default.aspx
https://www.tandfonline.com/toc/rabr20/current
https://mc.manuscriptcentral.com/abr
https://authorservices.taylorandfrancis.com/using-editorial-manager/
https://www.springer.com/gp/authors-editors/journal-author/journal-author-helpdesk/journals-by-subject-area/5670
https://www.editorialmanager.com/etrd/default.aspx
https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/submission-peer-review/index.html
https://mc.manuscriptcentral.com/bcq


8

https://authorservices.taylorandfrancis.com/
5-tips-for-using-online-submissions-systems/

https://authorservices.taylorandfrancis.com/5-tips-for-using-online-submissions-systems/


Editoriales con varios Editorial Managers
Ejemplo: Wiley

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/submission-peer-
review/index.html
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Lo común  y lo diferente de estas 
plataformas 
LO COMÚN

 La manera de registrarse 

 El interface 

 La lógica (el flujo) de trabajo 

 Instrucciones para los autores  

 Políticas de derecho de autor, 
copyright y auto-archivo

 Diversos servicios para los autores 

LO DIFERENTE

 Las instrucciones especificas de la 
revista y del editorial 

 El estilo de citas y referencias 

 El grado de apertura de la revista 
(copyright y auto archivo) 

 Los precios de los servicios a los 
autores
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Pasos de trabajo con la plataforma  
 Registrarse en la plataforma de la revista: 

- correo electrónico institucional 

- ORCID

 Someter manuscrito según las instrucciones correspondientes  

 Monitorear el estatus del manuscrito (Tracking) 

 Completar las rondas de revisiones 

 El proof reading en Production Manager  
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Ejemplos 
 Taylor & Francis 

Using Editorial Manager to submit your article. A step-by-step guide 

https://authorservices.taylorandfrancis.com/using-editorial-manager/

 Elsevier

Publishing with Elsevier: step-by-step

https://www.elsevier.com/authors/journal-authors/submit-your-paper

https://www.elsevier.com/__data/assets/pdf_file/0003/91173/PublishedAndNoticed-guide-March-
2019.pdf

 Emerald

Publishing a journal article. A step-by-step guide

https://www.emeraldgrouppublishing.com/authors/journal_article.htm
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Requerimientos para someter 
 Registro para acceder a la plataforma 

- ORCID

 Instrucciones del editorial 

 Instrucciones especificas de la revista 

 Formato, resolución y peso de los archivos de imágenes, tablas y 

gráficas, el color según requerido por el editorial 

Ejemplos: 

 Emerald

http://www.emeraldgrouppublishing.com/authors/journal_article.htm
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 Elsevier

https://editorial.elsevier.com/app/login

 Taylor & Francis 

https://www.tandfonline.com/action/authorSubmission?journalCode=rabr20&page=inst
ructions

 Springer

https://www.editorialmanager.com/busi/default.aspx

https://www.springer.com/philosophy/ethics+and+moral+philosophy/journal/10551?de
tailsPage=pltci_2883224

 Sage

https://mc.manuscriptcentral.com/bcq

https://us.sagepub.com/en-us/nam/journal/accounting-history#submission-guidelines
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Production manager

 Es una herramienta en línea que se utiliza para realizar las correcciones del 

manuscrito y del  proof readings.  

 Se le provee acceso a los autores cuando el manuscrito ha llegado a estas 

etapas.
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Disposiciones nacionales e institucionales 
sobre los derechos de autor y LCC

 Universidad de Puerto Rico (UPR) 

http://www.upr.edu/mdocs-posts/derecho-intelectual-derechos-de-autor/

 UPR- Recinto de Río Piedras 

http://graduados.uprrp.edu/images/pdf/Fond_Ext_Brochure_Politica_Institucion
al_Patentes.pdf

http://graduados.uprrp.edu/index.php?lang=en&option=com_content&view=art
icle&id=190&Itemid=453

22

http://www.upr.edu/mdocs-posts/derecho-intelectual-derechos-de-autor/
http://graduados.uprrp.edu/images/pdf/Fond_Ext_Brochure_Politica_Institucional_Patentes.pdf
http://graduados.uprrp.edu/index.php?lang=en&option=com_content&view=article&id=190&Itemid=453


Licencias de Creative Commons 

https://creativecommons.org/licenses/?lang=es

“Las licencias y herramientas de derechos autorales Creative Commons, forja un 
equilibrio dentro del escenario tradicional de «todos los derechos reservados» 
que crean las leyes de derechos autorales. Nuestras herramientas le dan a todas, 
desde creadoras individuales hasta grandes compañías e instituciones, una vía 
simple y estandarizada para otorgar permisos de derechos autorales a sus obras 
creativas. La combinación de nuestras herramientas y nuestras usuarias es un 
procomún digital vasto y creciente, una fuente de contenidos que pueden ser 
copiados, distribuidos, editados, remezclados, y usados como base para crear, 
todo dentro de los límites de las leyes de derecho autoral.”
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Publisher copyright policies & self-
archiving 
 Sherpa Romeo 

http://www.sherpa.ac.uk/romeo/index.php

 Dulcinea 

https://www.accesoabierto.net/dulcinea/?idioma=en
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Ayuda editorial 
 Con costo:  

- Copy editing (Manuscript formatting) 

- Language editing  

- Scientific editing   

- Artwork preparation

- Statistical and Data analysis, etc.   

 Gratuita:  

- guías 

- infografías 

- Elsevier Research Academy 
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Ayuda editorial con costo
 Emerald

https://authorservices.emeraldpublishing.com/

 Taylor & Francis 

https://www.tandfeditingservices.com/?utm_source=Author_Services&utm_medium=c
ms&utm_campaign=JMT05842

 Elsevier

https://webshop.elsevier.com/

 Springer

https://authorservices.springernature.com/

 Wiley

https://wileyeditingservices.com/en/
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Ayuda editorial gratuita para los autores

 Elsevier

https://www.elsevier.com/authors/journal-authors

https://www.elsevier.com/authors/journal-authors/submit-your-paper

http://www.elsevier.com/__data/assets/pdf_file/0011/239294/Get-
Published-Quick-Guide.pdf

http://www.elsevier.com/__data/assets/pdf_file/0017/181250/author_info_
pack_2014_A4_WEB_Final.pdf
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Ayuda editorial gratuita para los autores…

 Elsevier Research Academy

https://researcheracademy.elsevier.com/

 Emerald

http://www.emeraldgrouppublishing.com/authors/index.htm

 Wiley

https://authorservices.wiley.com/author-resources/Journal-Authors/index.html
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Guía para 
autores



Asuntos éticos de la publicación 

 Elsevier

https://www.elsevier.com/authors/journal-authors/policies-and-ethics

 Committee on Publication Ethics (COPE) 

https://publicationethics.org/

https://publicationethics.org/guidance/Guidelines
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GRACIAS!

Datos de contacto: 

Snejanka Penkova

snejanka.penkova@upr.edu
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