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1.0 Accesar AutoServicio de PowerGAMPUS

1.1 Conectarse al AutoServicio-Pagina de inicio

Para conectarse al AutoServicio de PowerCAMPUS necesita ingresar su identificacion de

usuario y la contrasefia que se le han asignado. Luego, haga clic sobre el botobn ACCESO.

Inscripciones J Buscar
Carrito Requisitos para Obtener el Grado Solicitud de Informacién Aplicar Donar Consultar Datos del Alumno
Acceso A
Usuario Y  p—

Contrasefia

Acceso

Alumnos

SUNGARD'HIGHER EDUCATION

PowerCAMPUS
i SELF-SERV

LF-SERVICE

|
R N <
- %,

1.2 Cambiar la contrasena

Luego de accesar al AutoServicio en la pagina de inicio, podra cambiar su contrasefia. Vaya a

la pestafia Mi Perfil y elija el botdn

na.

Datos de Cuenta Datos Personales Etnia v Raza

Inicio | Inscripciones ‘ Asesoria ‘ Clases | Buscar‘ ====;a’
e

Direcciones Teléfonos

Compartir Acceso

o] e Directorio
Contrasefia
& 0_)
Pregunta de Seguridad
* = Requerido
Contrasefia actual

Contrasefia Nueva

Gonfirmar Contraseiia
Nueva

Contraseiia

*

*

*|

Guardar

Cambie su contrasefia a una que sea facl de recordar v que sea dificl de adivinar, Su contrasefia nueva debe ser por lo menos de 7
caracteres y debe incluir nimeros, letras en mayuUsculas, letras en mindsculas v al menos un caracter espedial (como !, @, #, %, %,

La contrasena actual es la que se
le asignard inicialmente al
estudiante.
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La caracteristica Administrar Asesorias le permite buscar al alumno que quiere asesorar y
después ejecutar cualquiera de las funciones de asesoria a las que tiene autorizacion.

PowerCAMPUS SELF-SERVICE
Inicio Inscripciones ‘ Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorfas Autorizar Inscripcién
R —m

Asesoria

Los asesores pueden buscar por alumnos v luego consultar sus salicitudes de permiso, horarios de clase, historiales académicos no
oficiales, o planes académicos; crear planes (Qué Pasa Si? para los alumnos, o autorizar a los alumnos que se inscriban en las
clases.

2.1 Buscar alumnos para asesoria
Los asesores pueden buscar el alumno que estan autorizados a asesorar y después ejecutar la
funcién de asesoria para ese alumno.

1. Seleccione Asesoria— Administrar Asesorias.
2. Busque los alumnos que quiere asesorar por alguno de estos modos:
_

cripciones Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripcion

S ——
Administrar Asesorias
Mis Asesorados . . . . . .
Mis Alumnos Busqueda Simple Busqueda Avanzada
Todos los Alumnos Apellido Nombre s} Lista
Asesorados Anteriores Mis Asesarados v
Egresado

,X Buscar _
\

Seleccione una de las listas del lado izquierdo para mostrar los
datos de todos los alumnos en esa lista. Dependiendo de sus

privilegios, puede accesar a alguna o todas las listas Puede buscar a un estudiante
siguientes: especifico por apellido, nombre
0 ndmero de estudiante. Debera
especificar en el lado derecho
en qué lista se encuentra el
estudiante.

* Mis Asesorados - Los alumnos a los que ha sido asignado
como el asesor para el tltimo Afio/ Periodo/Sesion registrado
para ellos.

* Mis Alumnos - Alumnos que han estado o estdn matriculados

en clases para las cuales usted esté listado como instructor y
gue aun estan matriculados en la institucion.

* Todos los Alumnos - Los alumnos activos que adn no se han
graduado.

* Asesorados Anteriores - Los alumnos que fueron asignados
para asesoria en un Afio/Periodo/Sesion anterior al ultimo
Afio/Periodo/Sesién registrado para ellos. Las sesiones se
dividen en: regular, enero, febrero, etc.

* Ex Alumnos - Los Alumnos que ya se graduaron.




3. Seleccione Buscar.

4. Si no estan listados los alumnos deseados en los resultados de la busqueda, ejecute una
Busqueda Nueva o una Busqueda Avanzada.

5. Puede Filttar la lista para que s6lo muestre los nombres de aquellos alumnos que tengan
Horarios Per&{ientes 0 estén en la Lista de Suspension.

Inicio Inscrip}\nes ‘

Autorizar Inscripcian

I Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias

Administrar Asesorias - Mis Alumnos

Mis Asesorados

> Resultados por Pagina: |10

Seleccionar Filtro: | Ver Todo
Ver Todo

v
Mis Alumnos

Resultados Mostre Horarios Pendientes
En Lista de Suspension

Todos los Alumnos

Asesorados Anteriores [0 Alumno (5] Horarios Pendientes Lista de Suspensién
Egresado 0O MENAS PEREZ, ARLEEME

2.2 Enviar correo electronico a asesorados

1. Busque los estudiantes a los que quiere enviar un correo electronico. Para hacerlo, siga las
instrucciones en 2.1.
2. Determine los alumnos a los que quiere enviar el correo electronico.

Todos los alumnos

Seleccione la casilla en el encabezado de
la columna para seleccionar todos los
alumnos en la lista.

Alumnos particulares

Seleccione la casilla a la izquierda del
nombre de cada alumno al que quiere
enviarle correo electrénico.

Inicio

%ﬁcripciones

‘ I Clases Buscar

Mi Perfil /

Administrar AsesQrias

Autorizar Inscripcidn

Administrar Asesorias is Alumnos

Mis Asesorados
Resultados por Pagina: |10
Mis Alumnos

Todos los Alumnos
Asesorados Anteriores i)

Horarios Pendientes Lista de Suspension

Egresado EJIAS PEREZ, ARLEENE

Opciones

Autorizar Inscripcién

Descargar

I & Correo-e Seleccionado I

3. Revise que su correo electrénico predefinido esté listado en el campo De. Puede cambiarlo
de ser necesario.

4. Revise la lista de Destinatarios. Seleccione Mantener privado el correo electrénico si
desea que los destinatarios no vean la direccion de alguieihymas.
5. Escriba el Asunto y el Mensaje— Enviar Mensaje.

Enviar Correo-e




2.3 Descargar la lista de asesorias

Puede descargar la lista de alumnos que actualmente se muestra en
Asesorias en formato de EXCEL, WORD, entre otros.

la pagina Administrar

1. Busque los estudiantes a los que quiere enviar un correo electronico. Para hacerlo, siga las

instrucciones en 2.1.

Inicio Inscripciones | ] Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripcion

Administrar Asesorias - Mis Alumnos
Mis Asesorados

Seleccionar Filtro: | Ver Todo v ?

Mis Alumnos
Todos los Alumnos Resultados Mostrando 1 -1 de 1

Asesorados Anteriores

O Alumno s Horarios Pendientes
Egresado O MENAS PEREZ, ARLEENE
Qpciones

Autorizar Inscripcién

v Correo-e Seleccionado \

¥ Descargar

10

Resultados por Pagina:

Lista de Suspension

2. Seleccione la opcion Descargar— Formato de Descarga— Descargar— Abrir o Guardar

el archivo— Cerrar Ventana.

Formato de Descarga:

Comma-separated v
HThL

Microsoft Word
Microsoft Excel
Tab-separated

Descargar

Recuerde que una vez
tenga el documento
con los datos debe
guardarlo y asignarle
un nombre de archivo.

1 Comma-separated AMPUSE 7.4.4 - © 2005 - 2011 SunGa

3. A continuacién se muestran dos ejemplos:

L]

(LI download (3) - Microsoft Word

Table Toals - o X
:3/ =
— | Home | Insert  Pagelayout  References  Mailings  Review  View  Design  Layout C]
= . Ara=E =Ty . 44 Find ~
J Times New Roman 12 A A 74 Ll IR AaBbCcl || AaBbCel AaBbCi AaBbCc Ad]j daBhbCe - % 8, Replace
8
Paste = ¢ Aav||%P - A~ | 7 THe _ Change
S romstpsinter | B4 U736 X X' Aa b A & Normal | TNoSpaci.. Headingl ~Heading2 — Title subtitle  ~ Wes{ s select
Clipboard 5 Font 5 Paragraph 5 Styl 5| Editing
-g-ww--w“‘--‘3‘--|‘~£‘--wﬂ-4-lwH-Ew‘-~s~w-~7‘--|~‘s‘-‘H-E-HH-m‘w--‘um‘w‘lz‘--l‘wn‘-‘w-l4-~~-15~w--@
a
Itumne ID  Horarios Detener
MEJIAS PEREZ, ARLEENE 844.0(
‘D:i =9 = download - Microsoft Excel - =X
— Home Insert Page Layout Formulas Data Review  View @ - 5 X
& cut ahol = = E” ) o || Eam T R || = AutoSum - A? }3
Calibri wlin - = | | S wrap Text General - 5 v 2 |
5 cony &AAA LE =t L gl B R
Paste B L U@ A= i Merge & Center~ ||| $ - % 9 |[%8 %8| | Conditional Format Cell | Insert Delete Format Sort & Find &
- Format Painter == - b & 0 > Eormatting * a5 Table - StylesT | < - - | Qe Fiter~ select~
Clipboard & Font ] Alignment & Number & Styles Cells Editing
o7 - £ ¥
A B C D E G H J K L M N o] P Q I
1 |Alumno D Horarios Detener
2 |MEJIAS PEREZ, ARLEENE

3

b o |




2.4 Consultar horario del curso del alumno

1. Si no ha encontrado el nombre del alumno cuyo horario de curso quiere consultar, siga las
instrucciones en 2.1y seleccione el nhombre del alumno.
2. De lalista despleggble, seleccione Horario.

N\

Inicio Inscripciones | ] Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar INscriggion

Administray Asesorias - Mis Alumnos

Mis Asesorados
Seleccionar Filtro: Resultados por Pagina: |10 v

Mis Alumnos

Todos los Alumnos Resultados Mostrando 1\ 1 de 1

Asesorados Anteriores O Alumno s} Horarios Pendientes Lista de Suspension

Egresado O | MEJIAS PEREZ, ARLEENE ¥

Opciones
Solicitud de Permisos

| Autorizar Inscripcion .
Horario

Descargar Historial Académico No
Oficial .
¥ Correo-e Seleccionado Blanfacadamico
R Plan £Queé Pasa Si?
Basqueda Nueva

Solicitudes de Horario

Apellida Reporte de Calificaciones

Expediente
Nombre

3. Elija para consultar el horario del alumno listado como Texto o como Ficha de calendario.
4. Elija el Periodo para el horario del alumno que quiere consultar.

5. Determine los cursos que quiere incluir en el horario: Cursos en el Carrito de compras del
alumno, Cursos en Lista de Espera y/o Educacion Continua.

Inicio Inscripciones |

Administrar Asesorias

Regresar a Listado

Mis Azesorados

Mis Alurmnos

Todos los Alumnos
Asesorados Anteriores
Egresado

Opciones

Autorizar Inscripaién

Texto | Ficha

Periodo

2012/WERANO v

O cursos en el Carrito
[ cursos en Lista de Espera
[ cursos de Educacién Continua

Enviar

Claseq

Aﬁo/Periodo/Selsi()n

Horario de Clase - ARLEENE MEJIAS PEREZ

Tradicional 2012/VERANO/REGULAR ACAD TERM
Cursos Inscritos
ADMIE9I0/SEMINARIC/401 - ESTRAT NEGOC ECOMN EMERGEMT
Créditos 3,00 Tipo: CREDITO
HorarioLMY 11:00 - 12:50 ;
Instructor(es) SANDRA Y CARMONA RIVERA

ARQUB01S/SEMINARIOOL - SEM DE TRABAID DE CAMPO

Créditos 3,00 Tipo: CREDITO

Horario LMWy 9:00 - 9:50 ; UPR RRP, ACM ANEXO CARLOTA MATIENZO, Saldén
Instructor(es) SANDRA Y CARMONA RIVERA

ARQU3O1S/SEMINARIONAL - SEM DE TRABAID DE CAMPO
Créditos 3,00 Tipo: CREDITO

Horario

Instructor(es) No Identificado Docente

Total de Cursos Inscritos 3

UPR RRP, AED ANEXO ECONOMIA DOMESTICA, Saldn

Duracién D4/06/2012 - 15/06/2012
UECs 0,00

Duracién 07 /06/2012 - 20/07 /2012
UECs 0,00

Duracién 07 /06/2012 - 20/07 /2012
UECs 0,00

Total de Créditos Inscritos 9,00
Total de UECs Inscritas 0,00

6. Seleccione Enviar.

7. Para encontrar mas datos del curso, haga clic sobre el titulo del curso.




2.5 Consultar plan académico del alumno

1. Si no ha encontrado el nombre del alumno cuyo plan académico quiere consultar, siga las
instrucciones en 2.1y seleccione el nombre del Alumno.
2. De la lista desplegable, seleccione Plan Académico.

AN
Inicio Inscripciones ‘

1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar

Mis Azesorados
Seleccionar FiltroN Ver Todo v > Resultados por Pagina: | 10 ~

Mis Alumnos

Todos los Alumnos Resultados Mostrando™N - 1 de 1

Asesorados Anteriores O Alumno D Horarios Pendientes Lista de Suspensién
Egresado O | MEJAS PEREZ, ARLEEME v

Opciones A

Solicitud de Permisos
Autorizar Inscripcion

Horario
¥ Descargar Historial Académico No
7 Correo-e Seleccionado I Ranlacademico I

) Plan {Qué Pasa Si?
Busqueda Nueva
Solicitudes de Horario

Apellida Reporte de Calificaciones

Expediente
Normbre

3. Seleccione el Plan Académico que quiere consultar.

Inicio Inscripciones | 1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripeidn

Plan Académico - ARLEENE MEJIAS PEREZ

Regresar a Listado
2011/PRIMER SEMESTRE - SUBGRADUADC/BACHILLER EN ARTES/INFOR Y PERIODISMO

Mis Asesorados . . P = z
Cursos: 0 Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 M&x | 0,00 Completos | 0,00
Mis Alumnos Disciplina: B Total | 0 Completos | 8 Restantes Restantes
PGEA; 0,00 (Min 0,00) | Total 0,00 (Min 0,00)

Todos los Alumnos

Aszesorados Anteriores 1ANO/ 1SEM
. Cursos: 0 Min | O Méx | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Completos | 0,00
d Clasificacidn: 0 Min | 2 Max | 0 Completos | 0 Restantes Restantes

EDUCACION GENERAL

Cursos: 0 Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Completos | 0,00
Restantes

Mo hay eventos disponibles.

MEDULA
Cursos: 0 Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Completos | 0,00
Restantes
Mo hay eventos disponibles.
1ARO/25EM
Cursos: 0 Min | O Méx | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Completos | 0,00
Clasificacion: 0 Min | 2 Max | 0 Completos | O Restantes Restantes

e Esta pantalla s6lo le permitira ver el Plan Académico; no podra hacer modificaciones al
mismo.



2.6 Consultar el Plan ;Qué Pasa Si? del alumno

1. Si no ha encontrado el nombre del alumno del plan ¢ Qué Pasa Si? que quiere consultar, siga
las instrucciones en 2.1y seleccione el nombre del alumno.
2. De la lista desplega@e, seleccione Plan ¢Qué Pasa Si?

Inicio Inscripciones ‘ 1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar INscripNgn

Administrax Asesorias - Mis Alumnos

Mis Asesorados

Seleccionar Filtro: v > Resultados por Pagina: |10 v
Mis Alumnos
Todos los Alumnos Resultados Mostrando I\: 1 de 1
Asesorados Anteriores O Alumno D Horarios Pendientes Lista de Suspensidon
Egresado O | MEJIAS PEREZ, ARLEENE v
Opciones

Solicitud de Permisos

Autorizar Inscripcidn .
Horario

Descargar Historial Académico No
Oficial

B4 Correo-e Seleccionado Blanfacademico

I Plan iQué Pasa Si? I

Busqueda Nueva
Solicitudes de Horario

Apeliido Reporte de calificaciones

Expediente
Nombre

3. En la lista de Planes ¢Qué Pasa Si? del alumno, seleccione el @an que quiere consultar.

Inicio Inscripciones | W Clases Buscar Mi Perfil /

Administrar Asesorias Autorizar Inscripcion

Plan {Qué Pasa Si? - ARLEENE MEJ
regresar & Lstado PR D JE T N S
Mis Azesorados
Mis Alumnos Mis Planes éQué Pasa Si ? Crear Plan {éQué Pasa Si ?

Todos los Alumnos

Aszesorados Anteriores

Egresada Periodo
= 2009,/PRIMER. SEMESTRE 2012/PRIMER SEMESTRE  »
= SUBGRADUADO Programa
OBAFILOSOFIA MAESTRIA 1 v
= 2007 /PRIMER. SEMESTRE Grado
= MAESTRIA 1 v
OMED/ADMIN Y SUPERVISION
Crear

2005/PRIMER SEMESTRE
SUBGRADUADC
OBEC/EXTENSION AGRICOLA

Eliminar




4. Revise los datos de los cursos asignados al plan académico especificado y los datos de los
cursos, que el alumno tomé o esta cursando, que no estan asignados al plan académico
especificado.

Inicio Inscripciones | ] Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripcion

Plan ¢Qué Pasa Si? - ARLEENE MEJIAS PEREZ

Regresar a Listado . . :
9 Enseguida se muestra el plan {Qué Pasa Si? que cred.

Mis Asesorados

Mis Alumnos
2009/PRIMER SEMESTRE - SUBGRADUADO/BACHILLER EN ARTES/FIL OSOFIA

Todos los Alumnos

Cursos: 0 Min | 0 Méx | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 M&x | 0,00 Completes | 0,00
Asesorados Anteriores Disciplina: 8 Total | 8 Completos | 0 Restantes Restantes
PGA: 0,00 (Min 0,00} | Total 0,00 (Min 0,00%
Egresado
@Mis Planes {Qué Pasa Si ? 1ARIO/ 1SEM
Cursos: 0 Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Completos | 0,00
= SUBGRADUADD Clasificacion: 0 Min | 2 Max | 0 Completos | O Restantes Restantes
(v)

OBA/FILOSOFIA
EDUCACION GENERAL

Eliminar
Cursos: 0 Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Campletos | 0,00
Restantes
LQUé i ?
Crear Plan éQué Pasa Si ? CONGENTRA/ESPEGTALTD
Periodo
J014PRIVER SEMESTRE 3 Cursos: O Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Mé&x | 0,00 Completos | 0,00
Restantes
Programa
MAESTRIA 1 1ARNO/25EM
@il Cursos: 0 Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Completos | 0,00
Clasificacién: 0 Min | 2 Max | 0 Completos | O Restantes Restantes
- )
EDUCACION GENERAL
Crear
Cursos: O Min | 0 Max | O Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Max | 0,00 Completos | 0,00
Restantes

CONCENTRA/ESPECIALID

Cursos: O Min | 0 Max | 0 Completos | O Restantes Créditos: 0,00 Min | 0,00 Mé&x | 0,00 Completos | 0,00
Restantes

2.7 Consultar historia académica no oficial del alumno

1. Si no ha encontrado el nombre del alumno cuya historia académica no oficial quiere
consultar, siga las instrucciones en 2.1 y seleccione el nombre del alumno.
2. De lalista desplg?able, seleccione Historia Académica No Oficial.

N\

Inicio Inscripciones | Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar In:

Mis Asesorados
er Todo v > Resultados por Pagina: | 10 ~

Mis Alumnos

Todos los Alumnos Resultados Mostrando N\- 1 de 1

Asesorados Anteriores O Alumno sl Horarios Pendientes Lista de Suspensién
Egresado O  WENAS PEREZ, ARLEEME o

Qpciones

Solicitud de Permisos
Autorizar Inscripaidn

Horario

> Descargar

& Correo-e Selecdonado

Plan iQué Pasa Si?
Busqueda Nueva
Solicitudes de Horario

Apellido Reporte de Calificaciones

Expediente
Nombre




3. Consulte la historia académica completa del alumno en esta institucion. La historia
académica esta ordenada por afio y periodo académico, e incluye:

* La lista de los grados otorgados al alumno

* La lista de honores y PGAs que ha obtenido el alumno por otras instituciones

* El trabajo de curso del alumno, calificaciones y créditos para cada periodo en que el alumno
asistio a la institucion.

Historial Académico No Oficial
Enszeguida se muestra su Historial Académico Mo Oficial, ordenada por afio v periodo académico.
Historial Académico No Oficial

Universidad de Puerto Rico Adm. Central
Oficina de Inscripciones

o

Nombre: ARLEENE MEJIAS PEREZ

Fecha de
Programa/Grado/Curriculurm : Grado Otorgado: Otorgamiento:
SUBGRADUADO/BACHILLER EN ARTES/LENGUAS MODERNAS BACHILLER EMN ARTES 09/08/2010

MAESTRIA 1/MA EN ARTES/TRADUCCION ES’;E ha Otorgado el Grade
SUBGRADUADO/NINGUND/PROGRANMA TRASLADO EE’;E ha Otorgado e Grado
Honores: PGA Acumulado: 0,00

Institucion Anterior: UNIY DE PUERTQ RICO, RIO PIEDRAS, BACHILLER EM
ARTES

2.8 Consultar solicitudes de permiso del alumno

1. Si no ha encontrado el nombre del alumno cuyas solicitudes de permiso quiere consultar,
siga las instrucciones en 2.1 y seleccione el nombre del alumno.
2. De la lista desplegahle, seleccione Solicitudes de Permiso.

10

Inicio Inscripciones | ] Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripdon

AdministraNAsesorias - Mis Alumnos

Mis Asesorados

Seleccionar Filtro: Todo v b4 Resultados por Pagina: |10 v
Mis Alumnos
Todos los Alumnos Resultados Mostrando 1 \1 de 1
Asesorados Anteriores O Alumno jin] Horarios Pendientes Lista de Suspensién
Egresado O | MEJIAS PEREZ, ARLEENE v
Opciones
Solicitud de Permisos
Autorizar Inscripeién Horario
Descargar Historial Académico No
Oficial

4 Correo-e Seleccionado Blanfacadémico

Plan iQué Pasa Si?
Busqueda Nueva A
Solicitudes de Horario

Apellido

Reporte de Calificaciones

Expediente
Nombre

3. Consulte los datos de cada solicitud de permiso del alumno.
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4. Si modifico los datos en el campo Mis Comentarios, seleccione Guardar para registrar sus
cambios.

5. Si la decision del instructor es sobrescrita por alguien que esta autorizado para ello, consulte
los datos adicionales.

PowerCAMPUS SELF-SERVICE

Inicio Inscripciones ‘ 1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripcion

Solicitud de Permisos - ARLEENE MEJIAS PEREZ
Reoresar s Listads o
Mis Asesorados
Mis Alumnos
Todos los Alumnos
Asesorados Anteriores

Egresado

2.9 Consultar solicitudes de horario del alumno
Puede consultar la lista de las decisiones tomadas anteriormente para aprobar o negar las
solicitudes del alumno para agregar o dar de baja cursos.

1. En la pagina Administrar Asesorias, busque y seleccione el nombre del alumno cuyas
solicitudes de horario quiere consultar.
2. De la lista desplegable, seleccione Solicitudes de Horario.

Inicio Inscripciones | 1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Wscripaon

Mis Asesorados
Seleccionar FiltroN Ver Todo v b4 Resultados por Pagina: |10 -
Mis Alumnos

Todos los Alumnos Resultados MostrandoN_ - 1 de 1
Asesorados Anteriores O Alumno j1H] Horarios Pendientes Lista de Suspension
Egresado 0O | MEJNAS PEREZ, ARLEENE ¥
Opciones
Solicitud de Permisos
L] Autorizar Inscripcién Horario
b Descargar Historial Académico No
Oficial

7 Correo-¢ Seleccionada Blanfacademico

Plan {Qué Pasa §i?

Buasqueda Nueva A
I Solicitudes de Horario I
Apelids Reporte de Calificaciones
Expediente
Mombre

3. Para cada afio, periodo y sesion, consulte los datos de cada solicitud del alumno para
agregar o eliminar un curso.

Inicio Inscripciones | 1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripcidn

Solicitudes de Horario - ARLEENE MEJIAS PEREZ
eqresar a stads . RO . B . JUR
Mis Asesorados
Mis Alumnos
Todos los Alumnos
Asesorados Anteriores

Egresado




2.10 Consultar reporte de calificaciones del alumno
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1. En la pagina Administrar Asesorias, busque y seleccione el nombre del alumno cuyo reporte
de calificaciones quiere consultar.
2. De la lista desplegable, seleccione Reporte de Calificaciones.

Inicio Inscripciones ‘

Administrar Asesorias

N\
w Clases
Autorizar InscrifNgon

Buscar Mi Perfil

Mis Asesorados
Mis Alumnos

Todos los Alumnos

| Autorizar Inscripcidn
» Descargar
] Correo-e Seleccionado

Busqueda Nueva

Ad ministrr

( Asesorias - Mis Alumnos

Seleccionar Filtro: r Todo | >

Resultados Mostrando 1 1 de 1

Asesorados Anteriores O Alumno il Horarios Pendientes
Egresado O WENAS PEREZ, ARLEEME | ¥
Qpciones

Solicitud de Permisos
Horario

Historial Académico No
Oficial

Plan Académico

Plan iQué Pasa Si?

Solicitudes de Horario

Apellido I

Reporte de Calificaciones I

MNombre

Expediente

Resultados por Pagina: |10

Lista de Suspension

3. Seleccione el Periodo cuyas calificaciones de alumno quiere consultar.

[

Inicio /Inscripciones |

1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrpr Asesorias

Autorizar Inscripcidn

Regresar 4 Listado
Mis Asesgrados
Mis Alufinos
Todos I¢s Alumnos

Asesorpdos Anteriores

Periodo
2012/VERAND

Enviar

Reporte de Calificaciones - ARLEENE MEJIAS PEREZ

Seleccionar Periodo...
2012/ VERAMNT
2011/SEGUNDD SEMESTRE
2011/PRIMER SEMESTRE
2010/SEGUNDCO SEMESTRE
2010/PRIMER SEMESTRE
2009/SEGUNDD SEMESTRE
2009/PRIMER. SEMESTRE
2008/SEGUNDCO SEMESTRE
2008/PRIMER. SEMESTRE

4. Consulte las calificaciones del alumno para el periodo especificado.

5. Consulte los créditos, PGA y otorgamientos del alumno.
6. Si quiere imprimir el Reporte de Calificaciones del alumno, siga estos pasos:
e Seleccione Imprimir Reporte.
e Seleccione Imprimir.
e Determine las opciones de impresion.
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Inicio

Inscripciones |

1 Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias

Regresar a Listado

Mis Asesorados

Mis Alumnos

Todos los Alumnos
Asesorados Anteriores
Egresado

Opciones

Periodo
201/PRIMER SEMESTRE

Enviar

mprirmir Reporte )

Autorizar Inscripeién

Reporte de Calificaciones - 2011/PRIMER SEMESTRE - ARLEENE MEJIAS PEREZ

Serie 002

Calificacion Calificacion
de Periodo Calificacion de Periodo

Sesion Curso Nombre Créditos Puntos Parcial Proyectada Final Comentarios

REGULAR INGLE488

ACAD LECTURA EIF-{FIOD\{ACLAAR’\I‘Ei 3,00 12,00 A

TERM aul

REGULAR TRADEOOE

ACAD LECTURA, TNEIEORFQA'I\F/IFI{EA’\E)TL?CS 3,00 12,00 A

TERM aul

- REGULAR TRADEEE0D

ACAD LECTURA glllz\ll\glllrgﬁlengS 3,00 12,00 A

TERM aul

REGULAR TRADEI00

ACAD LECTURA E}‘I;gli &zﬁ%s 3,00 12,00 A

TERM 2u1

REGULAR EXAMEN

ACAD $E§E_}6§S? GEMNERAL DE 0,00 0,00 PE

TERM GRADO

Créditos PGA Otorgamientos
Intento: 0,00 Periodo: 0,00 Periodo:
Cbtenido: 0,00 Total: Total:

2.11 Consultar expediente del alumno

1. En la pagina Administrar Asesorias, busque y seleccione el nombre del alumno cuyo reporte
de calificaciones quiere consultar.

2. De la lista desplegable, seleccione Expediente.

Inicio Inscripciones | ] Clases Buscar Mi Perfil
Administrar Asesorias Autorizar INgCripeidn
Administgar Asesorias - Mis Alumnos
Mis Asesorados
Seleccionar Filtro: ~ > Resultados por Pagina: |10 v
Mis Alumnos
Todos los Alumnos Resultados Mostrando N\- 1 de 1
Asesorados Anterioras O Alumno i Horarios Pendientes Lista de Suspensién
Egresado O  WEJAS PEREZ, ARLEENE | ¥
Opciones
Solicitud de Permisos
| Autorizar Inscripcién Horario
Descargar Historial Académico No
Oficial L.
A Correo-e Seleccionada Blenlacadamico .
P ’ Expediente
Plan {Qué Pasa Si? J
Buasqueda Nueva
Solicitudes de Horario Nombre
Apelldo Reporte de Calificaciones .
I I Prefijo.
Expediente ,
e Nombre: ARLEENE
Segundo nombre: —
. . z Apellido: MEJIAS PEREZ
3. Una vez seleccione Expediente, aparecera la st
siguiente pantalla, en la cual no se podran hacer Alis:

Nombre anterior:

cambios.

Datos de Contacto

Correo-¢: arleene.mejias@upr.edu
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Si tiene permiso para autorizar a alumnos la matricula a periodos académicos especificos,
puede seleccionar al alumno y permitir su matricula durante cualquiera de esos periodos.

PowerCAMPUS SELF-SERVICE

Inicio Inscripciones Clases Buscar Mi Perfil
Administrar Asesorias Autorizar Inscripcion

Asesoria

Los asesores pueden buscar por alumnos v luego consultar sus solicitudes de permiso, horarios de clase, historiales académicos no
oficiales, o planes académicos; crear planes éQué Pasa Si?7 para los alumnos, o autorizar a los alumnos que se inscriban en las
clases.

3.1 Buscar alumnos para autorizar

1. Seleccione Asesoria— Autorizar Inscripcion.

l Inicio Inscripciones ‘ Clases Buscar Mi Perfil

Administrar Asesorias Autorizar Inscripcion

Mis Asesorados

Mis Alumnos Buisqueda Simple Busqueda Avanzada

Todos los Alumnos Apellido Nombre 1D Lista

Asesorados Anteriores Mis Asesorados v

Egresado
Buscar

2. Busque a los alumnos, a los que quiere permitir la inscripcidn, por alguno de estos modos:

Seleccione una de las listas del lado izquierdo para mostrar los BUsqueda Simple

datos de todos los alumnos en esa lista. Dependiendo de sus 1. En la pestafia Busqueda

privilegios, puede accesar a alguna o todas las listas Rapida, seleccione la lista.

siguientes: 2. Determine el numero de ID
del alumno, o al menos parte de

* Mis Asesorados - Los alumnos a los que ha sido asignado su Nombre o Apellido.

como el asesor para el tltimo Afio/ Periodo/Sesion registrado 3. Seleccione Buscar.

para ellos.

* Mis Alumnos - Alumnos que han estado o estan matriculados
en clases para las cuales usted esté listado como instructor y
que aun estdn matriculados en la institucion.

Busqueda Avanzada
1. En la pestafa Busqueda
Avanzada, seleccione la lista.

* Todos los Alumnos - Los alumnos que ain no se han 2 Determine el criterio de
graduado. Busqueda Avanzada para

* Asesorados Anteriores - Los alumnos que fueron asignados encontrar alumnos en la lista
para asesoria en un Afio/Periodo/Sesién anterior al dltimo asociada con un Periodo
Afio/Periodo/Sesidn registrado para ellos. Académico, Sesién, Programa,
* Ex Alumnos - Los Alumnos que ya se graduaron. Grado, Curriculum, Escuela,

Campus, Departamento, Nivel
de Clase, o Estado en particular.
3. Seleccione Buscar.
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3. Revise los resultados de la busqueda.
4. Revise que estén listados los alumnos correctos. Si no estan listados los alumnos deseados
en los resultados de la busqueda, ejecute una Busqueda Nueva o una Busqueda Avanzada.

3.2 Seleccionar alumnos v periodos académicos

1. Siga las instrucciones para Buscar Alumnos para Autorizar (Seccién 2.1) y mostrar la lista de
alumnos deseada en la pagina Autorizar Inscripcion.

Inicio Inscripciones ‘ 1 Clases Buscar Mi Perfil

Adrinistrar Asesorias Autorizar Inscripcién

Autorizar Inscripcion - Asesorados Anteriores
Mis Asesorados
2012 PRIMER SEMESTRE
Mis Alumnos

Todos los Alumnos

Asesorados Anteriores Seleccionar Filtro: |Yer Todo - > Resultados por Pagina: |10 v
Egresado
. Resultados Mostrando 1-1 de 1

QOpciones

O  Alumno A1) OREGULAR Lista de Suspension
] Correo-e Seleccionado

O MEJIAS PEREZ, ARLEENE v
Busqueda Nueva
2pelido Marcar todos los periodos

Ska Desmarcar todos los

Periodos

Mombre Yer Expediente

2. Seleccione el Afio, Periodo y las Sesiones a las cuales quiere autorizar la inscripcion de los
alumnos.

3. Seleccione Guardar.

* Si autoriz6 al alumno a inscribirse al Afio, Periodo, Sesion, el Periodo se mostrara con el
estado OK para Inscripcion en la pagina Inscripcion. Entonces el alumno puede inscribirse a las
clases para ese Periodo.

* Si no autorizé al alumno a inscribirse al Afio, Periodo y Sesion, el Periodo se mostrara con el
estado Necesaria la Autorizacién del asesor para inscripcion en la pagina Inscripcion.

3.3 Enviar correo electronico al alumno sobre matricula

Puede enviar correo electrénico a los alumnos para hacerles saber que estan autorizados para
inscribirse.

1. Siga las instrucciones para Seleccionar Alumnos y Periodos Académicos.
2. Determine los alumnos a los que quiere enviar el correo electrénico.
3. Ver seccién 2.2 y seguir los pasos 3-5.



4.0 Sl necesita ayuda

4.1 Utilice el botén de ayuda del AutoServicio

En la parte superior del AutoServicio puede hacer clic sobre Ayuda y aparecera un menda. Si
tiene duda sobre alguna pagina en particular, escoja Ayuda para esta pagina. Es importante
gue haya abierto la pagina antes de escoger esta opcion.

i Buscar

Ayuda para esta Pagina

Acerca de AutoServicio de
PowerCAMPUS

FAQs

Aviso de Derechos y Politicas de
FERPA

4.2 Refiérase a la quia para docentes

Si tiene alguna duda en cuanto a algun proceso, refiérase a la Guia de Usuario para
Docentes de AutoServicio de PowerCAMPUS.
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