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1.0 Accesar AutoServicio de PowerCAMPUS

1.1 Conectarse al AutoServicio-Pagina de inicio

Para conectarse al AutoServicio de PowerCAMPUS necesita ingresar su identificacion de
usuario y la contrasefia que se le han asignado. Luego, haga clic sobre el boton ACCESO.

Inscripciones J Buscar
Carrito Requisitos para Obtener el Grado Solicitud de Informacion Aplicar Donar Consultar Datos del Alumno
Acceso A
Usuario ™ - — - . T i T 2 ——
SUNGARD'HIGHER EDUCATION
Contrasefia
Powe rCAM PUS
SELF-SERVICE
Acceso

Alumnos

1.2 Cambiar la contrasena

Luego de accesar al AutoServicio en la pagina de inicio, podra cambiar su contrasefia. Vaya a

la pestafia Mi Perfil y elija el botdn fia.
Inicio | Inscripciones ‘ Asesoria ‘ Clases | Buscar
Datos de Cuenta Datos Personales Etnia y Raza Direcciones Teléfonos Compartir Acceso
Contraseiia
Q) de Directorio o . o
Cambie su contrasefia a una que sea facl de recordar v que sea dificl de adivinar, Su contrasefia nueva debe ser por lo menos de 7
Contrasefia caracteres y debe incluir nimeros, letras en mayuUsculas, letras en mindsculas v al menos un caracter espedial (como !, @, #, %, %,
& 0_)

Pregunta de Seguridad
* = Requerido

Contrasefia actual *

Contraeeria evs *: 1 La contrasefia actual es la que
Confimar cortrasenn 4| ‘ se le asignara inicialmente.

Nueva

Guardar




2.1 Asignar calificaciones de actividad

2.1.1 Asignar calificaciones para actividades del curso

1. Seleccione Clases— Calificar— Calificaciones de Actividad.

Inicio Inscripciones Asesoria @ Buscar Mi Perfil

Horario Saolicitud de Permisos Inscripcion Configurar calificar Administrar Asistentes

Calificar - Calificaciones de Actividad

Calificaciones de
Actividad ¥ Seleccione Curso
Total de Calificaciones 0. navegue por los cursos siguientes:
Infracciones -
Aho
Asistendia PRIMER SEMESTRE
Opdi - 2013 REGULAR ACAD TERM
pelenes » ESTA400B/ECTURAODZ
) » ADSO3317/LECTURASOUL
A
Cursos Recientes » ACCEO102/LECTURA/OOS
1. Z013/PRIMER » BIOLZ10Z/LECTURA/OUL
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURASOOZ

2. Seleccione el Afio y la seccion de Curso para la cual quiere ingresar calificaciones
(notas) de actividad.
3. Seleccione §ué calificaciones de actividad quiere consultar.

Inicio Inscrip®ones Asesoria ‘ Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud Permisos Inscripcian Configurar Calificar Administrar Asistentes

\ Calificar - Calificaciones de Actividad

Calificaciones de . - - - - - - . . B
Actividad | Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA400S/LECTURA/002

SEM DE INWESTIGACION

Total de Calificaciones 8100 - 12:00, UPR RRE
Infracciones i Tradicional
Asistencia

. =P consultar Todas las Calificaciones de Actividad del Alumno
QOpciones A

Consultar Todas las Calificaciones de Actividad del Alumno (Vista de Ficha)
Seleccione |a Vista

¥ Descargar
=P yer Calificaciones de la Actividad Especificada

Cursos Recientes A » Examen 1 » Examen 2 » Trabajo Investigacidn -
ADN

1. 2013/PRIMER » Laboratorio
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/OOZ
2. 2013/PRIMER =P ver Calificaciones del Alumno Especificado
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM » B » . » B
ADSO331TAECTURA/OUL - Estudiante 1 Estudiante 3 Estudiante 5
3. 2013/PRIMER

SEMESTRE/REGLLAR, b i E )
ACAD TERM Estudiante 2 Estudiante 4

ACCE0102/LECTURA/ODS
it




4. Ingrese las calificaciones de los alumnos. El nimero de Puntos Obtenidos por cada
alumno o actividad del curso:

* Debe ser un nimero > 0 (no es un numero negativo).

* Debe ser todo el numero (sin incluir el punto decimal).

* No puede exceder el nUmero méaximo de puntos definidos para la actividad.
5. Si esta consultando las calificaciones para la Actividad Capturada o el Alumno,
puede:

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ W Buscar Mi Perfil

Haorario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificar - Calificaciones de Actividad
Calificaciones de .
Actividad * Seleccione Curso  :  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/002
i SEM DE INVESTIGACION

Total de Calificaciones S 2:00 - 12:00, UPR RRP

Infraceionss fredeend Vera esta pantalla si escogio Ver
2t Excamen 1 Calificaciones de la Actividad
pciones .
Sl Vi Evaluacion de los caps 1-3 ESpeCIfcada en eI paSO 3

~ Correg-e Seleccionado
Fecha Limite: 05/09/2012 | Total de Puntos: 100

7 Descargar Puntos Posible
] Nombre 18] Enviado Obtenido Puntos Calificacién Calificacién Recibida
J Estadisticas de Actividad

| Medios Enviados O [(&1-] Estudiante 1 48/ 100 F

Cursos Recientes
O (&1-] Estudiante 2 5/ 100 B 08082012 [12]
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM .
ESTA4008/LECTURA/I0Z O (g1 Estudiante 3 75/ 100 [ 08/08/2012

2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM o (& . 85 100 A
ADS03317/LECTURA/OUL Estudiante 4 / oe/g/2012 [13]
3. 2013/FRIMER
SEMESTRE/REGULAR — .
ACAD TERM o (s Estudiante 5 88/ 100 D 08/08/2012
ACCE0102/LECTURA/00S
4, 2013/FRIMER
SEMESTRE/REGULAR Guardar
ACAD TERM

Inicio Inscripciones Asesoria | W Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificar - Calificaciones de Actividad

Calificaciones de , . -,
Actividad v Seleccione Curso | Curso: 2013/PRIMER sEMESTRE/]  VEra esta pantalla SI escoglo Ver
Total de Calificaciones | SEMDE INVESTIGACION ' H
£8:00 - 12:00, UPR RRP Calificaciones del Alumno
Infracciones Tracicionsl .
Especifcado en el paso 3.

Asistencla

. Alumno: ACCETTA ROBLES, JEAN
Opciones

Puntos Posible
Selecciore la Vista Titulo Enviado Vencimiento Calificacién Recibida Obtenido Puntos calificacion
Descargar 5 7| Examen 1 05/09/2012 08/08/2012 95 4 100 A
2 17| Examen z 19/09/2012 08/08/2012 [12] 92 7 100
Cursos Recientes
Trabajo

1. 2013/PRIMER & |7 | Investigacion - 26/09/2012 08/08/2012 88 4 100

SEMESTRE/REGULAR ADN

ACAD TERM

ESTAGO0R/LECTURA/002 & 1~ Laboratorio 03/10/2012 08082012 [12] 47 4 S0
2, 2013/PRIMER

SEMESTRE/REGULAR

ACAD TERM Guardan

ADSO3317/LECTURA/OUL




* Consultar el porcentaje obtenido por cada alumno para cada actividad,
coémo lo calculd el sistema al dividir los Puntos Obtenidos entre los
Puntos Posibles.

e Capturar la Calificacion en letra para cada actividad o alumno. Esta
calificacién en letra no tendré efecto alguno en la calificacién de periodo
parcial o periodo final del alumno.

e Siasilo quiere, puede cambiar la fecha en que se Recibié la
Calificacion.

e Sisu institucion ha habilitado la opcion Comentarios de Calificacion de
Actividad, escriba los Comentarios de la calificacion de la actividad del
alumno.

6. Seleccione Guardar para registrar todos los datos de calificacion.

2.1.2 Enviar correo electréonico al alumno sobre calificaciones de
actividad

1. Si aun no ve los nombres de los alumnos a los que quiere enviar correo electrénico
en la pagina Calificaciones de Actividad, siga estos pasos:
e Seleccione Clases— Calificar— Calificaciones de Actividad
e Seleccione el Afio y la seccidn del Curso para la cual quiere enviar el
correo electrénico para los alumnos.
2. Seleccione una de estas vistas:
¢ Consulte Todas las Calificaciones de Actividades del Alumno (Vista
de Hoja de Datos)
e Consulte las Calificaciones de la Actividad Especificada

Calificar - Calificaciones de Actividad
Calificaciones de .

Actividad v Seleccione Curse | Curso: Z013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/COZ
i SEM DE INWESTIGACION

S 2:00 - 12:00, UPR RRP

Tradicional

Total de Calificaciones
Infracciones

Asistencia
—PConsuItar Todas las Calificaciones de Actividad del Alumno
Opciones A

Consultar Todas las Calificaciones de Actividad del Alumno (Vista de Ficha)
| Seleccione la Vista

Drescargar
—>\Ier Calificaciones de la Actividad Especificada

Cursos Recientes A » Examen 1 » Examen 2 » Trabajo Investigacion -
ADN
1. 2013/PRIMER » Laboratorio
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURADOZ

2. 2013/PRIMER. ver Calificaciones del Alumno Especificado
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM N . N . N )
ADS03317/LECTURA/OUL Estudiante 1 - Estudiante 3 Estudiante 5

3. 2013/PRIMER N ,
SEMESTRE/REGULAR i : .
ACAD TERM Estudiante 2 Estudiante 4
ACCEOL0Z/ALECTURA/OOS
01 =/oRIMER:




alificaciones de

. . : 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ATAD TERM - ESTA4008/LECTURA/OD2
Marque aqui para seleccionar a E INVESTIGACION
D - 12:00, UFR RRP

| TODOS los estudiantes en el curso.  fona

Asistencia

Examen 1 Marque aqui para seleccionar a los
estudiantes individualmente.

Opciones

| Seleccione la Wista Evaluacion de los cap

] Correo-g Seleccionado
cha Limite: 0xf09/2012 | Total de Puntos: 100

r Descargar Puntos  Posible
Nombre jis] Enviado Obtenido Puntos Calificacién Calificacién Recibida

il Estadisticas de Actividad

il Medios Enviados O (=i~ Estudiante 1 48/ 100 F @

Cursos Recientes
o (8] Estudiante 2 67 / 100 B 08/082012 [12]
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/OOZ O

2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR.
ACAD TERM o (&l i 95 100 ) 08/08/2012
ADE03317LECTURAMDUL Estudiante 4 / @
3. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ACCE0102/LECTURA/ODS

4. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR Guardar

£ TED R

51-] Estudiante 3 75/ 100 c os/0s2012 [12]

O (817 Estudiante 5 6/ 100 D 08/082012 [12]

3. Determine los alumnos a los que quiere enviar el correo electrénico.
4. En la ventana Correo Electrénico, revise que su correo electronico predefinido esta
listado en el campo De. Puede cambiarlo de ser necesario.

Enviar Correo-e

Revise la lista de destinatarios, especifique si quisre mantener privada la direccidn de correa-s,
capture el mensaje, el asunto del correo-e ¥ seleccione Enviar Mensaje.

De:
| profesor@uprrp.edu

Destinatarios:

estudiante2@upr.edy, estudiante3@upr.edu

— A
ntener direccion de correo-e privada

Asunk
| AN
Mensaje: \

Enviar Mensaje Anular \

5. Revise la lista de Destinatarios.
e Siquiere listar los Destinatarios en el caxapo bcc (copia ciega) en lugar
de el campo Para en el correo electrénico psara que los destinatarios no
vean la direccion de alguien mas, seleccione Mantener privado el correo
electronico.
6. Capture el Asunto y el Mensaje de su correo electrénico— Enviar Mensaje.




2.1.3 Descargar calificaciones de actividad

1. Seleccione Clases— Calificar— Calificaciones de Actividad

2. Seleccione el Afio y la seccion de Curso para la cual quiere descargar las
calificaciones de actividad.

3. Seleccione qué calificaciones de actividad quiere consultar.

Calificar - Calificaciones de Actividad
Calificaciones de .
Actividad v Seleccione Curso  :  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/L ECTURA/ODZ
F—— i SEM DE INVESTIGACION
otalde Callicaciones S 8:00 - 12:00, UPR RRP

Infracciones Tradicional

Asistencia
. Examen 1
QOpciones

| Seleccione la vista Evaluacion de los caps 1-3

) Correo-g Salecdonado

Fecha Limite: 05/09/2012 | Total de Puntos: 100

O Descargar Puntos Posible
O Nombre 1D Enviado Obtenido Puntos Calificacion Calificacién Recibida

il Estadisticas de Actividad
i Medios Enviados 0O &l Estudiante 1 48 4 100 F @

Cursos Recientes
&1-] Estudiante 2 87 / 100 B 08/08/2012
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/002

2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR

ACAD TERM a3 |- . a5 A
ADS03317/LECTURA/OUL O (5 Estudiante 4 / 100 0s/08/2012 [12]

3. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM O
ACCEQL02Z/LECTURA/OOS
4. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR Guardar
[]

4. Seleccione la opcién Descargar Calificaciones de Actividad y luego el Formato de
Descarga.— luego haga clic en Descargar— Abrir o Guardar el archivo— Cerrar
Ventana.

5]  Estudiante 3 75/ 100 c 08/08/2012 [12]

Estudiante 5 68/ 100 D 08/08/2012

Descargar Lista de Clases Descargar Lista d¢ Puede cambiar el orden
- . . - - : . . . - - E S TSR0 de las columnas en el
Formato de Descarga: Formato de Descarga:| archivo de descarqa.
Microsoft ¥Word v Microsoft ¥ord v
Columnas Disponibles: Columnas a Descargar: Columnas Disponibles: l Columnas a Descargar:
& Correo-g
A Curriculum /
Nivel de Clase
> < Carga Academica > =
Tipo de Crédito )
Creditos
v Asistencia v
Estado
Dado de Baja
~
Descargar Descargar

5. Determine las Columnas Disponibles que quiere descargar y agréguelas a la lista
de Columnas a Descargar.
6. Seleccione Descargar— Abrir o Guardar el archivo— Cerrar Ventana.



2.2 Asignar total de calificaciones del curso

2.2.1 Consultar calificaciones proyectadas del alumno

Después de que se haya asignado la calificacién para al menos una actividad del curso, el
sistema puede calcular la calificacién final que el alumno proyecta obtener para el curso. Las
calificaciones proyectadas se listaran hasta que se hayan enviado las calificaciones finales.

1. Seleccione Clases— Calificar— Total de Calificaciones.
2. Seleccione el Afio y la seccion del Curso para la cual quiere consultar las
calificacionéxi proyectadas del alumno.

Inicio InscripcioNes Asesoria ‘ ] Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de PArmisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

alificar - Total de Calificaciones

Calficaciones de Actividad

v Seleccione Curso Curso! 2013/FRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4O0E/LECTURA/OOZ
Total de Calificaciones I i SEM DE INVESTIGACION
= S 8:00 - 12:00, UPR RRP
Infraccienes i Tradicionsl
Asistencia
) Aplicar a Periodo Parcial Aplicar a Periode Final
Opciones
il Estadisticas de Curso
Periodo Parcial Periodo
&4 Correo-e Seleccionado Tipo de Calificacion Mi calificacion = Calificacién calificacion Mi
O Nombre crédito Calculada Calificacion Real Proyectada Calculada Calificac

Descargar Calificaciones

o (&l Estudiante 1 CREDITO  4£,50 W 0,00

Cursos Recientes

1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/OOZ

2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ADSO3317/LECTURA/OUL

3. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

talai e Rl N San Nt atare)

3. Consulte la Calificacién Proyectada para cada alumno.

e Se usaran todas las actividades calificadas para obtener la calificacion
proyectada para el curso. No hay actividades eliminadas.

¢ El sistema mostrara la calificacién proyectada para el curso y su
Calificacion en letra correspondiente, segun las asignaciones de
calificacion final especificadas.

e Se mostrard su calificacion proyectada hasta que se envie su calificacion
de periodo final para el curso.

& |~ Estudiante 2 CREDITO 85,40 B 0,00 0,00 v

& |~ Estudiante 3 CREDITO 81,10 v 0,00 0,00 v

=0k Estudiante 4 CREDITO 94,30 A v 0,00 0,00 v

o o o g

= Fstudiante 5 CREDITO C ~ 0,00 0,00 v

Guardar

2.2.2 Asignar el total de calificaciones para el curso

1. Seleccione Clases— Calificar— Total de Calificaciones.

2. Seleccione el Ao y la seccion de Curso para la cual quiere asignar el total de
calificaciones del curso.

3. Si se han configurado actividades para la seccién de curso y se han capturado
calificaciones para estas actividades, aplica a las calificaciones de periodo parcial y
finales.



4. En la columna Mis Calificaciones, puede cambiar las calificaciones de los alumnos.
Si su jefe de departamento quiere aprobar calificaciones para el curso la Calificacion
Real se mostrara como Pendiente.

Calificar - Total de Calificaciones
v Seleccione Curso | Curso: 2013/FRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4O0S/LECTURA/OOZ
| SEM DE INVESTIGACION

$8:00 - 12:00, UPR RRP
Tradicional

Aplicar a Periedo Parcial Aplicar a Periodo Final

Periodo Parcia Periodo Final

Tipo de calificacion | Mi calificacion = Calificacion calificacion | Mi calificacion
O Nombre Crédito Calculada | Calificacion] Real Proyectada Calculada | Calificaciony Real
0o (& Estudiante 1 CREDITO 46,50 W 0,00 W(Enviado)
O [217] Estudiante 2 CREDITS 86,40 B v 0,00 0,00 v |Pendiente]
O [(&l-] Estudiante 3 CREDITC 81,10 B v 0,00 0,00 ~
o = Estudiante 4 CREDITC 94,30 A v 0,00 0,00 v
O (&I Fstudiante 5 CREDITQ 73,70 C ~ 0,00 0,00 v

Guardar

5. Seleccione el botdn correcto para registrar las calificaciones de los alumnos:

e Siel aprobar la calificacién es necesario, se guardard la calificacion en el
registro de detalle de historia académica de PowerCAMPUS y se
mostrara la calificacion real para el alumno bajo aprobacion del Jefe de
Departamento.

e Sino es necesario aprobar la calificacion, podra guardarla en el registro
de detalle de historia académica de PowerCAMPUS y cuando haya
enviado la calificacion se mostrara la calificacion real para el alumno.

2.2.3 Cambiar calificaciones del curso del alumno
Puede cambiar la calificacion de los alumnos sean aprobadas por su jefe de departamento o el
administrador o sean enviadas.

1. Seleccione Clases— Calificar— Total de Calificaciones.

2. Seleccione el Afio y la seccién del Curso para la cual quiere revisar y cambiar las
calificaciones actuales del alumno.

3. Para cada Calificacion Real incorrecta que aun no esta marcada como Aprobada o
Enviada, complete los pasos del 4 al 7.




v Seleccione Curso

Aplicar a Periodo Parcial

Calificar - Total de Calificaciones

Periodo Parcial Periodo Final

Tipo de Galificacion Mi Calificacion = Calificacién Calificacion Mi Calificacion
(] Nombre Crédito Calculada Calificacion Real Proyectada Calculada Calificacion Real
o &l Estudiante 1 CREDITQ 46,50 W 0,00 W(Enviado)
O (&l Estudiante 2 CREDITQ 86,40 B v 0,00 0,00 v
O (&1 Estudiante 3 CREDITO 81,10 B 0,00 0,00 v
O (&l Estudiante 4 CREDITG 94,30 A v 0,00 0,00 v
O &l Estudiante 5 CREDITQ 73,70 (O 0,00 0,00 v

Guardar

Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4DOS/LECTURA/ODZ
SEM DE INVESTIGACION

S 8:00 - 12:00, UPR RRP

Tradicional

Aplicar a Periodo Final

4. Seleccione la Calificacion Real que quiere cambiar para el alumno.

5. Determine la cal

ificacion correcta para el alumno.

6. Escriba el comentario que explique la razén del cambio de calificacion del alumno.
Haga clic sobre este botén para que aparezca la opcion de comentario.

10

Calififar - Total de Calificaciones

Calificaciones de Actividad .
v Seleqcione Curso i Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/DD2
Total de Calificaciones i SEM DE INWESTIGAGIGN
S 8:00 - 12:00, UPR RRP

Infracciones Tradicional
Asistencia

) Aplica a Periodo Parcial Aplicar a Periodo Final
Opciones A
il Estadisticas de Curso

Periodo Parcial Periodc
¥ Correo-e Seleccionado Tipo de Calificacian Mi calificacion = Calificacion calificacion Mi
¥ 3 Nombre Crédito Calculada cCalificacion Real Proyectada Calculada Califice
b Descargar Calificaciones
O = Fpks i CREDITO 48,50 W 0,00

Cursos Recientes A Estudiante 1
1. 2013/PRIMER 0O 1 CREDITO  BE,40 B ~ 0,00 0,00

SEMESTRE/REGULAR Correo-e del Alumno

ACAD TERM

ESTA4008/LECTURA/QDZ O Comentarios de Periodo PEH CREDITO 81,10 B o3 0,00 0,00
2. 2013/PRIMER O Detalles de Periodo Parcial CREDITO 94,30 A 0,00 0,00

SEMESTRE/REGULAR.

ACAD TERM Comentarios de Periodo Fi

ADS032317/LECTURA/OUL O A CREDITO 73,70 C 4 0,00 0,00
3. Z013/PRIMER

SEMESTRE/REGULAR Guardar

Lol IEnl

7. Seleccione Envi

ar para registrar el cambio en los datos de calificacion.
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2.2.4 Enviar correo electronico al alumno sobre total de calificaciones
Puede enviar correo electrénico a alguno o todos los alumnos listados en la pagina Total de
Calificaciones.

1. Si aun no ve los nombres de los alumnos a los que quiere enviar un correo
electronico en la pagina Total de Calificaciones, siga estos pasos:
e Seleccione Clases— Calificar— Total de Calificaciones.
e Seleccione el Afio y la seccién del Curso para la cual quiere enviar el
correo electrénico para los alumnos.
2. Determine los alumnos a los que quiere enviar el correo electronico.

Inicio Inscripciones Asesoria | l Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificar - Total de Calificaciones

Marque aqui para seleccionar a 2013/PRIMER. SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/OO2
. INVESTIGACION
TODOS los estudiantes en el curso. | .20, Upr e

nal

Marque aqui para seleccionar a los
estudiantes individualmente.

Asistencia

Aplicar a Periodo Parcial Aplicar a Periodo Ei

Opciones

il Estadisticas de Curso

Periodo Parcial Periodc
& Correo-e Seleccionado I Tipo de calificacion Mi calificacion |~ Calificacion calificacion Mi
0O re crédito Calculada calificacion Real Proyectada Galculada Califice
Descargar Calificaciones
) i CREDITO 46,50 Woow 0,00
Cursos Recientes Estudiante 1
1. 2013/PRIMER = Estudiante 2 CREDITG 86,40 B ~ 0,00 0,00
SEMESTRE/REGULAR
(HCAD) B EIE Estudiante 3
ESTA4008/LECTURA/OOZ O |8 CREDITO 81,10 B -~ 0,00 0,00
2. 2013/PRIMER 0 (s Estudiante 4 CREDITG 94,30 A v 0,00 0,00
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM == i
ADS03317/LECTURA/OUL b s Estudiante 5 CREDITO 73,70 c = 0,00 0,00
3. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR Guardar
ACAD TERM

3. Vea la seccion 2.1.2 y siga los pasos 4-6.



2.2.5 Descargar el total de calificaciones para el curso

1. Seleccione Clases— Calificar— Total de Calificaciones.
2. Seleccione el Ao y la seccion de Curso para la cual quiere descargar el total de
calificaciones del curso.
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Inicio Inscripciones

Horario

Solicitud de Permisos

Asesoria ‘ 1 Buscar Mi Perfil

Inscripcion Configurar Calificar

Administrar Asistentes

Calificaciones de Actividad
Total de Calificaciones

Infracciones

Asistencia

QOpciones

il Estadisticas de Curso

& Correo-e Selecdonado

¥ Descargar Calificaciones I

Cursos Recientes

1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/OOZ

2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ADSO3317/LECTURA/OUL

3. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

Calificar - Total de Calificaciones

v Seleccione Curso
SEM DE INVESTIGACION
S 8:00 - 12:00, UPR RRP
Tradicional

Aplicar a Periodo Parcial Aplicar a Periodo Final

Tipo de
L] Nombre crédito
3 Estudiante 1 CREDITO
5 Estudiante 2 CREDITO
O (&l Estudiante 3 CREDITO
o (& Estudiante 4 CREDITO
O (&l Fstudiante 5 CREDITOH

Periodo Parcial
Calificacion Mi

46,50 W
86,40 B ~
81,10 B~
24,30 A
73,70 C ~
Guardar

Galificacion
Calculada Calificacion Real

Curso! 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/0OZ

Periodc
Calificacion Galificacion Mi

Proyectada Calculada Califice
0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

3. Seleccione la opcion Descargar Calificaciones— Formato de Descarga.

4. Resalte las Columnas Dispo

Microsoft Word v

MNombre

1D

Tipo de Credito
Puntos del Periodo Fin
Calificacidn de Periodc
Calificacion de Period:
Dado de Baja

Descargar

Descargar Total de Calificagfones

Formato de Descarga:

Columnas Disponibles:

Columnas a Descargar:

Aaregar Columna

v

ibles que quiere descargar.

Formato de Descarga:
Microsoft Word — »

Columnas Disponibles:

D
Tipo de Crédito
Dado de Baja

Descargar

Columnas a Descargar:

5. Seleccioné para mover las columnas resaltages a la lista de Columnas a

Descargar.

6. Use y determine como quiere ordenar I0s campos en el archivo de descarga.
7. Seleccione Descargar— Abrir o Guardar el archivo— Cerrar Ventana.



3.1 Ingresar asistencia para el curso
Puede ingresar los datos de asistencia del alumno para el curso.

1. Seleccione Clases— Calificar— Asistencia.

Inicio Inscripciones Asesoria@ Buscar Mi Perfil

Harario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificaciones de Actividad

v Seleccione Curso Cursot! 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/QO2
Total de Calificaciones i SEM DE INVESTIGACION
P 58:00 - 12:00, UPR RRP

Infraccionss i Tradicional
Asistencia I
Opciones A Total de Asistencia

| Seleccione la Wista Ver Total de Asistencia por Seccion

¥ Descargar Asistencia
Cursos Recientes A Asistencia Diaria

1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/00Z

2. 2013/PRIMER

I » Estudiante 1 » Estudiante 3 * Estudiante 5

ADSO3317/LECTURA/OUL R . R .
3. 2013/PRIMER Estudiante 2 Estudiante 4

SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
R ——

Asistencia por Alumno

2. Selecciope el Afio y la seccion de Curso para la cual quiere capturar asistencia.
3. SeleccioneNgs datos de asistencia que quiere consultar.

Calificar - Asistencia

Calificaciones de Actividad

* Seleccione Curso  :  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/O2
Total de Calificaciones i SEM DE INWESTIGACION
- 2013/PRIMER ESTA4008/LECTURA/OD2
Infracciones
?EE;STRE!REGULAR ACAD [ bs0aa17/LECTURS/OUL
Asistencia ACCEDL102/LECTURA/OOD
Opciones a |7 Total de asistencia BIOL3102/LECTURA/OUL
Seleccione la Wista Ver Total de Asistencia por Seccién

¥ Descargar Asistencia
Cursos Recientes A | == asistencia Diaria

1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

e et =P Asistencia por Alumno
2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR

ACAD TERM *  Estudiante 1 * Estudiante 3 * Estudiante 5
ADS03317/LECTURAOUL , ) . _
3. 2013/PRIMER Estudiante 2 Estudiante 4
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM

4. Si seleccioné Ver Total de Asistencia, aparecera la siguiente pantalla:



Calificar - Asistencia
v Seleccione Curso Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4D0S/LECTURA/OOZ
i SEM DE INVESTIGACION
S 8:00 - 12:00, UPR RRP
Tradicional
Ausencia Retardo
Sin Sin .
O Nombre Justificada Justificar Justificada Justificar | Total de Asistencia Ultima Fecha de Asistencia
O |[&|-| Estudiantel o 0 0 -
O 217 Eestudiante2 9 o © v [zl
O [&1-] Estudiante3 o 0 0 >
O (|- Estudiante 4 0 5 3 [13
O [(g-) Estudiantes 0 o 3
Guardar

5. Si esta consultando la asistencigZdiaria para la Fecha Especificada, puede
seleccionar el valor general de asistencia (por ejemplo, Presente) para todos los
alumnos de esa fecha. Elija el estado de asistencia y seleccione Guardar.

6. Si esté viendo la asistencia diaria de la Fecha Capturada o el Alumno, actualice el
Estado de Asistenciay escriba cualquier Comentario que considere necesario para
el estado de cada alumno.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ ] Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificar - Asistencia

Calificaciones de Actividad

v Seleccione Curso Curso: 2013/PRIMER. SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/OOZ
Total de Calificaciones i SEM DE INVESTIGACION
P 58:00 - 12:00, UPR RRP

Infracciones Tradicional
Asistencia
QOpciones A aAlumno:  Estudiante 2

Salzearms 15 Vs Fecha Estado de Asistencia Comentarios

(s Asist

escargar Asistencia Guardar

Cursos Recientes

7. Seleccione Guardar para registrar sus datos de asistencia.
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3.2 Enviar correo electronico al alumno sobre asistencia

1. Si aun no ve los nombres de los alumnos a los que quiere enviar un correo
electronico en la pagina Asistencia, siga estos pasos:
e Seleccione Clases— Calificar— Asistencia.
e Seleccione el Afio y la seccidon de Curso para la cual quiere capturar
asistencia.
2. Seleccione la vista Total de Asistencia de Seccion.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ 1 Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcién Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificar - Asistencia

Calificaciones de Actividad

v Seleccione Curso | Curso: 20 13/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4003/LECTURA/DOZ
Total de Calificaciones i SEM DE INVESTIGACION
P05 8:00-12:00, UPR RRP
Infracciones i Tradicional
Asistencia
e / Total de Asistencia h
(2] Selecciones la vista Ver Total de Asistencia por Seccién
b Descargar Asistencia
Cursos Recientes A Asistencia Diaria

1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/OOZ

2. 2013/PRIMER

EE%STTERE@REGUMR *  Estudiante 1 * Estudiante 3 " Estudiante 5

ADSO3317/LECTURA/OUL N . N .
3. 2013/PRIMER Estudiante 2 Estudiante 4

SEMESTRE/REGULAR

Asistencia por Alumno

ACAD TERM

Inicio Inscripciones Asesoria | . ‘1 Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inseripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificar - Asistencia

Marque aqui para seleccionar a ; 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTAA00S/LECTURA/ONZ
TODOS los estudiantes en el curso. E.‘?‘fég Marque aqui para seleccionar a los
Asistencia - estudiantes individualmente.
Opciones . \ Ausencia Retardo
Seleccione la vista O bre Justificada :?li.lr;tifil:ar Justificada :?Lilr;tifi[:ar Total de Asistencia Ultima Fecha de Asistencia
£ Cemen-e Selzsamy I O T&-] Estudiante 1 o o o 3
b, Descargar Asistendia
Cursos Recientes A O [&I-| Estudiante 2 ) 0 a £
1. 2013/PRIMER
ﬁgggﬂg‘ﬁfmump‘ O (@] Estudiante 3 0 0 0 v
i

3. Determine los alumnos a los que quiere enviar el correo electronico.
4. Vea la seccion 2.1.2 y siga los pasos 4-6.



3.3Descargar el reqgistro de asistencias

1. Seleccione Clases— Calificar— Asistencia.

2. Seleccione el Afio y la seccién de Curso para la cual quiere descargar los datos de
asistencia.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘

1 Buscar Mi Perfil

Haorario Solicitud de Permisos Inscripeion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Calificar - Asistencia

Marque aqui para seleccionar a
TODOS los estudiantes en el curso.

Asistencia
Opciones A

Seleccione |s Vista O

E 2013/PRIMER SEM
E INVESTIGACION

- 12:00, UPR RRP
lenal

Marque aqui para seleccionar a los
estudiantes individualmente.

Ausencia Retardo
Sin Sin

mbre Justificada Justificar Justificada Justificar Total de Asistencia

Ultima Fecha de Asistencia

M Correo-e Selecclonado

O (@] Estudiante 1 0 0 o v [13]
b Descargar Asistencia I

Cursos Recientes Estudiante 2 0 o

0 3 i
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR

ACAD TERM 0O (s~ Estudiante 3 0 o

‘ 3 i

3. Seleccione la opcién Descargar Asistencia— Formato de Descarga—
Descargar— Abrir o Guardar el archivo— Cerrar Ventana.

Descargar Asistencia

Descargar Asistencia

Formato de Descarga:
Microsoft Word v

Formato de Descarga:
Microsoft Word v

Columnas Disponibles:
D

Correo-2

Ausencia Justificada
Ausencias sin Justifice
Retardo Justificado
Retardos sin Justificar
Total de Asistencia
Ultima Fecha de Asiste
Dado de Baja

Descargar

>

Agregar Columna

Columnas Disponibles:
D

Correo-e

Ausencias sin Justifice
Retardo Justificado
Retardos sin Justificar
Ultima Fecha de Asiste
Dado de Baja

N

Descargar

Columnas a Descargar:




4.0 Revisar las listas de alumnos

Puede consultar y descargar los datos de alumnos que han seleccionado alguna de sus
secciones de curso.

4.1 Consultar la lista de clases
Puede mostrar la lista de alumnos inscritos a alguna de sus clases.

1. Seleccione Clases— Inscripcion— Lista de Clases— Seleccionar Curso.
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Inicio Inscripciones Asesoria Buscar Mi Perfil
Horario Solicdtud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Inscripcion - Lista de Clase
Lista de Clase

v Seleccione Curso

Lista de Espera P
o... navegue por los cursos siguientes:

Solicitud de Permisos

Cursos Recientes aiio
1. 2013/PRIMER. 2013
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
ESTA4008/LECTURA/00Z

2. En la lista de afios, periodos, sesiones, seleccione el curso.

Inicio Inscripciones Asesoria | Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Inscripcion - Lista de Clase
Lista de Clase

¥ Seleccione Curso

Lista de Espera -
o... navegue por los cursos siguientes:

Solicitud de Permisos
. Ao . ~

SEosRecianec el PRIMER SEMESTRE Haga clic sobre el afio
1. Z013/PRIMER 2013 REGULAR ACAD TERM H

SEMESTRE/REGULAR » ESTA4008/LECTURA/00Z para pOder ver Ia “Sta de

ACAD TERM » ADSO3I317/LECTURA/OUL

ESTA4008/LECTURA/002 » ACCEO102/LECTURA/IOS CuUrsos.
2. 2013/PRIMER. » BIOL3102/LECTURA/OUL

SEMESTRE/REGULAR

ACAD TERM

ADS03317/LECTURA/OUL

3. Consulte la Lista de Clase para el Curso especificado.
4. Seleccione el Estado de inscripcidn de los alumnos que esta viendo.
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Inicio Inscripciones Asesoria | 1 Buscar Mi Perfil
Horario Solicitud de Permisos Inscripcién Configurar Calificar Administrar Asistentes
Inscripcion - Lista de Clase
Lista de Clase .
: v Seleccione Curso : Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/002
Lista de Espera i SEM DE INWESTIGACION
Sellsid ol i 5 8:00 - 12000, UPR RRP
olicitud de Permisos i
Seleccione el Estado | Tradicional
Opciones v Agregar =N
¥ Descargar ¢ | Agregar
Eliminar N
& Correo-e Seleccionado Retener Nivel )
de carga Tipo de
& tmprimir Lista O Nombre D curriculum Clase Académica Crédito  Créditos Asistencia Estado
Cursos Recientes A EStUdiante 1 SUBGRAD/BCO/INFP CREDITCO 3,00
1. 2013/FRIMER
SEMESTRE/REGULAR .
ACAD TERM O Estudiante 2 SUBGRAD/BCN/FISI CREDITO 3,00 Agregar
ESTA4008/LECTURA/ODZ
2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM O Estudiante 3 SUBGRAD/BCN/BIOL CREDITO 3,00 Eliminar
ADSO3317/LECTURAMUL
3. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM
B SUBGRAD/BEC/EFRE CREDITO 3,00 A
ACCE0102/LECTURA/D02 B Estudiante 4 /BEC/ qreqar
4, 2013/FRIMER
SEMESTRE/RESULAR
ACAD TERM
BIOL3102/LECTURA/OUL | EStUdiante 5 SUBGRAD/BCC/COMS CREDITO 3,00 Agregar
] . SUBGRAD/BA/CIPO CREDITO 3,00 Agregar
Estudiante 6
[ Totales - Alumnos: & |Créditos: 18,00 |UEC: 0,00
5. Seleccione Ir b para consultar la lista de alumnos con el estado de

inscripcién especificado. Por ejemplo, si selecciona Agregar, solo le aparecera la lista
de estudiantes que tengan ese estado.

Inscripcion - Lista de Clase
Lista de Clase .
: v Seleccione Curso :  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/QDZ
Lista de Espera i SEM DE INVESTIGACION
P 58:00-12:00, UPR RRP
Solicitud de Permisos Tradicional
Opciones ¥ Seleccione el Estado
b Descargar Agregar D =
7 Correo-g Seleccionado Nivel
de Ccarga Tipo de
& tmprimir Lista O Nombre D Curriculum Clase Académica Crédito Créditos Asistencia Estado
i e A EStUdiante 1 SUBGRAD/BCO/INFP CREDITO 3,00
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR.
ACAD TERM O Estudiante 2 SUBGRAD/BCN/FISI CREDITO 2,00 Agregar
ESTA4008/LECTURA/OOZ
2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR. O . SUBGRAD/BEC/EPRE CREDITCQ 3,00 Agregar
ACAD TERM Estudiante 3
ADSO3317/LECTURA/OUL
3. 2013/PRIMER O H SUBGRAD/BCC/COMS CREDITO 3,00 Agregar
SEMESTRE/REGULAR EStUdlante 4
ACAD TERM
ACCEOLD0Z/LECTURA/QOD .
f il O Estudiante 5 SUBGRAD/BASCIPO CREDITD 3,00 Agregar
4, 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR.
ACAD TERM
BIOL3102/LECTURA/OUL
[0 Totales - Alumnos: S |Créditos: 15,00 [UEC: 0,00
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4.2Descargar los datos de la lista de clase

1. Consulte la Lista de Clase para mostrar los datos que quiere descargar.

Inicio Inscripciones Asesoria ‘ Buscar Mi Perfil

Horario Solictud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Inscripcion - Lista de Clase
Lista de Clase

v Seleccione Curso | Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/LECTURA/DD2
Lista de Espera . SEM DE INWESTISACION
i 58:00-12:00, UPR RRFP
Solicitud de Permisos Tradicional

QOpciones Seleccione el Estado

>

b Descargar Agregar b

Nivel
de carga Tipo de
& tmpririr Lista O Nombre D Curriculum Clase Académica Crédito Créditos Asistencia Estado

M Correc-e Selecclonado

Cursos Recientes A Estudiante 1 SUBGRAD/BLO/INFP CREDITC 3,00

1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM O i SUBGRAD/BCN/FISI CREDITO 32,00 Agregar
ESTA4008/ ECTURA/OOZ EStUdIante 2
2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR

ACAD TERM 0  Estudiante 3 SUBGRAD/BEC/EPRE CRERITO 3,00 Agregar
ADSO3317/LECTURA/OUL

3. 2013/PRIMER

Descargar Lista de Clases

Formato de Descarga: Formato de Descarga:
Microsoft Wword v Microsoft Word v

Columnas Disponibles: Columnas a Descargar: Columnas Disponibles: Columnas a Descargar:
a

Correo-e
Curriculum A
Nivel de Clase

> < Carga Académica
Tipo de Crédito
Créditos

v Asistencia v
Estado

Dado de Baja

Descargar Descargar

3. Determine las Column\is Disponibles quiere descargar.

4. Seleccione para agregar las colum seleccionadas a la lista de Columnas a
Descargar.

5. Use y cambie el orden de fas columnas en el archivo de descarga.

6. Seleccione Descargar— Abrir o Guardar el archivo— Cerrar Ventana.
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4.3 Enviar correo electréonico al alumno en su curso
Puede enviar correo electrénico a los alumnos especificados, o a todos los alumnos, en una de
las secciones de curso donde ensefie.

1. Consulte la Lista de Clase.

Inicio Inscripciones Asesoria | Buscar Mi Perfil

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Inscripcion - Lista de Clase

Lista de Clase

v Seleccione Curso  :  Curso: 2013/PRIMER SEMESTRE/REGULAR ACAD TERM - ESTA4008/ ECTURA/O02
Lista de Espera i SEM DE INVESTIGACION
) i £3:00 - 12:00, UFR RRP
Solicitud de Permisos " Tradicional
Opciones v Seleccione el Estado
T Descargar Ver Todo ¥ 2
B4 Correo-e Seleccdonado I Nivel
] de Carga Tipo de
& trprirmir Lista O |Nombre i Curriculum Clase Académica Crédito Créditos Asistencia Estado
Cursos Recientes Estudiante 1 SUBGRAD/BCO/INFP CREDITG 3,00
1. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM —t ] i SUBGRAD/BCN/FIST CREDITC 3,00 Agregar
ESTA4008/LECTURA/ODZ EStUdlante 2
2. 2013/PRIMER
SEMESTRE/REGULAR
ACAD TERM 0| Estudiante 3 SUBGRAD/BCN/BIOL CREDITC 3,00 Eliminar
ADSO3317/LECTURA/OUL

3. 2013/PRIMER

2. Determine los alumnos a los que quiere enviar el correo electronico.
3. Vea la seccion 2.1.2 y siga los pasos 4-6.
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5.1 Utilice el botén de ayuda del AutoServicio

En la parte superior del AutoServicio puede hacer clic sobre Ayuda y aparecera un mend. Si
tiene duda sobre alguna pégina en particular, escoja Ayuda para esta pagina. Es importante
gue haya abierto la pagina antes de escoger esta opcion.

| Buscar

Ayuda para esta Pagina

Acerca de AutoServicio de
PowerCAMPUS

FAQs

Aviso de Derechos y Politicas de
FERPA

5.2 Refiérase a la quia para docentes
Si tiene alguna duda en cuanto a algun proceso, refiérase a la Guia de Usuario para
Docentes de AutoServicio de PowerCAMPUS.




