Itinerario de Talleres
ﬂ Segundo Semestre 2011-2012

LABORATORIO COMPUTACIONAL DE APOYO A LA DOCENCIA

Introduccion A Microsoft Word

Introduccion a la creacion y manejo de Blogs
(por Angel Ruiz Laboy y Luis Joel Donato)

bxoqs

Presentacion de Mac OS X (Lion)

Creacion de documentos formales
con Microsoft Word (avanzado intensivo)

miércoles 22 y viernes 24 de febrero de 2012 (PC)

9:00 am - 12:00 m

El/la participante preparara un documento que incluya citas, notas
al calce y nimero de paginas. Aprendera las funciones basicas de
edicion y aplicara distintos tipos, tamafios y apariencia de letras al
texto. Requisito: Haber tomado el taller Introduccion Windows o
experiencia equivalente.

martes 28 de febrero y jueves 1 de marzo de 2012 (PC)

9:00 am - 12:00 m

El/la participante disefiara un registro de notas utilizando el programa
Excel. También visualizara la relacion de varios datos numéricos

en forma grafica. Requisito: Haber tomado el taller /ntroduccion
Windows o experiencia equivalente.

lunes 27 y miércoles 29 de febrero de 2012 (;NUEVO!)

1:00 pm - 4:00 pm

En este taller introductorio, se presentaran algunas de las plataformas
disponibles para crear blogs. Cuenta con una sesion practica en una
de éstas plataformas, en la cual el/la participante se familiarizara con
las herramientas esenciales para manejar y mantener este tipo de es-
pacio en la red. Se requiere que el/la participante posea una cuenta de
correo electronico funcional y experiencia en plataformas en linea.

viernes 2 de marzo de 2012

9:00 am - 12:00 m

En esta presentacion introductoria, el/la participante podra
familiarizarse con los componentes basicos del sistema operativo
Mac OS X Lion (10.7), ventanas, menus, preferencias, diferencia
entre programas y documentos, Spotlight, Finder, Dock, entre otros.

lunes 19 y miércoles 21 de marzo de 2012

9:00 am - 12:00 m

El/la participante conocera las distintas herramientas que provee
Microsoft Word (Windows) para la creacion de documentos largos y
formales. Especial énfasis en estilos, secciones, bibliografia, trabajo
colaborativo, indices, entre otros. Requisito: Taller Introduccion a
Microsoft Word

Primer Piso - Biblioteca José M. Lazaro - Para matricula e informacion, llamar a la extension 5111

El personal docente tiene prioridad en la matricula

Los iconos y logos son propiedad de las compaiiias especificas en cada caso.



Disefiando una presentacion
en Microsoft PowerPoint

Creacion de paginas en la red
con Adobe Dreamweaver CS3

Creando una publicacion
con Adobe InDesign CS3

Manipulacion de imagenes
con Adobe Photoshop CS3

lunes 26, miércoles 28 y viernes 30 de marzo de 2012 (PC)
9:00 am - 12:00 m

El/la participante disefiara una secuencia de imagenes en pantalla, se
familiarizara con las técnicas de destaque de texto, visualizacion de
una idea, balance entre informacion visual y texto. Aprendera a de-
sarrollar y alterar el orden de una ponencia en Microsoft PowerPoint.
Requisito: Conocimiento basico en el manejo de la computadora y
dominio de las funciones de edicion de texto.

martes 17, jueves 19 y martes 24 de abril de 2012

1:00 pm - 4:00 pm

El/la participante disenara un portal (web site) utilizando el programa
Adobe Dreamweaver CS3. También se familiarizara con el lenguaje
HTML. Requisito: Haber tomado el taller Comunicacion Electronica
o0 experiencia equivalente.

miércoles 18, viernes 20 y lunes 23 de abril 2012

9:00 am - 12:00 m

El/la participante se familiarizara con el manejo de las herramientas
de texto y dibujo que provee el programa InDesign CS3 para facilitar
la tarea de disefiar una publicacion. Requisito: Estar familiarizado
con las funciones basicas de edicion de un procesador de texto.

lunes 5, miércoles 7 y viernes 9 de marzo de 2012

1:00 pm - 4:00 pm (Seccion 1)

martes 1, jueves 3 y martes 8 de mayo de 2012

9:00 am - 12:00 pm (Seccion 2)

El/la participante se familiarizara con las técnicas para digitalizar,
modificar y manipular imagenes usando Photoshop CS3. Requisito:
Tener una nocion basica de los sistemas operativos Macintosh

o Windows. ;Pronto! Para las personas que hayan tomado
versiones anteriores de este taller (CS3), se anunciara taller
avanzado.

Adiestramiento y apoyo en Blackboard 8 6 Edu 2.0 Por cita.

Bb

lackboard

Se presentaran las herramientas esenciales para crear cursos en linea
utilizando la plataforma en red “Blackboard” o Edu 2.0. Se requiere
que el/la participante posea una cuenta de correo electronico funcio-
nal. Se trabajara con los participantes de manera personalizada.

iSubscribase a la lista de correo electronico del Centro para la Excelencia Académica!

Recihira este Boletin, asi como noticias sobre los Viernes Didacticos y otras actividades. Llame a la ext. 2964

iPronto! Talleres sohre manipulacion de video en computadora, creacion de dibujos e ilustraciones con Adobe Illustrator,
presentaciones con Apple Keynote y mas. Para mas informacion de estos talleres nuevos o si le interesa que ofrezcamos algiin otro,

favor dejarnos saher por correo electronico.

Director: Luis Joel Donato Jiménez, Ph.D. luis.donato3@upr.edu
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