GUIA DE COTEJO DE LAS SOLICITUDES DE AUTORIZACION PARA LLEVAR A
CABO UNA INVESTIGACION Y SUS FASES RELACIONADAS (VALIDACION DE
INSTRUMENTOS Y/O PRUEBA PILOTO) EN LAS DEPENDENCIAS DEL
DEPARTAMENTO EDUCACION

Solicitante:

Fecha del Cotejo Preliminar:

Fecha de referido:

Fecha del Cotejo Final:

Caodigo:

Correo electronico (email):

NUm. Teléfono:

Titulo de la investigacion:

ASPECTOS A INCLUIR

Si | NO | N/A OBSERVACIONES

A. Solicitud
1. Completada
2. Firmada

B. Propuesta o Resumen

1. a. Propésito u

b. Objetivos de la investigacion
2. Preguntas de la investigacion
3. Muestra del estudio y numero de
participantes para cada fase
4. Escuelas o dependencias a visitar
para cada fase

5. Técnicas de recopilacion de datos
6. Procedimiento detallado
7. Analisis de datos

C. Copiadel (de los) Instrumento(s) y la
autorizacion del autor o su casa editora
para su uso o modificacion (si aplica)

D. Carta de Presentacién (opcional)

1. Nombre del investigador

2. Institucién de procedencia que solicita
0 auspicia el estudio
Titulo de la investigacion
A quién va dirigido el estudio
Propésito del estudio
Explica a los participantes en qué
consistira su participacion en el
estudio
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ASPECTOS A INCLUIR

Si

NO

N/A

OBSERVACIONES

Cont.

7.

8.

9.

D. Carta de Presentacién (opcional)

Indica a los participantes si se va a
grabar en audio, video y/o fotografiar
Incluye cdmo contactar al investigador
(num. de teléfono, correo electrdnico)
Incluye la clausula de relevo de
responsabilidad al DEPR

10.Firma del investigador y fecha al lado

E. Carta de consentimiento informado para
el participante en la investigacién

1. Nombre del investigador

2. Institucion de procedencia o que

auspicia el estudio

Titulo de la investigacion

A quién va dirigido el estudio

Proposito de la investigacion

Especifica en qué consistird la

participacion (inclusive si se grabara

en audio, video o se fotografiara)

7. Participacion sera voluntaria

8. No conllevara riesgos a su persona

9. El estudio es con fines educativos.

10.Garantiza la confidencialidad de las
respuestas y la identidad del sujeto

11.Indica que no se afectara el tiempo
lectivo

12.Establece como  contactar al
investigador (nim. telefnico, email)

13. Incluye la clausula de relevo de
responsabilidad al DEPR

14.Provee espacio para: que el sujeto
indique si acepta 0 no participar

15.Provee espacio para que el sujeto
indique si autoriza o0 no ser grabado
en audio, video y/o ser fotografiado.
(segun aplique)

16.Provee espacio para el nombre, la
firma del participante y para la fecha

17.Firma del investigador y fecha al lado

o gk w




ASPECTOS A INCLUIR

Si

NO

N/A

OBSERVACIONES

F. Carta de consentimiento informado de

las madres, padres o encargados para la

participacion de los hijos en el estudio
1. Nombre del investigador
2. Institucion de procedencia o que

auspicia el estudio

Titulo de la investigacion

A quién va dirigido el estudio

Propésito de la investigacion

Especifica en qué consistird la

participacion (inclusive si se grabara

en audio, video o si se tomaran

fotografias).

7. Participacion seré voluntaria

8. Que no conllevara riesgos al
participante

9. El estudio es con fines educativos

10.Garantiza confidencialidad de las
respuestas y la identidad del
participante.

11.Indica que no se afectara el tiempo
lectivo ni las notas del estudiante.

12.Incluye informacion para contactar al
investigador (num. telefénico, email)

13.Incluye la clausula de relevo de
responsabilidad al DEPR

14.Provee espacio para el nombre del
estudiante

15.Provee espacio para la autorizacion o
denegacioén del permiso del padre

16.Provee espacio para que los padres
indiquen si autorizan o no que sus hijos
sean grabados en audio, video o sean
fotografiados (si aplica).

17.Provee espacio para el nombre y firma
del padre o encargado y fecha al lado

18.Si no provee la carta de asentimiento
deberd incluir espacio para que el
estudiante indique si acepta o no
participar, para la firma y fecha al lado

19.Firma del investigador y fecha al lado
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G. Carta de asentimiento informado
opcional (si aplica)
1. Nombre del investigador
2. Institucion de procedencia 0 que
auspicia el estudio




ASPECTOS A INCLUIR Sl | NO | N/A OBSERVACIONES

Cont. G. Carta de asentimiento informado (si
aplica)
Indica el titulo de la investigacion
A quién va dirigido el estudio
Propdsito de la investigacion
Especifica en qué consistird la
participacion (inclusive si se grabara en
audio, video o se fotografiard)
Participacion sera voluntaria
No conllevara riesgos a su persona
. El estudio es con fines educativos
0.Garantiza confidencialidad de las
respuestas y la identidad del
participante.
11.Indica que no se afectard el tiempo
lectivo ni las notas del estudiante.
12.Incluye la clausula de relevo de
responsabilidad del DEPR
13.Provee espacio para que el sujeto
indique si acepta 0 no participar
14. Provee espacio para que el sujeto
indique si autoriza 0 no, ser grabado en
audio, video o ser fotografiado (si aplica)
15.Provee espacio para el nombre, la firma
del estudiante y fecha al lado
16.Firma del investigador y fecha al lado

o0k ®

H. Otros documentos a incluir en los
consentimientos informados,
asentimientos y en la propuesta:
1. Toda investigacion que indique que se
va a grabar en audio, video y/o
fotografiar las actividades y a los
participantes, deberd incluir ademas,
en la propuesta y en las cartas de
consentimiento lo siguiente:
a. Garantizar que sean para fines
exclusivos de la investigacion.
b. Justificacion de su uso
c. Especificar si el participante podra
ser identificado al ser grabado
d. Establecer y garantizar que no se
divulgara este material en las redes
sociales.
e. Indicar quiénes podran tener
acceso a estos materiales




ASPECTOS A INCLUIR

NO

N/A

OBSERVACIONES

Cont. H. Otros documentos a incluir en los
consentimientos informados,
asentimientos y en la propuesta:

2. Toda investigacibn que requiera
solicitud de informacion de los
expedientes estudiantiles o de los
participantes debera contar con la
autorizacion de la madre, padre o
encargado, o del participante mayor de
edad. La carta de consentimiento
debera incluir ademas:

a. Detallar la informacion que se
solicitara

b. Explicar la razén por lo cual se
solicita

c. ldentificar los grupos o individuos
gue recibiran la informacion.

. Carta de colaboracién de los empleados

deI DEPR (si aplica)

Nombre del investigador

Institucibn de procedencia o que

auspicia el estudio

Titulo de la investigacion

A quién va dirigido el estudio

Propdsito de la investigacion

Especifica en qué consistird la

participacion de los sujetos (inclusive si

se grabard en audio, video y/o se

fotografiard)

7. Especifica en qué consistira la
colaboracion

8. Participacion sera voluntaria

9. No conllevaré riesgos a su persona ni a
los sujetos participantes

10.El estudio es con fines educativos

11.Garantiza confidencialidad de las
respuestas y la identidad del
participante.

12.Indica que no se afectard el tiempo
lectivo.

13.Incluye la clausula de relevo de
responsabilidad del DEPR

N -
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ASPECTOS A INCLUIR

Si

NO

N/A

OBSERVACIONES

Cont. |. Carta de colaboraciéon de los
empleados del DEPR (si aplica)
14.Provee espacio para que el
colaborador indique si acepta o0 no
participar
15.Provee espacio para que el sujeto
indique si autoriza o0 no ser grabado en
audio, video o ser fotografiado (si
aplica)
16.Provee espacio para el nombre, la
firma del colaborador y fecha al lado
17.Firma del investigador y fecha al lado

J. Anuncios, invitaciones para participar o
cualquier documento que el investigador
programe usar en la investigacion o sus
fases.

K. Someter lista de las personas que
acompafaran al solicitante a la escuela (si
aplica)

1. Nombre completo con dos apellidos

2. Funcion en la investigacion

L. Copia de la(s) certificacién(es) que
evidencia(n) que el investigador tiene los
moédulos de investigaciéon _aprobados vy
vigentes (si aplica)

M. Certificacion del mentor, presidente de
tesis, director de institucién o agencia de gue
se exime al investigador de realizar la
validacién o prueba piloto (si aplica)

N. Informe de los resultados de la
validacién o prueba piloto (si aplica)

0. Luego que el DEPR autorice al investigador a
realizar el estudio, este gestionara el endoso con la
Oficina de Cumplimiento de su respectiva
universidad (IRB, CIPSHI u otra). Una vez obtenido el
mismo, el investigador debera someter a la oficina
del DEPR que lo autorizé (DIP de SAPDE u oficina
del ayudante especial a cargo del distrito escolar):

1. Copia del endoso expedido por la

Oficina de Cumplimiento
2. Copia de los documentos aprobados
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P. Seguimiento a la solicitud

1. Fecha en que seleinform¢ al solicitante los documentos que le faltaban o
debe corregir o enmendar:

2. Comunicaciones:

3. Acuerdos:

4. Fechaen que completé los requisitos de la CC:

Nombre del Evaluador

Firma del Evaluador

Puesto del Evaluador




