


Nuevo Procedimiento para la Realizacion de
Inventarios Fisicos Anuales de |la Propiedad
Mueble en el Recinto de Rio Piedras.




PROPOSITO

Impartir Instrucciones claras a los
funcionarios del Recinto en atencion a
la toma y certificacion de los inventarios
fisicos de la propiedad mueble,
conforme al Nuevo Procedimiento
Aprobado el 4 de mayo de 2015.




El Control de |a Propiedad en la
Universidad de Puerto Rico esta
regido por:

“Reglamento para el Control de la Propiedad Mueble de
la Universidad de Puerto Rico, Certificacion NUmero 62
1994 — 95” .




Articulo IX
Inventarios Fisicos Anuales
(Pagina 14 — Reglamento)




Articulo IX- Inventarios Fisicos Anuales

a. Los directores de unidades de
inventario o el funcionario que éstos
designen ordenaran Ila toma de
inventarios fisicos anuales de toda la
propiedad mueble sujeta a su
jurisdiccion. Como norma general se
tomaran al cierre de cada ano fiscal.




Previo al establecimiento de este nuevo procedimiento, el
Protocolo de entrega de Inventario era el siguiente:

17 de julio de 2012 Universidad de Puerta Rico
Racinio de Ria Pledrac

CIRCULAR NUM. 03, 2012-2013
PROTOCOLO ENTREGA DE INVENTARIO FISICO DE LA PROPIEDAD MUEBLE

DECANOS Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS Y
FUNCIONARIOS A CARGO DEL CONTROL DE LA PROPIEDAD MUEBLE DEL RECINTO
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La Oficine de Propicdad ticne la responsabilidad de ejercer y garantizar el control adecuado
de la propiedad mueble que posee el Recinto en cumplimiento con las disposiciones
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reglamentarias vigentes. El Reglamento para el Control de la Propiedad Mueble establece | | 1
que al finalizar cada afio fiscal se debe efectuar una revisién del inventario mediante la cual —ﬁl | |
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Se incluye protocolo para establecer la calendarizacién del proceso de revision fisica del
inventario v la responsabilidad de cada funcionario y oficina en el cumplimiento de la
reglomentacién vigente. Ademas, se limita el término para la radicaciéon anual del
inventario fisico, recomendando el inicio de acciones disciplinarias contra los funcionarios
que incumplan el desempeiio de dicha tarea. E
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El cambio

4 de mayo de 2015

CIRCULAR NUM. 21, ANO 2014-2015

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Cargo‘;ll:?. %Siverino Valdez, Ph.D.

Rector

APROBACION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE INVENTARIOS
FiSICOS ANUALES DE LA PROPIEDAD MUEBLE EN EL RECINTO DE RiO PIEDRAS

La Oficina de Propiedad y la Oficina de Politicas, Sistemas y Auditorfas (OPSA), presentaron a
nuestra consideracién el borrador del Procedimiento para la Realizacion de Inventarios Fisicos de
la Propiedad Mueble en el Recinto de Rio Piedras. Liste tiene como propésito, establecer e impartir
instrucciones claras a los funcionarios y empleados del Recinto sobre la revision, actualizacién y
certificacion de los inventarios fisicos de la propiedad mueble.

IEste procedimiento es de aplicacién a todas las unidades del Recinto, sus Custodios, Directores,
Encavgados y Auxiliares de la Propiedad y al personal de la Oficina de Propiedad, en el descargo
de 'sus deberes relacionados con el control, revision y certificacion del inventario anual de la
propiedad mueble.

Con la aprobacion de éste, se deroga el Protocolo Entrega de Inventario Fisico de la Propiedad

Mueble en el Recinto de Rio Piedras, emitido mediante la Circular Num. 03, 2012-2013. Entre los

principales cambios efectuados al proceso de toma de inventario, se encuentran los siguientes:
|
|

| 5 El Inventario se efectuara en el mes de marzo de cada afio fiscal;
2. Se reduce a s6lo un mes, el tiempo que disponen los Encargados y Auxiliares para la
revision y certificacion del inventario;
Se climinan las prérrogas; y
Se incorporan medidas para propiciar el cumplimiento de las unidades:
a. Detencioén de procesos de disposicién de equipos inservibles y
b. Detencion procesos de compra.

o

[
El personal autorizado podra acceder procedimiento a través de la pagina Web de OPSA en: 1
http://opsa.uprrp.edu/wid. ‘
|
[

Exhorto a todos al fiel cumplimiento de esta normativa.

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
Recinto de Rio Piedras
Rectoria

PO Box 23300

San Juan, PR 00931-3300

Tels. 787-763-3930

787-764-0000, Ext. 83000

Fax 787-764-8799 Patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo M/M/V/I




TONA. DE INVENTARION FSICO DE LA PROPIEDAD
MUEBLE DEL RECINTO DE RO PIEDRAS
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DEROGACION DE LA CIRCULAR
NUMERO 3, 2012-2013

El 4 de mayo de 2015 se aprobd la
Circular NUmero 21, 2014-2015.
La misma deroga la Circular NUmero 3, 2012-2013.

Esta nueva circular establece lo siguiente:




El inventario se efectuara en el mes de marzo de
cada ano fiscal.

Se reduce a solo un mes el tiempo que
disponen los Encargados
v Auxiliares para la revision y certificacion del
Inventario.




Se eliminan las prérrogas.

Se incorporan medidas para propiciar el
cumplimiento.




Incumplimiento

El Oficial de la Propiedad notificara al Decano de Administracion las
unidades gque no hayan cumplido con la entrega del inventario de la
propiedad mueble en el tiempo establecido, y éste emitira cartas dirigidas
a Decanos, a Encargados y/o Auxiliares, notificAndoles las consecuencias
gue puede acarrear, dicha accion, incluyendo, la imposicion de sanciones
disciplinarias.

De la unidad continuar el incumplimiento, se tomaran las siguientes
medidas, hasta que se complete el procedimiento:

— Detenciéon de compras y materiales a la unidad.
— Detencion del proceso de decomisar a la unidad.

El Decano de Administracion referira al Rector una lista de los Encargados
y Auxiliares de la Propiedad que pese a las gestiones anteriores, no hayan
completado el Inventario de la Propiedad Mueble, acompafada de sus
recomendaciones.




Incumplimiento...

e El Rector podra considerar la imposicion de medidas
disciplinarias contra aquellos empleados
responsables de las diferentes etapas de este
proceso, por el incumplimiento de los deberes de su
cargo o puesto, en virtud de la Seccion 35.2 sobre
Conducta Sujeta a Acciones Disciplinarias del
Reglamento General de la Universidad de Puerto
Rico, Certificacion numero 90 (2001-02), segun
enmendado de la Junta de Sindicos (ahora Junta de
Gobierno).




Preguntas




REFERENCIAS

 Para atender cualquier duda, puede comunicarse con este
servidor a través de la extension 84239, 84222

e Pueden accesar la Circular Numero 21, 2014-2015 a través
de www.uprrp.edu

. Decanato de Administracion
. Division de Propiedad
. Formularios



http://www.uprrp.edu/

Anuncios

* Implantacion de nuevo sistema de propiedad.

* Pre-inventario enero 2016




GRACIAS!




