6 de mayo de 2016

Circular 08 (2015-2016)

DecANOS DE FACULTAD, DIRECTORES DE ESCUELA, DECANOS ASOCIADOS DE ASUNTOS ACADEMICOS,
DIRECTORES DE DEPARTAMENTO Y PROGRAMAS

/S
Palmi fé@?osﬁgﬁ’zéiezrab.ct
aim

Decana de Asunios Académicos

TRAMITE PROVISIONAL PARA EL REGISTRO DE SECCIONES HIBRIDAS DE CURSOS
EXISTENTES PARA AGOSTO 2016

Esta Circular enmienda el punto 3 de la Circular 02 {2015-16) de!l Decanato de Asuntos
Académicos (DAA) para autorizar el ofrecimiento de secciones hibridas de cursos activos
registrados para el primer semestre del afio académico 2016-2017, segin se detalla a
continuacion:

1. Alcance y vigencia

Estas directrices son provisionales y aplican solamente a secciones de cursos
activos registrados (existentes) que se interesen ofrecer el primer semestre del
afio académico 2016-2017 en la modalidad hibrida {donde entre un 25%y un 75%
de las horas de contacto regular del curso se ofrecen a distancia). Las directrices
se revisardn para que a partir del segundo semestre del afio académico 2016-
2017, se puedan aprobar secciones a distancia de cursos activos registrados
(donde mds del 75% de las horas contacto regular del curso se ofrezcan a
distancia).

Estas directrices no aplican a la creacidn de nuevos cursos a distancia, ni a cursos
registrados que requieran un cambio total de modalidad (donde todas las
secciones se ofrecen de manera hibrida o a distancia). La Certificaciéon Num, 112
(2014-2015) de la Junta de Gobierno, Guia para lo Creacién, Codificacién
Uniforme y el Registro de Cursos en la Universidad de Puerto Rico, establece el
procedimiento para la creacién de nuevos cursos a distancia y para el cambio
total de modalidad en cursos registrados.

2. Formularios
Todo departamento interesado en ofrecer secciones hibridas de un curso para el
proximo semestre, deberd completar los siguientes documentos:
a) Solicitud de Adicién de Modalidad en Cursos Registrados con la firma
del/a Decano/a como certificacién de aprobacién de la unidad.

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO b} Prontuario oficial del curso, adaptado a la modalidad a distancia, segtin
Recinto de Rio Piedras se explica en el documento adjunto.

Decanato de Asuntos Académicos ¢) Certificacién de Competencias en Educacién a Distancia del docente que
Apartado Postal 23344 ofrecerd |a seccion hibrida del curso para constatar que cuente con las

San Juan, PR 00931-3344
787.764.0000 £xt. 85000

hittp://daarrp.uprm edu/daa
asuntosacademicos.rm(@upr.edu Patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo M/MAVA



Clrcular 08 (2015-2016)
6 de mayo de 2016
Pégina 2

competencias necesarlas en el manejo de las tecnologlas y en el disefio
instruccional de cursos a distancia.

Puntualizamos que toda solicitud para la adicién de ia modalidad hibrida en
cursas existentes deberd incluir todos los documentos y que no se aceptardan
solicitudes incompletas. A tales efectos se incluyen los tres documentos como
anejos a esta circular,

Fecha de Radicacion

Las solicitudes completas deberan ser radicadas en el Decanato que corresponda,
dependiendo si el curso es graduado o subgraduado, en o antes de la fecha limite,
segun se detalla a continuacion:

Decanato Fecha limite Enviar a

Decanato de Asuntos Académicos 27 mayo 2016 Dra. Karla Gonzdlez,
karla.gonzalez30@upr.edu

Decanato de Estudios Graduados e | 27 mayo 2016 Sra, Wilnelia Amador,
Investigacién wilnella.amador@upr.edu

Es importante sefialar que no se aceptardn solicitudes fuera de la fecha limite de
entrega. De igual forma, no se aceptard ninguna otra accién de cambio en cursos
como parte de este proceso, salvo la adicién de modalidad con sus
correspondientes ajustes al prontuario.

Anuncio de Secciones Hibridas

Una vez reciba aprobacion, la unidad serd responsable de anunciar entre sus
estudiantes las secciones que se ofrecerdn de manera hibrida. La Oficina del
Registrador, a su vez, identificard un campo en el sistema de matricula para
identificar las secciones hibridas de los cursos,

Asistencia y Verificacién de Identidad

Para velar por el cumplimiento de las normativas y regulaciones en torno al
registro de asistencia y la verificacion de la identidad del estudiante, toda seccién
hibrida de cursos que se ofrezca deberd sincronizar el registro de asistenclay la
administracion de exdmenes con las sesiones presenciales del curso.

Plataforma de Cursos a Distancia

La plataforma de cddigo abierto Moodle ha sido designada la plataforma oficial
del Recinto para la educacién a distancia, efectivo el 1 de julio de 2016, sujeto a
la asignacién de los fondos legislativos correspondientes al afio fiscal 2016-2017,
A tales efectos, el sistema Blackboard serd descontinuado a partir del 30 de junio
de 2016. Persanal del DAA estard en contacto con el personal docente que utilizé
Blackboard para facilitar la migracion de los contenidos de sus cursos a la
plataforma Moodle y proveerles oportunidades de capacitacién en el uso de
Moodle.



Circutar 08 (2015-2016)
6 de mayo de 2016
Pégina 3

7. Capacitacién en Educacién a Distancia

De conformidad con la Certificacién NGm. 49 (2015-2016) del Senado Académico,
emitida el 17 de diciembre de 2015, Normas y Gufas para la Implantacién de la
Politica de Educacién a Distancio en el Recinto de Rio Piedras, todo docente que
interese ofrecer cursos en la modalidad hibrida o a distancia deberd contar con
las competencias necesarias en el manejo de las tecnologias y en el disefio
instruccional de cursos a distancia. A tales efectos, el Centro para la Excelencia
Académica {CEA) estard ofreciendo un Certificado en Educacidn a Distancia, que
se compone de varios temas, incluyendo el uso de tecnologias, legislacién de
privacidad y autenticidad, disefio instruccional para entornos virtuales, creacién
de cursos en Moodle, y avallo del aprendizaje a distancia. Los talleres
comenzaran en verano 2016 y se extenderan hasta el final del préximo semestre
académico. El calendario se publicard préximamente en el sitio web del CEA
hitp://cea.uprrp.edu/.

Cualquier duda sobre el contenido de esta Circular puede ser dirigida a la doctora Karla
Gonzdlez, Decana Auxiliar de Educacidn a Distancia, al correo karla.gonzalez30@upr.edu
0 a la extensién 85013,

Contamos con su habitual colaboracidén en el desarrollo de esta Iniclativa de tanta
importancia para nuestro Recinto.

Reciban un saludo cordial.

Anejos

¢ 08 {2015-2016) Trémite provisional para el registro de secclanes hibridas de cursos existantes para agosto 2016



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

ecanato d
*’*““‘ untos Academwos

TS BLCNTO OF R PIDIAG - UNENLRSDAD DL PRI RO

g;;g b I

IOLIGITUD DE ADICION DE MODALIDAD |

CURSOS REGISTRADO

Departamento/Programa:; Escuela Graduada:
| | | J
Codificacion alfanumérica: Titulo del curso:

| | | |

INFORMACION SOBRE CAMBIOS SOLICITADOS
TIPO DE CAMBIO MODALIDAD(ES) VIGENTE(S) MODALIDAD(ES) SOLICITADA(S)
Modalidad en que se ofrece Presencial [v]Presencial [v]Hibrida?

Justificacion de la Solicitud:

Semestre que interesa ofrecer la

. . Primer Semestre 2016-2017 l
seccion en la nueva modalidad:

APROBACION Y CERTIFICACION A NIVEL DE LA UNIDAD ‘

Nombre y Firma Fecha
Decano(a) de Facultad

| ACCIGNDELDAA O DEGI |
o Fecha envio a
Fecha recibido: 1 \ Oficina Registrador: | |

Fecha aprobado: | ] Funcionario: l |
1

Fecha devuelto: I Firma Decanofa; | |

Comentarios:

"La adicién de modalidad en cursos registrados aplica solamente a los cursos activos registrados cuya oferta es de modalidad variante, o sea,
cuyas secciones pueden ofrecerse de manera presencial, hibrida, o a distancia, o mediante una combinacion de estas. Si el curso requiere un cambio

total de modalidad, debera utilizar el formulario correspondiente segtn la Certificacion 112 (2014-2015) de la Junta de Gobierno.
?Entre un 25% y 75% de las horas de contacto regular del curso se ofrecen a distancia.
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Facultad:
| |

Departamento/Programa; Escuela Graduada:
| | |
Nombre del Docente: Titulo:

l | |

Describa su formacion o capacitacion previa, experiencia practica, o peritaje en el disefio y ofrecimiento de cursos hibridos
0 a distancia:

Adjunto las evidencias de las competencias en el manejo de las tecnologias y en el disefio instruccional de cursos
hibridos o a distancia.

CERTIFICACION A NIVEL DE LA UNIDAD \

Nombre y Firma Fecha
Docente
Nombre y Firma Fecha

Decano(a) de Facultad



Componentes del prontuario a ser modificados para la modalidad hibrida

La Certificacion Num. 112 (2014-2015) de la Junta de Gobierno: Guia para la Creacién, Codificacién
Uniforme y el Registro de Cursos en la Universidad de Puerto Rico, establece en su Anejo 1 los
componentes necesarios para el prontuario de un curso. Todo ofrecimiento de un curso en la modalidad
hibrida o a distancia requiere hacer ciertos ajustes al prontuario correspondientes a la modalidad. Este
documento identifica los componentes del prontuario que son afectados por la modalidad y provee una
guia para los cambios.

Descripcion del curso

Los cursos con secciones de modalidad variante; es decir, que pueden ser ofrecidos de manera presencial,
hibrida o a distancia no requieren especificar la modalidad en la descripcién del curso.

Bosquejo de contenido y distribucion de tiempo

La distribucién de tiempo para cursos hibridos deberd especificar la cantidad de horas presenciales por
tema y en el total de horas contacto. A modo de ilustracidn, se presenta un ejemplo de un curso de 3
créditos, ofrecido en patrén semestral, y cuyas secciones pueden ser ofrecidas en la modalidad presencial
e hibrida:

Tema Distribucion Aproximada de Tiempo por Modalidad
Presencial Hibrido
I, Introduccidn al uso de la computadora 3 horas 3 horas
{presenciales)
1. Manejo del Sistema operador 3 horas 3 horas
)1l Uso de programas de aplicacion 12 horas 12 horas
A Word {presenciales)
B. PowerPoint
C. Excel
IV, Practica supervisada en escenarios reales 24 horas 24 horas
V. Evaluacion final 3 horas 3 horas
(presenciales)
Total de horas contacto 45 horas 45 horas

(18 horas presenciales)

Técnicas instruccionales

La decision referente a las técnicas instruccionales tomara en consideracion las particularidades de cada
modalidad de ensefianza. Para los cursos con secciones de modalidad variante, se debera especificar las
estrategias de ensefianza que se utilizardn en cada modalidad. Por ejemplo:

¢ Presencial: Conferencias, lecturas, discusidn, estudio de casos, demostraciones

s Hibrido: Videoconferencias sincronicas, modulos instruccionales en linea, foros de discusidn,
estudio de casos multimedios, simulaciones
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Recursos de aprendizaje minimos disponibles o requeridos

Para cada modalidad del curso se deberan especificar todos los recursos tecnolégicos, incluyendo equipo
y programados, gue seran necesarios. Ademas, se debera distinguir entre los recursos que serdn provistos
por la institucidn y los que el estudiantado deberd adquirir por cuenta propia. Por ejemplo:

Recurso (I=provistos por la institucién; E= adquirido por el estudiante) Presencial Hibrido

Acceso a una computadora o dispositivo movil E E
Cuenta de correo institucional | I
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) o equivalente E E

Acceso a la plataforma de cursos a distancia |

Micréfono y bocina para computadora o dispositivo maévil E
Webcam E
Acceso a Internet de banda ancha (de alta velocidad) E

Técnicas de evaluacion

Las estrategias, instrumentos, o métodos de evaluacidon deberan especificarse para cada modalidad. Por
ejemplo:

¢ Presencial: Asignaciones, participacion activa en clase, exdmenes, portafolio

¢ Hibrido: Asignaciones, participacion en foros de discusién, exdmenes, portafolio electrénico
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