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ODbjetivos

Definir manual de estilo

Caracteristicas de los escritos académicos

Buenas practicas al redactar documentos

Establecer la funcion del manual de estilo

Comparacion basica de APA, MLA, y CMS
v Partes de manuscrito

v' Total de autores

v’ Citas y referencias




¢, Qué es un Manual?

 Manual-es una obra de consulta que explica
paso por paso cOmo realizar una tarea o
solucionar un problema.

* El manual de estilo- establece guias editoriales
de publicacion de acuerdo a determindas
disciplinas para preparar:

»monografias
> tesis

> disertacion

> articulos




Disciplina/ Manual de estilo.

Disciplina Manual de Estilo
Ciencias Sociales American Psychological
(Educacion, Adm. de Association Publication Manual
Empresas, y Derecho) (APA), Harvard Manual
Derecho The Bluebook

Ciencias Naturales Chicago Manual Style (CMS)

Humanidades, Historia Modern Language Association
(MLA)




Manuales de Estilo

The Bluebook

A
Uniform
System
of
Citation

Sixteenth Edition

THE

MANUAL
OF=STYLE

Manual

MLA Handbook

for Writers of
Research Papers




Caracteristicas de los Escritos Acadéemicos

Cuando usted escribe debe:

» Expresar las ideas de forma clara y logica
= Perseverar en el proceso (consistencia)

= Solicitar criticas constructivas de otros

» Re-escribir y continuar refinando el escrito




Buenas practicas de redaccion

« Usar las palabras apropiadas en el contexto
preciso

« Usar oraciones gramaticalmente correctas
 Escribir parrafos claros y concisos
 Utilizar ortografia correcta

« Usar transiciones logicas




¢, Cual es la funcion del manual de estilo?

El manual de estilo provee guias editoriales (reglas,
normas, requisitos,) que exige el publicador para
asegurar una presentacion clara y consistente del
material escrito.

Areas que cubre el manual
» Estilo (despliegue visual)
= Redaccion

= Documentacion




Areas del Manual de Estilo

= Estilo
» Partes del manuscrito
»punctuacion y abreviaciones
»construccion de tablas
»seleccion de encabezamientos
»presentacion de estadisticas

= Documentacion
»citas y referencias

= Redaccioén
»>ortografia
»Vvoz al escribir




Necesidad de un Sistema de Estilo

* Los autores escriben para diferentes revistas y
siguen guias editoriales (reglas de estilo) para

evitar inconsistencias.
» Sin guias de estilo puede gue haya tres

manuscritos diferentes y podrian usar : Database
database y data base y los tres estan correctas.

* Las guias ayudan a preparar un trabajo de
calidad




Guias editoriales generales

 Partes del manuscrito
 Tamano de papel

« Espacios, tipo de letra y tamano (Times Roman,
12)

« Méargenes y numero de las paginas
« Bastardilla (Italics) y subrayar

e Pagina de titulo

 Enumeracion de las paginas




Partes Principales de un Trabajo

Escrito
APA MLA Chicago Manual of Style
(CMS)
Pagina de titulo Cuerpo del manuscrito Pagina de titulo
Abstract (resumen) Lista de obras citadas Cuerpo del manuscrito
Cuerpo del manuscrito Se puede utilizar el
formato de “footnotes”,
“endnotes” o autor/ fecha
Referencias Bibliografia/Referencias

Si utiliza “footnotes” se incluyen al final identificados como “Bibliografia”. Si se
utiliza (autor y ano) , se identifican bajo “Referencias”.




LOS ELEMENTOS DE LA
FICHA BIBLIOGRAFICA, CITAS
Y REFERENCIAS




Elementos bibliograficos por tipo de recurso

Tipo de | Autor | Fech | Titulo | Edicion | Lugar | Casa | Nombre | Vol.y o | NUumero

recurso | (es) a de pub. | ditora | de la /NGm. | de
revista paginas

Libro X X X X X X

Acrticulo X X X X X X

de

revista

Articulo X X X X X X X

de - Sies

periodico necesario

Pagina X X X URL

Web




Tipo de
Documento

Ficha

Bibliografica

Formato (en

papel/digital)

‘P

T




Tipos de documentos

v'Libro

v'Articulo de Revista
v'Articulo de Enciclopedia
v'Periodico 0 magacin
v'Pagina de Internet
v'Pelicula

v’ Informe

v'Blog




R ———
APA, Chicago and MLA for journal articles

= APA
Byrne, A. (2008). Web 2.0 strategy in libraries and information
services. Australian Library Journal, 57 (4), 365-376.

= Chicago Manual of Style

Byrne, A. 2008. Web 2.0 strategy in libraries and information services.
Australian Library Journal, 57 (4): 365-376.

= MLA

Byrne, Alex. “Web 2.0 strategy in libraries and information services.”
Australian Library Journal 57.4 (2008): 365-376.




Total de autores por tipo de manual

APA Chicago Manual of Style MLA
(CMS)
3-7 autores Listar todos 1-3 autores (Listar todos) 1-3 autores (Listar todos)
Apellidos e iniciales, Rivera, Juan, and Luis

Sosa, and Pedro Rios

[ + autores 4 + autores 4 + autores
Rivera, Juan et al Torres, Eric and Juan,
Diaz, et al

Formatos para citar en el Texto

Parentesis (footnotes,endonotes) Parentesis
(autor/fecha), (Autor, pagina)
(Autor fecha, pagina)

l
TNy Yy Yy vy yryyyyyyvrrryyrry


http://www.apastyle.org/
http://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
http://www.mla.org/

APA 6ta ed.: Total de autores

. . Enlace=Y
3 a 7 autores- incluir todos /

Kernis, M. H., Cornell, D. P., Sun, C. R., Berry, A., Harlow, @Bach, J. S. (1993). There's more to self-
esteem than whether it is high or low: The importance of stability of self-esteem. Journal of Personality and
Social Psychology, 65, 1190-1204.

[ + autores- después del sexto autor utilice elipsis (...) e incluya el
séptimo autor

Miller, F. H., Choi, M. J., Angeli, L. L., Harland, A. A., Stamos, J. A., Thomas, S. T.@Rubin,
L. H. (2009). Web site usability for the blind and low-vision user. Technical Communitation, 57,
323-335.




Citas y Referencias

Citas= “Citation” = “In text-citation” citas en el texto — Es

una sefna o marca abreviada de una obra utilizada en su manuscrito.
Al finalizar el documento se recogen todas en orden alfabético
proveyendo la descripcion completa (Referencia/ficha bibliografica).
Hay tres formatos de hacer citas en el texto (autor pagina =MLA),
(autor/fecha=APA); y (footnotes” y “endnotes”, notas al calce, y al final

del documento =CMS)

Referencias= es la descripcion completa de una obra

poder localizar la misma.




MLA (Autor pagina)

In-text Citation

/ Your words/ideas Quotation
Some would further argue that it is ethically indefensible to “allow a‘J
scarce natural resource that is essential to human life” to be privatized
and sold bottle by bottle to the citizens of any country (Brick 37).

Author & page number of
quotation.

List of Works Cited

/__/— Author Title

Brick, Jennifer H. Bottled Gold: Water, Poverty and the Corporatization of
Natural Resources. Toronto: Green Island Press, 2012. Print.

A

Publication City Publisher

Publication
year




APA (autor fecha), (autor,fecha,
pagina)

Introductory phrase

Direct quotation:

Cinema has been an important part of Hong Kong culture for -

In-text citation: several decades. The films of Bruce Lee, Jacky Chan, Chow Yun marks, to indicate
Author's surname use of author's
and year of Fat and many other performers are not only popular in the SAR;  ¢riginal words

ublication, full p
irr:forlma;ion about Ly, (2002) @8iftsiens, locally-produced films have “long
the source in the capiured the enthusiasm and love of dedicated fans from all

reference list
over the world”{pr68)) One of the most well-known forms of
ong Kong cinema is the martial arts film, which has undergone
Page number
—shows the exact @ number of changes in style and content over the past 40 years,
).

location of a

direct quotation ranging from straightforward action to kung fu horror (Riley, 2004

In order to understand the popularity of such films, it is useful to Paraphrase
/summary:
examine the place of kung fu in Hong Kong's sporting history. Idea from source,
expressed in your
Reference list: own words

Provides full Refeyence list
information for all Ly, 5 (2002). Planet Hong Kong: Popular cinema and the art of

of the in-text entertainment.  Film Quarterly, 55(3), 68-70.

itations, usuall
;‘t ?hsr;;?ﬁh); Riley, L. (2004). Building a Hong Kong martial arts film collection.

assignment Collection Building, 23(1), 24-33,




Chicago Manual of Style (CMS)
(footnotes/endnotes)

Footnotes/Endnotes

a) in the text of your paper:

Furthermore, when industry leaders are polled “they tend to
support deregulation universally even when some regulatory
elements have a proven track record of benefitting the bottom

ooy

line. — NMumber of citation

b) The footnote or endnote— notice the formatting differences between this

and the formatting in the Chicago style bibliography (see example below):

Rewverse order of author name

Rewverse indent /"'

3. Andrew Banks, “Dynamic Economies: Entrepreneurship Versus
Government Stimulus,”™ fournal of Entrepreneurial Econormics 22,

No. 3 (1992):467-76.




Formato de Fichas

Bibliograficas
Social Media Cikation Guide

MLA

APA

Lastname, Firstname. "Title of the Blog

Lastname. Firstinitial. (Year, Month
Date). Title of the Blog Post Entry. [Web

BLOG POST | Post Entry." Blog Title. Publisher. Date i ;
Log Postl. Retrieved from
posted. Web. Date Accessed. I 57 .
http://thewebsite.com
YOUTUBE Title of Video. Date of Publication of Lz_xstname-. Firstinjtial. (¥ear, M?nth D?Y)'
Video. YeaTube. Wb Dots Accassed Title of video [Video file]. Retrieved from
VIDEO ’ ’ T ’ http://'www.youtube.com/specificURL
Lastname, Firsthname (Username). “Enter | Twitter handle. (Year, Month Day). Enter
TWEET the tweet message here.” Date posted, the tweet message here. [Twitter post].
time viewed. Tweet. Retrieved from http://twitter.com
Lastname, Firstname. “Enter Facebook Username. (Year, Month Day). Enter
FACEBOQIK post here.” Facebook. Date posted. Facebook post here. [Facebook update].
POST [Date accessed. <web address>] Retrieved from http://facebook.com
Lastname, Firstname. “Subject of In text citation only
EMAIL Message.” Message to Recipient’s Name. | (personal communication, Month Day,

Date of Message. Email.

Year)

®©TeachBytes 2013.




Gestores Bibliograficos

Completos pero complejos

 Mendeley

 Endnote

Sencillos

= |Landamark Citation Machine
/

= BibMe

= Citefast



http://www.citationmachine.net/
http://www.bibme.org/
http://www.citefast.com/

Otros Recursos

APA, MLA y mas
= Perdue University. Online Writing Lab

= Vanguard University. APA Style Essential

“The Bluebook”
= New Englad Law School . Boston
Law Review/Journal Research Assistance

= A Bluebook Guide for Law Students - Suffolk University



https://owl.english.purdue.edu/owl/
http://psychology.vanguard.edu/faculty/douglas-degelman/apa-style
http://libraryguides.nesl.edu/content.php?pid=358326&sid=2934955
https://www.suffolk.edu/law/library/19543.php

Gracilas!!

Ketty Rodriguez Casillas, PhD
Biblioteca de Administracidon de Empresas
Ketty.rodriguezl@upr.edu




