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Objetivos

1. Los participantes repasaran reglas para el uso correcto de las
mayusculas, las tildes y los prefijos.

2. ldentificaran errores comunes en el empleo de estas guias.

3. Las aplicaran en la edicion de, al menos, tres (3) items textuales.
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* RAE. (2012). Ortografia basica * RAE. (2010). Ortografia de la
de la lengua espanola. Madrid: lengua espanola. Madrid:
Espasa Libros. Espasa Libros.



Aclaracion sobre las reglas

* Las reglas que se
estudian, en este taller,
aplican en
textos cohesivos,
es decir, oraciones
completas o parrafos;
no incluyen estilos
especiales como cartas,
letreros o identificadores.
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Mito 1: Los cargos, puestos o titulos van en mayuscula cuando sustituyen,
dentro de un texto, a la persona que los ocupa.

Realidad: En espanol, los cargos, puestos o titulos siempre van en
minuscula dentro de un texto.

4 A .
Incorrecto: ~

(21) Ricardo Rosselld ha recibido multiples presiones para que renuncie a su
cargo. Aun asi, el Gobernador se aferra a esa silla.

AA
Correcto: e

(22) Ricardo Rossellé ha recibido multiples presiones para que renuncie a su
cargo. Aun asi, el gobernador se aferra a esa silla.
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Incorrecto:

(23) La Secretaria del Senado Académico, Dra. Claribel Cab3

informo a la 1:15 p.m. que teniamos 219 profesores y, por lotanto, -_—
no habia el quorum de 334 docentes con deregho al voto, segun )
establecido por el Decanato de Asuntos Académicos. El Rector informo

a los presentes quwr falta de quérur@ se padia llevar a cabo |la
reunion previameRie/convocada.

Dentro de un texto, no usamos abreviaturas
para cargos, puestos o titulos.

Correcto: /’

(24) La secretaria del Senado Académico, doctora Claribel Caba

informo, a la 1:15 p.m., que teniamos 219 profesores, y, por lo tatito,

no habia el cuérum de 334 docentes con derecho al voto, segun
establecido por el Decanato de Asuntos Académicos. El rector informo

a los presentes q or falta de cuérw@o se podia llevar a cabo la
reunidén previamente convocada. -




Fundamento . 126, Bisica,

“Uso de las
mayusculas”

En minuscula inicial:

b) Los sustantivos que designan titulos nobiliarios, dignidades o cargos
—sean civiles, militares, religiosos, pablicos o privados—, tanto en
sus usos genéricos (El rey reina, pero no gobierna), como si se refieren
a una persona concreta (La reina saludé al arzobispo de Managua, El
papa visitard la India; El presidente del Gobierno llegé con la ministra
de Defensa y el general Martinez, jefe del Estado Mayor).

Importante: Podriamos encontrar textos en los que no se sigue esta
regla. Probablemente, estos se publicaron antes de 2010.
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Sobre cuérum

* Para extranjerismos incorporados al Iéxico hispanico, se prefiere |a
grafia hispanizante, asi como el género y el numero del espanol.

< N
- -

(212) Mis sobrinos han grabado numeros de reggaeton. "=

Mejor:
(213) Mis sobrinos han grabado numeros de regueton. (22

(214) En la entrada, la esperaba una multitud de paparazzi. =~

Mejor:
(215) En la entrada, la esperaba una multitud de paparazis. [(aa



http://lema.rae.es/dpd/?key=paparazi

Incorrecto

insistir algo
distinto a

de casualidad
a beneficio de
delante suyo
de acuerdo a
consiste de
pendiente a

en relacion a
relacionado a

residente de

en base a

Otras Incorrecciones comunes

Correcto

insistir en algo
distinto de

por casualidad
en beneficio de
delante de él
de acuerdo con
consiste en
pendiente de

en relacion con / con relacion a
relacionado con

residente en

a base de



Mito 2: Las palabras “Tierra”, “Sol” y “Luna” siempre se inician con
mayuscula.

Realidad: Las palabras “Tierra”, “Sol” y “Luna” se inician con
mayuscula solo en contextos astrondmicos o astrolégicos.

Incorrecto: Lo siento: aunque se vea
feo, es asi.

7) Eres |la persona mas alegre de la Tierra.

< N
éNo me crees? Leamos -
el fundamento presente -
en el texto oficial de la

Correcto: Real Academia Espafiola.

8) Eres la persona mas alegre de la tierra.



Fundamento 3. 127, Bsica.

“Uso de las
mayusculas”

En minudscula inicial:

g) Los sustantivos sol, luna y tierra, tanto en sus usos rectos como en
los derivados o metaféricos: Se levanta al salir el sol; Hoy hay luna
llena; Son los desheredados de la tierra. Solo se escriben con maytscu-
la inicial en-contextos netamente astrondémicos, aludiendo, como
nombres propios, a los respectivos astros (> pag. 118).

h) Los nombres de los puntos cardinales (norte, sur, este, oeste) y de los
puntos del horizonte (noroeste, sudeste, etc.): La brijula sefiala el norte;
Viajamos rumbo al sur; Vivo al este de Jalisco; Sopla viento del noroeste.
Para la escritura de sus simbolos, > pag. 155.
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Fundamento 0118,

Basica,
“Uso de las

En mayuscula inicial: , ”
mayusculas

g) Los nombres propios de los cuerpos celestes y otros entes astrono-
micos: Marte, la Osa Mayor, la Via Ldctea, el cometa Halley. Las
palabras tierra, sol y luna se escriben con maytscula inicial solo
cuando se usan como nombres propios en contextos netamente
astronomicos: Venus se encuentra mds cerca del Sol que la Tierra.
Sobre su escritura con minuscula, - pag. 127.
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Mito 3: Si todo esta en mayuscula, no se usa la tilde
(acento ortografico).

Realidad: Aungque una palabra esta escrita completamente con
mayusculas, se siguen las reglas de acentuacion.

Excepcion: Las palabas construidas a partir de siglas nunca
llevan tilde.
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Incorrecto:
(117) CONTACTO: DRA. ANGELES GUTIERREZ < <

(118) Me encanta esa nueva serie sobre la CIA.

(119) Distribuiremos solicitudes para la Asociacion Puertorriquena
de Estudiantes de Nutricion (APEN).

Correcto:
(120) CONTACTO: DRA. ANGELES GUTIERREZ An
(121) Me encanta esa nueva serie sobre la CIA.

(122) Distribuiremos solicitudes para la Asociacién Puertorriquena
de Estudiantes de Nutricion (APEN).



p. 112,
Basica

FUndamentO ”Usod’elas

mayusculas”

La tilde y la diéresis en las mayusculas

——— W Wy TN W S

B

Las reglas de uso de la tilde y la diéresis se aplican a todas las palabras,
también cuando estan escritas con maytscula: Alvaro, LEON, ANTIG UE-

DAD.

Solo se exceptuian las siglas escritas integramente en maytsculas, que

nunca llevan tilde: CIA (y no ®CIA, por Central Intelligence Agency). En
cambio, los acrénimos que se escriben enteramente en mintsculas (por

ser ya nombres comunes) o solo con maytscula inicial (por ser nombres
propios) llevaran tilde si asi les corresponde segtin las reglas de acentua-

ciéon: modem, euribor, Enagds, Codtcén
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Mito 4: En espaiiol, los prefijos se unen a las palabras segun el criterio de
qguien escribe.

Realidad: En espanol, la escritura de prefijos sigue reglas claras y
contundentes.

Incorrecto:
(11) También se convocaron ex miembros de la organizacidn. —
(12) Ese repaso te quedo super bien. g

Correcto:
(13) También se convocaron exmiembros de la organizacion. -
(14) Ese repaso te quedd superbién.
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En inglés...

Superman

Spider-Man
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pp. 137-139, Basica,

La regla del espafol es clara “Uso de prefijos’

Si el término al que se suma el prefijo consta de una palabra,
se forma un solo vocablo:

" exesposo Cuando este proceso se da,
= expresidente 1|°_c|)rma una nu.e\ia palalbra. |
: ay que seguir las reglas generales
H
antirrobo de acentuacion:
" subdirector A A
" propaz bien—> superbién s

" proguerra



RAE- prefijos.pdf

pp. 137-139, Basica,

La regla del espafiol es clara “Uso de prefijos”

* Excepcion: Solo se emplea el guion en las palabras que comienzan
con mayuscula.

(145) A la avenida llegaron manifestantes anti-Trump.
(146) El deterioro del edificio es parte de los efectos post-Maria.



pp. 137-139, RAE,
“Uso de prefijos”

La regla del espafiol es clara

Si el término al que se suma el prefijo consta de
dos palabras o mas, se mantiene separado:

" anti pena de muerte Pnsn" lﬂsmns

" pre Segunda Guerra Mundial
" pro derechos humanos
=vice primer ministro

" ex primera dama
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Mito 5: Es opcional colocar tilde a “este”, “esta”, “estos”,
Si la oracion es ambigua, se deberia colocar la tilde.

estas” y “solo”.

Realidad: Al eliminar la regla diacritica, la escritura de estas palabras
responde a las reglas generales de acentuacion, segun las que
son llanas terminadas en vocal o -s, de modo que nunca llevan tilde.

tilde diacritica- acento ortografico que distingue palabras
gue se escriben igual, pero tienen distinta tonicidad y funcidon gramatical

mi- pronombre: “para mi” / mi- posesivo: “mi computadora”
fue- verbo, ser: “Fue buena persona”. / fue- verbo, ir: “Fue al parque”.




Tilde incorrecta / soio correcta antes de 2010:  Version correcta, sin tilde:

Esta libreta me gusta, pero prefiero ésta. Esta libreta me gusta, pero prefiero esta.
determinante pronombre  Palabra llana que termina en vocal
Si me siento solo, solo pienso en comer. Si me siento solo, solo pienso en comer.

adjetivo adverbio=“solamente” Palabra llana que termina en vocal

LET IT GOOOO0O
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Profesor, a mi me dijeron que era opcional...

Profesor, la Academia dice que si hay
ambigledad...

fag,
%
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Leamos la explicacion
completa directamente
de la Ortografia de 2010,
paginas 269-270.



Fundamento

9 La tiide dincritics en el adverbio solo y o6 bos prosambres dessastrativas 1433

34,33 Latilde diacritica en el adverbio solo
y en los pronombres demostrativos

La palabra solo, tanto cuando es adverbio (Solo trabaja de lunes a
viernes) como cuando es adjetivo (Estd solo en casa todo el dfa), asi como
los demostrativos este, ese y aquel, con sus femeninos y plurales, funcionen
como pronombres (Este es tonto; Quiero aguella) o como determinantes
(aquellos tipos, la chica esa), son voces que no deben llevar tilde segin las
reglas generales de acentuacion, bien por ser bisilabas llanas terminadas
en vocal o en -5 (v. § 34.1.2.2), bien, en el caso de aguel, por ser aguda y
acabar en consonante distintade no s (v. § 34.1.2.12).

No obstante, las reglas ortogrificas venian prescribiendo el uso dia-
critico de la tilde en el adverbio solo y los pronombres demostrativos para
distinguirlos, respectivamente, del adjetivo solo y de los determinantes de-
mostrativos, cuando en un mismo enunciado eran posibles ambas interpre-
taciones y podian producirse casos de ambigedad, como en los ejemplos
siguientes: Trabaja élo los domingos (‘trabaja solamente los domingos’),
para evitar su confusion con Trabaja solo los domingos (‘trabaja sin compa-
fiia los domingos"); 0 ;Por qué compraron aquélios libros usados? (aquélios
es el sujeto de la oracidn), frente a jPor qué compraron equellos libros usa-
dos? (el sujeto de esta oracion no estd expreso, y aquellos acompafia al sus-
tantivo kibros).

pp. 269-270,
Ortografia

—— —

Advertencia Las formas neutras de los dementrativos, es decir, las palabras
esto, eso y aquello, que solo peeden funcionar como pronom-
bres, s= han escrito siempre sin tilde: Eso no es cierto; No en-

tiendo esto,

Sin embargo, puesto que ese empleo tradicional de la tilde diacri-

tica no opon tonicas a otras atonas formalmente
idénticas (requisito prosbdico que justifica el empleo de la tilde diacritica),

Y‘qﬂtnntoel.gm:o!omolm Jeterminantes demostralivos son
palabras ténicas, lo mismo que el adverbio solo y los pronom

_contexto comunicativo (li

U‘Maparﬂrdeahoraumdripresmdlrdelaﬁldemmhmas
- Incluso en casos de doble interpretacion.

L”P“ibla ambi son resueltas casi siempre por ¢l propio
ico o extralinglistico), en funcion del cual

: Iltle ser Idunible una de las dos (_;E_n_nes mtcrpntatlm Los casos

por el
mite, en el caso del adverbio solo), una punmdén adecuada, la in-
a impida e sen o un cambio en el
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Fundamento

3434 La representacion grifica del acento: el uso de la tilde 0

orden de palabras que fuerce una sola de las interpretaciones. En tod,

caso, estas posibles ambigiiedades nunca son superiores en numero nj mds
graves que las que producen los numerosisimos casos de homonimia y po.

lisemia léxica que hay en la lengua.

Informacién En espaiiol existen infinidad de homénimos ténicos que no se dis.
adicional tinguen mediante el uso de la tilde diacritica, ni siquiera cuando
pueden dar lugar a enunciados ambiguos. Asi, en el mismo caso que
solo se encuentra, por ejemplo, la palabra seguro, que puede ser
tanto un adjetivo (‘exento de peligro’) como un adverbio (‘segura-
mente’), y puede aparecer en enunciados ambiguos como Pedro
trabaja seguro (‘trabaja sin peligro’, si seguro se interpreta como ad-
jetivo; o ‘seguramente tenga que trabajar’ o ‘con seguridad tiene que
trabajar’, si seguro se interpreta como adverbio). Caso andlogo al de
los demostrativos es el de los indefinidos otro, algunos, pocos, mu-
chos, etc., que también pueden funcionar como pronombres o como
determinantes y no por ello se tildan en sus usos pronominales, ni
aun en los raros casos en que puede darse la doble interpretacion
en un mismo enunciado, como en ;Encontraron otros indicios de
delito? (si el indefinido otros es pronombre, se pregunta si otras
personas, por ejemplo, otros jueces, encontraron algin indicio
de delito; mientras que, si otros es aqui un determinante, se pre-
gunta si ciertas personas que no se mencionan encontraron més
indicios de delito, indicios adicionales, ademas de los ya encontra-

dos con anterioridad).

pp. 269-270,
Ortografia, 2010

NO CONFUNDIR CON “ESTA”, EL VERBO:

Me gustan todas las libretas que
tengo, pero prefiero esta.

Esta unidad es bien divertida.
* [lana que termina en vocal

El huracan se esta acercando.
Gaston esta pintando un mural.
* aguda que termina en vocal

Héctor Aponte Alequin, 2021



Mito 1: Los cargos, puestos o titulos van en mayuscula cuando sustituyen, dentro de un
texto, a la persona que los ocupa. FALSO

Mito 2: Las palabras “Tierra”, “Sol” y “Luna” siempre se inician con mayuscula. FALSO

Mito 3: Si todo esta en mayuscula, no se usa la tilde (acento ortografico). FALSO

Mito 4: En espaiiol, los prefijos se unen a las palabras segun el criterio de quien escribe.
FALSO

7 n” n

Mito 5: Es opcional colocar tilde a “este”, “esta”, “estos”, “estas” y “solo”. Si la oracién es
ambigua, se deberia colocar el acento ortografico para distinguirlos. FALSO



A2

Imagen autorizada, © Dentsu 2016

Preguntas,
receso...

vV seguimos.
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Mas informacion sobre ortografia basica

* Presentaremos informacion aislada a base de preguntas frecuentes
de los estudiantes.

* Antes de pasar al ejercicio y la prueba, contestaremos interrogantes
consultando las fuentes oficiales de |a Real Academia Espanola y la
Fundacion del Espanol Urgente (Fundéu).

© Dr. Héctor Aponte Alequin, 2021 j There is still hope.s ;.'



Ortiz Ortiz
VS.



Ortiz
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 Las palabras agudas llevan tilde cuando terminan en vocal (3, €, i, 0, u), en ‘n’
)
oen'‘s’.
Con tilde: mama, haras, popurri, declard, determinara, llegaré, haré, envio

Sin tilde: verdad, feliz, Ortiz, Munoz, panel

* Las palabras llanas llevan tilde cuando terminan en consonante que no sea ‘n’
ni ‘s’.
Con tilde: arbol, caracter, césped, album, Pérez, Martinez, GOmez, cuérum

Sin tilde: examen, origen, resumen, haces, declaran, decimos

* Las palabras esdrujulas y sobresdrujulas llevan tilde siempre.
Con tilde: examenes, origenes, resumenes, médico, musica, cuéntamelo
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Palabras con hiato pp. 43-44, RAE,

“Uso de la tilde”

Correcto:

ataud
reir
raiz
maiz
decia
gueria
Diaz
rio
albedrio
cacatua
actua

Razon: hiato especial

En esta situacion, no se
siguen las reglas generales.




Reglas generales

Adverbios terminados en -mente:

Siguen la regla de la palabra original:

, iNo son sobresdrujulas!
facilmente

felizmente
ciertamente
comodamente



La tilde diacritica

* “La tilde diacritica se utiliza para diferenciar, en la escritura, ciertas
palabras de igual forma, pero distinto valor, que se oponen entre si
por ser una de ellas tonica y la otra atona”.

(RAE, “Uso de la tilde”, p. 44)

como- tonico= adverbio interrogativo—> Lydia describié como se
prepara el flan.
como- atono= adverbio relativo—> Tu hablas como mi hermano.

guién- tonico= pronombre interrogativo—> No sé quien llamo.
guien- atono= pronombre relativo—> Fue él quien llamo.
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(141) “Sé que es importante para ti, para miy para todos los

constituyentes, quienes nunca mas aceptaran otra imposicion”, dijo la

alcaldesa.

Sin tilde- atono: La oracion informa quiénes son los que nunca mas

aceptaran otra imposicion. éQuiénes son? Todos los constituyentes.

Es un pronombre relativo porque relaciona una parte de la oracion con

la otra.



(142) Ahora sé quiénes estudiaron y quiénes no.

Con tilde- tonico: La oracion no informa quiénes son los que

estudiaron o no estudiaron. Es un pronombre interrogativo.

iNo necesariamente es una pregunta indirecta!



si =»conjuncion condicional:
El profesor dijo que, si estudian, saldran bien en el examen.

si >»sustantivo:
Mi vida es como una sonata en si bemol.

si =»adverbio de afirmacion:
éVienes al salon? Si, a las 9:00 a.m.

si »pronombre personal (de tercera persona):
Mantenerse saludable requiere disciplina en el cuidado de si.

© Dr. Héctor Aponte Alequin, 2021



* porque ->relativo / No siempre es una explicacion:
El incendio se produjo porque se incumplieron normas de seguridad.

* por qué —interrogativo / No siempre es una pregunta indirecta:

El astronomo explicé por qué las fases de la Luna afectan |la vida en |la
Tierra, entre otros fendmenos de los cuerpos celestes.

* porqué —»sustantivo:
Dime el porqué de tu decision. (Dime la razén de tu decision).

* por que -»subordinado:
Los estudiantes clamaron por que el profesor eliminara el examen.
Esa es la razon por que me fui. (Esa es la razéon por la que me fui).



e Asimismo = Ademas
—>Anade.

El actor dijo que cambiara ese parlamento. Asimismo, se quejo de
Su camerino.

* Asi mismo = De igual manera, de |la misma forma
—>Compara.
Ese actor tiene un mal aliento insoportable; asi mismo actua.

* A si mismo = A él mismo
—>Expresa una accion reflexiva, es decir, que recae sobre quien la
enuncia.

Solo si se cuida a si mismo, lograra proyectarse adecuadamente.



Monosilabos regulares

* dio — diptongo
v'monosilabo que NO tiene otra funcidn
v'No se acentua; no lleva tilde.

e fue
. fo |Nunca.

. llevan tilde! e
° tl .

Qyo
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Uso de mayusculas

p. 116, RAE,
“Uso de las
mayusculas”

Si un apellido comienza por preposicién, o por preposicion y
articulo, estos se escriben con mintscula cuando acompanan al
nombre de pila: Luis de Torres, Juana de la Rosa. Cuando se omite
el nombre de pila, la preposicién debe escribirse con mayuscula:
«efior De Torres, De la Rosa. Si el apellido comienza con articulo, este
se escribe siempre con maytscula, se anteponga o no el nombre de
pila: Antonio La Merced, sefior La M erced. En los apellidos unidos por
la conjuncién y, esta se escribe siempre con minuscula: Ortega y
Gasset, Ramdn y Cajal.
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PRACTIQUEMOS

Ejercicio- ortografia
Discusion del ejercicio


Ejercicio ortografía - Para discutir.docx

Revision de objetivos

1. Los participantes repasaran reglas para el uso correcto de las
mayusculas, las tildes y los prefijos.

3. Las aplicaran en la edicion de, al menos, tres (3) items textuales.

/ 2. ldentificaran errores comunes en el empleo de estas guias.



Se atendieron los objetivos del taller.

No se atendieron los objetivos del taller. | «



Se atendieron los objetivos del taller.






