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El reto

LLos proceso
SErviclo son

s de avaluo, investigacion y
importantes en educacion

e Permiten mec

1r el dominio del material ensenado

* Facilitan el acopio y analisis de datos




Cuanto tiempo invierte en...r

Redactar y fotocopiar examenes o cuestionarios
Administrar y corregir examenes y codificar cuestionarios
Elaborar informes de calificaciones y analisis de encuestas
Realizar sondeos de informacion

Ha llegado la hora de transformar
digitalmente los instrumentos de avalao y
levantamiento de informacion




La oportunidad

* Las Tecnologias de Aprendizaje y

Comunicacion (TAC) son herramientas y

. recursos tecnologicos para acceder, procesatr,

administrar y compartir informaciéon y

comunicacion

* Los procesos de avalto y de investigacion se

benefician de las TIC

* Fs el momento de pensar fuera de la caja
Es el momento de reinventarnos




La oportunidad




Microsoft 365 en todas las plataformas
Escritorio Moévil
. .’ Laptop Tableta

Desktop iPhone Android




La estrategia

Microsoft Forms es una poderosa aplicacion
de Microsoft 365 para crear cuestionarios,
encuestas y formularios en linea

Permite crear instrumentos incorporando texto,
simbolos matematicos y recursos multimedios,
administrable a respondientes en cualquier
localidad o tipo de equipo donde tengan acceso a
Internet




cQué es Microsoft Forms?

Microsoft Forms forma parte de Ottice 365. Uselo para crear
encuestas, cuestionarios y sondeos, y ver facilmente los resultados a
medida que llegan

. * Invite respuestas utilizando cualquier navegador web, incluso en
dispositivos moéviles. (No tienen que instalar nadal

* Utilice analists integrados para evaluar las respuestas en tiempo real

* Exporte datos de Forms a Excel para realizar analisis adicionales



https://techcommunity.microsoft.com/t5/Microsoft-Forms-Blog/Microsoft-Forms-is-Enterprise-Ready-now/ba-p/186748

Ventajas de Microsoft Forms

* Facil de usar y de configurar *  Microsoft Forms se puede enviar a usuarios
. N anonimos
® Seintegra con otros servicios de Office 365:
Teams, Outlook y Power Platform °

Puede encuestar usuarios nombrados especificos o

® Microsoft Forms se puede personalizar e Sl dondine

insertar en Microsoft Teams, paginas web,
QR Code y mensajes de correo electronico

® Permite duplicar formularios para compartir o
crear diferentes versiones

* Puede compartir enlaces de edicion y de '
SOhte L ltion ol ot ® Los datos de Microsoft Forms son seguros, ya que

siguen las reglas de cumplimiento de Office 365




Iniciandose con Forms

* Descargue The Ultimate Guide to
Microsoft Forms como referencia

* Seleccione Forms en la lista de
aplicaciones de Office 365 o

* Navegue e inicie sesion en



https://forms.office.com/

laoa Clic en

cew Form of Oz




De nombre al formulario, agregue pregunta




Continue agregando preguntas

de diferentes tipos




Branching

Agregue ramificacion al tormulario(st aplica)

Asegurese de crear primero todas las preguntas

)

Luego, agregue ramificacion (branching)

Branching options

1. Did you enjoy the team event?

Yes Go to  Next question xlf:}
No Go to MNext question W




Seleccione la pregunta a la que desea
brincar para cada opcion

Branching options

1. Did you enjoy the team event?

Yes

Mo

2. What did you like most about it?

* Repita el proceso para
insertar ramas adicionales
G0 e Nextquestion v en el formulario
Goto 3. How can we improve it? v * Sidesea asignar una
pregunta concreta como la
ultima en el formulario,
haga clic en el menu
desplegable situado junto a

esa pregunta y seleccione

3. How can we improve it? Fin del formulario




Evalue |

prue!

a vista previa y comparta la encuesta/

ba con otros para editar o contestar




Vista previa de computadora y moévil disponible




Puede cambiar el disefio (Zhenze)
incluso con un fondo custorn




Opciones de marca/personalizacion

Agregar logotipo al encabezado
del formulario

Cambiar el disenio de
fondo

Cambiar colores

Cambiar preferencia
de idioma




Formato d

entro del Forms




Formato dentro de Forms




Escala “rating”

4.En una escala del 1 al 5, siendo el 5 la puntuacion méaxima, ;como consideras el aprendizaje en
esta unidad? *

Puede mejorar [ Excelente




Creando pruebas en Microsoft Forms

[ ® Vaya a Office.com y seleccione

. [ Forms en el App Launcher

* Selecciones New Quiz para prueba




Creando pruebas en Microsoft Forms

® Cree las preguntas, asigne puntos y
marque las respuestas correctas

* Tiene la opcion de escreibir
mensajes de reaccion a las opclones




Creando pruebas en Microsoft Forms

* Seleccione Settings en la elipsis

~

®* Defina los controles de acceso a

personas y tiempos segun aplique

* Determine las notificaciones
pertinentes para usted y sus
estudiantes




Creando pruebas en Microsoft Forms

* Si sus estudiantes ya estan en un
[ sitio de Teams. .. puede escribir el
nombre del grupo de M365 para

limitar a ellos el acceso

° Siusa simbolos gramaticales o
graficos en los nombres de los

[ grupos no podra usar el grupo para

controlar acceso a los formularios




Opciones para compartir formularios




Formulario enviado a individuos especiticos de
mi organizacion

SN Preview S Theme 2 '

Responders will see their results and correct
answers immediately after submitting the quiz.

Who can fill out this form
Anyone can respond ()
_J) Only people in my organization can respond

@ Specific people in my organization can
respond

Record name

One response per person




Solo pueden subir documentos al formulario
\ personas de la organizacion




Recibo de confirmacion de

formularios sometidos

Response receipts
D Allow receipt of responses after submission

] Get email notification of each response




Compartiendo la Prueba a través de
Teams Assignments

* Teams Assignments (en el sitio de

Teams tipo Clase) es la opcion
. preferible para dar acceso al quiz o
Prueba

® Guarda los resultados en el registro
de Teams, donde se unen con las
calificaciones de asignaciones
cualitativas




Creando una encuesta anonima

en Teams




Creando una encuesta anonima
en Teams




Observemos la encuesta anonima
desde la perspectiva del respondiente




Resultados de la encuesta anonima en Teams




Fjemplo de enlace a formulario

por correo electronico




Usando Forms dentro de Outlook

* Inserte formularios en Outlook para
* Sondeos
* J.evantar informacion

* Votaciones




Usando Forms dentro de Outlook

e Haga click en Home/New email

* Inserte los destinatarios de su mensaje

e Haga clic en Insert/Create an Instant Real Time Poll

* Escriba la consulta en el sidebar de Microsoft Forms
que abre en Outlook




Abra el formulario y haga clic en Respuestas

] =]




Informes de resultados de

formularios

* Analisis en tiempo real
disponibles para:
* Resumen de resultados

* Respuestas individuales




Como crear informes de encuestas de formularios

. * Para realizar analisis en profundidad exporte a Excel
(Y de Excel a cualquier paquete de estadisticas...)




Experiencia movil

* No es necesario descargar una
aplicacion movil
* Con el URL de acceso, los respondientes

moviles entran por navegador

* Forms es responsivo, adapta el formulario
a la pantalla del dispositivo




'Veamos Microsoft Forms en accion!

Y colaboremos en la creacion de una prueba




A practicar con
Microsoft Forms

1. Ctee una prueba corta de su matetia

2. Afiada el titulo y descripcion/instrucciones del quiz, afiada el
logo institucional

3. Cree multiples preguntas de diversos tipos:
*  Seleccién multiple, respuesta unica, multiples respuestas

* Incluya un texto con un corto clip de video para reacciéon
abierta

° Asigne puntos a cada pregunta y marque las respuestas
correctas

4. Pida al estudiante entrar su numero de estudiante en un campo

&

Aplique un tema de fondo

6.  Envie el enlace de su quiz de prueba a tres companeros para
que lo contesten para validar la prueba

/. Evalue las recomendaciones que reciba y cortija segun se
amerite

8. Enlos settings del examen, especifique que interesa recopilar
el nombre de los estudiantes y establezca la fecha y tiempo
de acceso a la prueba

9.  Una vez tomen la prueba, adjudique puntuacion a las
preguntas abiertas

10. Descargue y guarde los resultados en Excel




Recursos

Microsoft Forms Help & Learning Microsoft Forms help & learning - Microsoft Support
Microsoft Forms Blog Microsoft Forms Blog - Microsoft Tech Community

What’s New in Microsoft Forms January 2021 Streamlining the Forms Experience | What's New in
Microsoft Forms | January 2021

Curso en linea: I.a tarea de evaluar utilizando cuestionarios de Forms en Office 365
https://education.microsoft.com/es-419/course/c2tba830/overview

Create a quiz with Microsoft Forms https://support.office.com/en-us/article/create-a-quiz-with-
microsoft-forms-a082a018-24a1-48¢1-b176-4b3616cdc83d

* Five Essential Tips on Auto-grading for Microsoft Forms Quizzes - Microsoft Tech Community



https://support.microsoft.com/en-us/forms?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-forms-blog/bg-p/MicrosoftFormsBlog
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-forms-blog/what-s-new-in-microsoft-forms-january-2021/ba-p/2054434
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-forms-blog/what-s-new-in-microsoft-forms-january-2021/ba-p/2054434
https://education.microsoft.com/es-419/course/c2fba830/overview
https://support.office.com/en-us/article/create-a-quiz-with-microsoft-forms-a082a018-24a1-48c1-b176-4b3616cdc83d
https://support.office.com/en-us/article/create-a-quiz-with-microsoft-forms-a082a018-24a1-48c1-b176-4b3616cdc83d
https://techcommunity.microsoft.com/t5/education-blog/five-essential-tips-on-auto-grading-for-microsoft-forms-quizzes/ba-p/2030680
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