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Qué es Mendeley y cuáles son sus 

características? 



¿Qué es Mendeley?

• Es un gestor bibliográfico o “reference manager” que combina
una versión web con una versión de escritorio de manera
sincrónica.

• Una base de datos
• Tiene dos versiones – web y desktop

Desktop 

Web 



¿Qué es Mendeley?...

• Es un programado académico gratuito.
– Existe también licencia institucional lo que provee

trabajar con una versión Premium del programa –
Mendeley Institutional Edition (MIE)

• Disponible en las plataformas principales
– (Windows, Mac y Linux)

• En los buscadores de mayor uso

• Para diferentes sistemas operativos 



Características de Mendeley…

• Repositorio de documentos de investigación o áreas de
especialización.

• Extrae automáticamente los metadatos y las referencias
bibliográficas de los artículos desde archivos PDF’s. También,
recupera información adicional desde Crossref, PubMed y
ArXiv entre otros.

• Permite agregar documentos y carpetas.
• Importa y exporta documentos de otros gestores.
• Permite realizar búsquedas a texto completo en la biblioteca

de artículos PDF.
• Captura referencias bibliográficas de sitios web usando la

herramienta “web importer” para instalar en diferentes
navegadores o sincronizándose con EndNote y Zotero.



Características de Mendeley…

• Puede crear grupos de interés entre investigadores
para compartir, anotar y discutir ideas, referencias y
datos de investigaciones en proceso.

• Puede generar citas directas, paráfrasis y lista de
referencias en MSWord Plugin o Mendeley Cite en
diferentes manuales de estilo y cambiar los estilos
según lo necesita con un solo click.

• Ofrece información sobre publicaciones (base de
datos) y datasets, y convocatorias de trabajos
disponibles según las características seleccionadas
por usted.



¿Qué conocimientos previos requiere 
el uso de Mendeley?

• Competencias informáticas e informacionales (CI2)
• Conocimiento sobre los tipos de publicaciones
• Conocimiento sobre las bases de datos suscritas en la

institución
– cuales permiten exportar el texto completo directamente a

Mendeley y cuales no (Ejemplo: BSC y Wiley Online)
– cuales permiten exportar directamente a Mendeley las

referencias bibliográficas
• Conocimiento básico sobre los estilos de redacción y citas

(APA, Harvard, etc.)
• Conocimiento sobre los recursos de acceso abierto y sus

metadatos



¿Qué conocimientos previos requiere 
el uso de Mendeley?...

• Saber ¿Qué son los metadatos?
• Saber ¿Qué es el DOI de un documento, que es

ISBN o ISSN, etc.?
• Para qué sistemas operativos, browsers y

procesadores de palabras está disponible?
• ¿Cómo cambiar la cuenta de una versión gratuita a

una institucional o viceversa?
• ¿Dónde dirigirse en caso de preguntas o dudas?



Qué sistemas operativos soporta Mendeley 
desktop y Mendeley Reference Manager? 
https://service.elsevier.com/app/answers/detail/a_id/18117/supporthub/men
deley/p/16084/

https://service.elsevier.com/app/answers/detail/a_id/18117/supporthub/mendeley/p/16084/




Sistemas oper
ativos con las 
que trabaja





Qué web browsers se pueden utilizar con 
Mendeley? 



Procesadores de palabras para Mendeley



Cómo abrir una cuenta en 

Mendeley? 



Ir a la página 
web de 

Mendeley 

Buscar la opción 
“Create a free 

account” o 
“Create account”

Entrar sus datos



https://www.mendeley.com/?interaction_required=true

https://www.mendeley.com/?interaction_required=true


Otros pasos a seguir 

• Instalar el Mendeley Reference Manager 
• Instalar el Citation Plugin 
• Instalar el Web Importer (Extender)





Cómo se visualiza el ícono de 

Mendeley y los plugins





Citation plugin 



Cómo hacer citas? 

• Abrir el archivo de su trabajo en Word
• Abrir Mendeley Reference Manager
• Seleccionar el estilo de citas de su interés (APA, 

MLA, Chicago, etc.) en Citation Settings
• Seleccionar la carpeta o grupo de donde desean 

citar 
• Seleccionar el trabajo que le interesa citar 
• Insertar la cita
• De estar insertando una cita directa y necesita 

agregar página, corregir o cambiar algo en la cita 
colocar el cursos sobre la cita presionarlo. Luego 
agregar o corregir lo necesario y salvar los cambios.   



Ejemplo: 







Web Importer



La dinámica de trabajo en 

Mendeley



Funciones 

• Construir su biblioteca (abrir carpetas (Collections) y grupos 
(Groups) e invitar colegas:  
- Importar a Mendeley archivos en PDF, MP4 u otros formatos 
de fuentes de información electrónicos y sus metadatos 

- Agregar manualmente y guardar (función Add file o Add new) 
archivos en PDF, MP4, etc. 

- Crear y/o guardar conjuntos de datos primarios de 
investigación (datasets) 

- Curar los metadatos de las fuentes de información en su 
biblioteca 

- Leer, subrayar y tomar notas en los archivos guardados
- Citar y hacer referencias bibliográficas en sus manuscritos. 

• Buscar información sobre su tema de investigación en la base 
de datos de Mendeley

• Buscar conjuntos de datos primarios para investigación en 
Mendeley Data

• Buscar ofertas de trabajo 



Agregar archivos en ambas versiones  



Curar los metadatos de los archivos 

https://www.mendeley.com/guides/desktop/02-adding-documents

https://www.mendeley.com/guides/desktop/02-adding-documents


Importar archivos de la red 

https://www.mendeley.com/guides/web-
importer/#3_Select_references_to_import

https://www.mendeley.com/guides/web-importer/

https://www.mendeley.com/guides/web-importer/#3_Select_references_to_import
https://www.mendeley.com/guides/web-importer/


Crear colecciones y grupos 

• Abrir su perfil 
• Ir a Library 
• En Collections o en Groups buscar la opción New Collection o 

New Group
• Ponerle nombre a la carpeta o el grupo
• En los grupos de trabajo se pueden invitar colegas 

colaboradores en su investigación o sus mentores de tesis



Leer textos, subrayar y tomar notas 



Crear o buscar conjuntos de datos 





Colaborar, unirse y crear grupos para compartir 

referencias 











Muchas gracias!

Datos de contacto: 
snejanka.penkova@upr.edu

mailto:snejanka.penkova@upr.edu


Guías de apoyo de Mendeley

https://www.mendeley.com/guides

https://www.mendeley.com/guides

