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Temas a cubrir 

• Crear su biblioteca 

• Organizar la biblioteca en Mendeley

- Colecciones 

- Grupos

• Curar y/o completar los metadatos de sus archivos

• Insertar citas y referencias en un borrador de trabajo 

• Seleccionar o cambiar el estilo de citas 

• Leer, subrayar y tomar notas en los archivos de su biblioteca

• Buscar o colocar conjuntos de datos  



Crear su biblioteca, organizar 

los archivos y curar los 

metadatos



Qué puede hacer en su biblioteca

• Agregar y organizar sus referencias (impresas y electrónicas) en 

colecciones y en grupos: 

- colecciones – para uso personal 

- grupos privados – para compartir referencias, PDF y notas con 

su equipo de investigación 

• Completar y currar los metadatos de los archivos en su biblioteca

https://www.mendeley.com/guides/ultimate-citation-cheat-sheet/

• Citar sus referencias en diferentes estilos de citas

• Agregar estilos de citas disponibles

• Subrayar y tomar notas en los archivos guardados 

https://www.mendeley.com/guides/ultimate-citation-cheat-sheet/


Mendeley Reference Manager: crear y organizar su biblioteca



Agregar referencias: varias maneras

Seleccionar archivos 

de su computadora 

para agregar

Agregar los datos de la 

referencia 
manualmente 

Importar de otros 

gestores bibliográficos, 

o BibTeX

Drag and drop PDFs

https://www.mendeley.com/guides/mendeley-reference-

manager/02-adding-references

https://www.mendeley.com/guides/mendeley-reference-manager/02-adding-references


Agregar referencias y archivos: de su computadora



Watch folder 







Agregar referencias utilizando Mendeley Web Importer

Buscar en bases de datos, índices páginas 

editoriales, etc.

Selecciona el icono de 

Mendeley Web Importer en su 

browser para identificar 

referencias que puede importar 

en su biblioteca



Agregar referencias utilizando Mendeley Web Importer

Seleccionar la 

Collection para 

agregar

Seleccionar View 

PDF para importar el 

artículo junto con la 

referencia

Seleccionar la 

referencia para 

editarla antes de 

importarla 

Puede 

también 

seleccionar  

+Add to 

Mendeley

para importar 

ambas 

referencias  y 

los PDF a su 

biblioteca 

Cuando se selecciona “View PDF”, el artículo 

abre en un nuevo tab en nuestro browser

Options in the side panel



Agregar  sus primeras referencias con Mendeley Web Importer

https://www.mendeley.com/guides/web-

importer/#3_Select_references_to_import

https://www.mendeley.com/guides/web-importer/#3_Select_references_to_import


Dónde puede buscar más información sobre el uso de Web 

Importer? 

Guías 

https://www.mendeley.com/guides/web-importer/

https://www.mendeley.com/guides/web-importer/


Curar los metadatos del los 

archivos en su biblioteca



Mendeley Reference Manager 



Metadatos

En el panel de 

información, los 

campos de metadatos 

se completan 

automáticamente 

durante la importación. 

Se pueden editar o 
agregar detalles

Panel de información 

Puede crear etiquetas 

(tags) para organizar y 

dar un seguimiento 

fácil de temas 

específicos en toda su 

investigación.



Cómo revisar y curar sus metadatos





Info panel

Metadatos

Los códigos de referencia 

comunes aparecerán en 

Identificadores. También puede 

completar los metadatos 

automáticamente buscando 

ciertos identificadores, como    
DOI y PMID

Permite que esta referencia se 

agregue al catálogo web de 

Mendeley para que otros puedan 

encontrar esta investigación



Sincronización automática de ambas versiones



Organizar su biblioteca



Colecciones inteligentes 

Indica si el PDF de esta 

referencia está disponible
Muestra las 

referencias leídas 

y no leídas 

Marca las 

referencias favoritas 

en las colecciones

Todas las referencias 

marcadas como 

‘Favorites’

Todas las referencias en 

su biblioteca personal

Referencias agregadas los 

últimos 30 días

Referencias abiertas en 

los últimos 30 días

Publicaciones de su autoría 

reclamadas vía Scopus

Author Profile

Todas las referencias 

borradas

Usa los encabezados de las 

columnas para organizar y 

reorganizas sus referencias  



Colecciones personalizadas 

Sus colecciones 

personalizadas

Crear una colección nueva



El uso del panel de acción 

Agregar referencias 

en colecciones y 

grupos 

Panel de acción

Marcar las referencias 

que desea organizar 



Seleccionar tags para buscar archivos en su biblioteca  



Leer y tomar notas:

Subrayar en los textos y 

usar Notebook



Leer documentos en PDF de su biblioteca 

Las pestañas permiten 

abrir y cambiar entre 

varios archivos PDF 

abiertos mientras se leen 

y visualizar las notas 

tomadas en los archivos 

abiertos.  



Marcar (subrayar) texto y tomar notas

Agregar comentarios 

en el texto con ‘sticky

notes’ 

Subrayar partes de texto 

en diferentes colores 

mientras se lee



Visualizar las notas 

Press play >



Notebook de Mendeley (solo para Collections) 

Haga Clic en lo 

resaltado para 

añadir el 

extracto de texto 

en Notebook

Puede escribir sus 

propias notas en el 

Notebook

El texto marcado 

aparecerá en el  

Notebook. Puede seguir 

agregando párrafos del 

texto y sus propias 

notas

Agregar título a la página 

de Notebook

Puede ver las páginas de 

todas las notas 

Puede crear todas las 

páginas que desea en 

Notebook 



Leer offline: descargar referencias

Clic derecho para 

descargar todos 

sus archivos 

offline.

Seleccione una Colección  y luego 

“Make Available Offline” para 

descargar los archivos en esta 

colección.

Descargar archivos 

individuales y ver 

los que ya se han 

descargado. 
Los archivos 

descargados



Citar y crear lista de referencias:

Usando Mendeley Cite add-in para Microsoft  Word
®



Usando Mendeley Cite para generar citas en el texto en Word

(Sandstrom et al, 2014)

Buscar en la colección o 

grupo seleccionado  



Insertar citas indirectas (sin la página de la cita) 

Seleccionar la fuente

deseada

Para hacer una 

cita directa haga 

clic en este 

espacio. 



Insertar citas directas 

Agregar la o las 

página(s) 

correspondientes. 



Insertar lista de 

referencias en un 

manuscrito 



Buscar, cambiar estilo de citas 



Buscar otro estilo de citas 



Agregar un estilo nuevo en su Mendeley



Colaborar en un grupo: 

Compartir referencias y notas 



Grupos

- Ver los grupos que 

has creado o que 

has sido invitado. 

- Invitar personas en 

sus grupos 

- Agregar y compartir 

referencias 



Compartir los PDFs con los miembros de su grupo

Grupos

Charlie

Cuando los documentos 

compartidos esta abiertos 

aparecen en el tab del título

Compartir lo subrayado y 

las notas con los miembros 

del grupo en tiempo real



Administrar sus grupos 

- Administrar el grupo y los 

integrantes 

- Cambiar el nombre del 

grupo o borrarlo 

- Crear folders dentro de 

un grupo



Mendeley Datasets



Buscar y guardar conjuntos de datos crudos  

https://www.mendeley.com/search/

https://www.mendeley.com/search/




Ejemplo







Recursos adicionales 



Mendeley Help guides

https://www.mendeley.com/guides

https://www.mendeley.com/guides


Mendeley Support 

Center 

https://service.elsevier.com/app/home/supporth

ub/mendeley/

https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/mendeley/


Muchas gracias!

Datos de contacto: 

snejanka.penkova@upr.edu

mailto:snejanka.penkova@upr.edu

