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• Este webinar se enfocará en la integración efectiva de las plataformas
institucionales Moodle y Microsoft 365 para mejorar la experiencia
educativa en entornos de educación a distancia. 

• Los participantes aprenderán a optimizar el uso conjunto de estas
herramientas para cumplir con los requisitos de calidad, accesibilidad
y gestión del aprendizaje en la educación superior. 



Objetivo General 

• Al finalizar el webinar, los participantes serán capaces de implementar
estrategias de integración entre Moodle y Microsoft 365 que cumplan
con los estándares de calidad y regulación establecidos para la 
educación a distancia, mejorando así la eficacia y eficiencia de sus 
programas educativos. 



INTRODUCCIÓN A LA INTEGRACIÓN DE 
PLATAFORMAS INSTITUCIONALES 



Sistema de gestión de aprendizaje (LMS)

• Plataforma: Moodle

• Usos: 
• Organización y distribución de materiales del curso

• Asignación y recolección de tareas

• Seguimiento del progreso de los estudiantes

• Calificaciones y retroalimentación





Microsoft 365

• Uso principal: Utilizado en entornos educativos
para trabajo colaborativo y comunicación.

• Características clave:
• Aplicaciones Office (Word, Excel, PowerPoint, etc.)
• Almacenamiento en la nube (OneDrive)
• Herramientas de comunicación (Teams, Outlook)
• Herramientas de colaboración (SharePoint)

• Ventajas:
• Integración entre aplicaciones
• Enfoque en la colaboración en tiempo real
• Actualizaciones regulares y soporte de Microsoft



Importancia de la integración de 
plataformas en entornos educativos

• Mejora en la experiencia de aprendizaje

• Eficiencia administrativa

• Personalización del aprendizaje

• Colaboración mejorada

• Análisis de datos educativos

• Accesibilidad

• Preparación para el futuro digital



INTEGRACIÓN DE HERRAMIENTAS: MOODLE & 
MICROSOFT 365 
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Estructura y Organización (Moodle)

• Diseño claro y coherente para todos los cursos.
• Secciones bien definidas: bienvenida, sílabo, módulos de contenido, recursos, 

actividades y evaluaciones.
• Uso de etiquetas y recursos multimedia para mejorar la navegación y 

comprensión.
• Implementación de gamificación para aumentar la motivación (insignias, 

tablas de clasificación).









Contenido y Recursos

Moodle

Material didáctico diverso: 
• lecturas, videos, podcasts, 

lecciones, presentaciones

• Recursos interactivos: 
• H5P, lecciones interactivas, 

simulaciones

•Enlaces a recursos externos 
relevantes y actualizados

Office 365

Material didáctico diverso: 
• Lecturas interactivas (Sway, 

OneNote, Word)

• Videos, podcasts (Stream, 
Clipchamp)

• Infografías (Sway)

• Recursos interactivos: 
• Sway, Lists, Loop

• Integración con apps externas







Actividades de Aprendizaje

Moodle

• Foros de discusión

• Tareas individuales y grupales
• Guías y rúbricas claras 

• Cuestionarios 
• autoevaluación y evaluación 

formativa

• Proyectos colaborativos 
• wikis o talleres (workshop) de 

Moodle

Office 365

• Tareas individuales y grupales
• Word, Excel, PowerPoint, OneNote 

apps

• Cuestionarios 
• Forms

• Proyectos colaborativos 
• Planner, To Do









Evaluación y Retroalimentación

Moodle

Evaluaciones diversas
• ensayos, proyectos, 

presentaciones, exámenes. 

• Uso de rúbricas detalladas para 
cada evaluación. 

• Seguimiento del progreso del 
estudiante mediante el libro de 
calificaciones de Moodle. 

Office 365

Evaluaciones diversas
• Microsoft Forms
• Word
• PowerPoint
• OneNote
• Sway

• Uso de rúbricas detalladas para cada 
evaluación. 
• Teams
• Excel

• Retroalimentación oportuna y 
constructiva. 
• OneNote
• Stream



Comunicación y Colaboración (MS Teams)

• Sesiones síncronas programadas para clases virtuales, tutorías y 
horas de oficina. 

• Uso de salas de trabajo en Teams para actividades grupales. 

• Chat para consultas rápidas y soporte entre pares. 







Gestión del Tiempo y Notificaciones (Outlook)

Calendario compartido con fechas importantes
• clases, entregas, exámenes. 

• Recordatorios automáticos para tareas y eventos importantes. 

• Uso de correo electrónico para comunicaciones formales y anuncios 
importantes. 



Moodle & Office 365

Moodle como el núcleo 
para la gestión del 

aprendizaje y contenidos.

MS Teams para la 
comunicación en tiempo 

real y colaboración.

Outlook para la gestión 
del tiempo y 

comunicaciones formales.

365 apps para Contenidos 
y Recursos



HERRAMIENTAS DE OFFICE 365 PARA 
COMPLEMENTAR LA GESTIÓN DOCENTE



Correo electrónico y mensajería: 

Plataformas: Outlook, Teams Chats Usos: 

• Comunicación individual instructor-
estudiante

• Anuncios y actualizaciones del curso

• Retroalimentación





Gestión de tiempo en calendario

Plataformas: Outlook Calendar, 
Booking

Usos: 

• Gestión de calendario de cursos 

• Fechas de entrega 

• Citas 

• Horas de oficina











 Sincronización de calendarios y tareas 
entre Moodle y Outlook

Métodos de sincronización:

• a) Exportación/Importación manual:
• Moodle permite exportar eventos del calendario en formato iCal.

• Este archivo puede importarse manualmente en Outlook.

• b) Sincronización automática:
• Requiere la integración de Moodle con Office 365.

• Una vez configurada, la sincronización se realiza automáticamente.

















OneDrive para la gestión y 
almacenamiento de contenido educativo 

• Almacenamiento centralizado

• Organización de contenidos

• Compartir archivos y carpetas con 
otros usuarios

• Integración con otras aplicaciones de 
Office 365

• Versiones y recuperación

• Sincronización offline
• Seguridad
• Capacidad de almacenamiento

• Uso en el aula:
• Distribución de materiales de 

clase.

• Recolección de tareas y 
proyectos.

• Creación de portafolios digitales 
de estudiantes.







Videoconferencias: 

Plataformas: 

• Microsoft Teams

Usos:

• Clases en vivo

• Presentaciones de estudiantes

• Sesiones de preguntas y respuestas

• Trabajo en grupos pequeños
(utilizando salas de grupos) 







Chat: 

Chat

• Integrado en la mayoría de las plataformas 
de videoconferencia 

Usos: 

• Hacer preguntas sin interrumpir al orador

• Compartir enlaces relevantes

• Proporcionar respuestas rápidas o 
feedback 







Breakout rooms (salas de grupos):

Microsoft Teams Usos:

• Discusiones en grupos pequeños

• Trabajos colaborativos

• Actividades de aprendizaje entre pares







Pizarras virtuales: 

Herramientas:

• Whiteboard

Usos: 

• Lluvia de ideas colaborativa

• Mapas conceptuales

• Resolución visual de problemas

• Anotaciones en tiempo real







Videos:

Plataformas:

• Stream & Clipchamp

Usos:

• Subir videos propios

• Capturas de pantallas en 
video (Screen recording)

• Captura de cámara (video)

• Crear listas de videos

• Crear proyectos





























Herramientas de colaboración en 
documentos:

Plataformas: Microsoft Office 365 Usos:

Toma de notas colaborativa

Edición en tiempo real de documentos

Trabajo en grupo en proyectos

















Encuestas y cuestionarios:

Herramientas:

• Forms

Usos:

• Evaluación rápida de la comprensión

• Recopilar opiniones o votos

• Iniciar discusiones basadas en los 
resultados

• Autoevaluaciones

• Evaluaciones formativas

• Repaso de contenido 

• Preparación para exámenes

















 OPTIMIZACIÓN DEL APRENDIZAJE Y LA 
EVALUACIÓN 



Mapeo de las actividades presenciales a 
sus equivalentes virtuales basado en 
Moodle y Microsoft 365

Actividad 
Presencial

Equivalente Virtual 
en Moodle

Equivalente 
Virtual en 

Microsoft 365
Integración de Moodle y M365

Clase magistral Lección, Recurso de 
Libro

PowerPoint Live, 
Stream

Insertar presentaciones de 
PowerPoint Live o grabaciones de 
Stream en los Recursos de Moodle

Discusión en 
grupo Foro, Taller Teams, OneNote, 

Planner
Vincular Foros de Moodle con 
Canales de Teams y páginas de 
OneNote

Trabajo 
colaborativo Wiki, Base de Datos

Teams, 
SharePoint, 
OneDrive

Usar Wikis de Moodle y vincularlos 
con archivos y páginas de SharePoint 
y OneDrive

Presentaciones Tarea, Lección PowerPoint, 
Stream

Permitir a los estudiantes subir 
presentaciones de PowerPoint como 
Tareas en Moodle y compartir 
grabaciones de presentaciones a 
través de Stream



Mapeo de las actividades presenciales a sus 
equivalentes virtuales basado en Moodle y 
Microsoft 365

Actividad 
Presencial

Equivalente Virtual 
en Moodle

Equivalente 
Virtual en 

Microsoft 365
Integración de Moodle y M365

Revisión de 
tareas Tarea, Cuestionario Word, Teams, 

Feedback
Integrar Tareas y Cuestionarios de 
Moodle con revisión y 
retroalimentación en Word y Teams

Evaluaciones Cuestionario, Tarea Forms, Microsoft 
365 Assessments

Crear evaluaciones en Forms de 
M365 y vincularlas con Cuestionarios 
y Tareas en Moodle

Tutorías 
individuales

Consulta, 
Retroalimentación Teams, Outlook

Programar Consultas en Moodle y 
vincularlas con reuniones de Teams y 
correos de Outlook

Trabajo de campo Tarea, Base de Datos Forms, OneDrive, 
Teams

Usar Tareas y Bases de Datos en 
Moodle para recopilar y gestionar 
trabajos de campo, integrando 
formularios de Forms y recursos de 
OneDrive y Teams



Mapeo de las actividades presenciales a sus 
equivalentes virtuales basado en Moodle y 
Microsoft 365

Actividad 
Presencial

Equivalente Virtual 
en Moodle

Equivalente 
Virtual en 

Microsoft 365
Integración de Moodle y M365

Proyectos y 
talleres Taller, Proyecto

Teams, 
SharePoint, 
Planner

Configurar Talleres y Proyectos en 
Moodle, y vincularlos con espacios de 
colaboración en Teams, SharePoint y 
Planner

Conferencias 
invitadas

Recurso Externo, 
Reunión Teams, Stream

Publicar grabaciones de conferencias 
de Teams y Stream como Recursos 
Externos en Moodle



 Uso de herramientas de Microsoft 365 
(Word, Excel, PowerPoint) dentro de Moodle 
para tareas y proyectos colaborativos. 

• Creación de tareas:

• Los profesores pueden crear tareas en Moodle que requieran el uso de aplicaciones de Office 365.

• Se pueden adjuntar plantillas de Word, Excel o PowerPoint directamente en la tarea de Moodle.

• Colaboración en tiempo real:

• Los estudiantes pueden trabajar simultáneamente en el mismo documento, hoja de cálculo o presentación.

• Facilita proyectos grupales y revisión entre pares.

• Acceso y edición:

• Los documentos se pueden abrir y editar directamente desde la interfaz de Moodle.

• No es necesario descargar y volver a subir los archivos.

• Seguimiento de cambios:

• Los profesores pueden ver el historial de ediciones y la contribución de cada estudiante.

• Útil para evaluar la participación individual en proyectos grupales.

• Comentarios y retroalimentación:

• Los profesores pueden dejar comentarios directamente en los documentos de Office.

• Facilita la retroalimentación específica y contextual.

• Almacenamiento:

• Los archivos se almacenan en OneDrive, pero son accesibles desde Moodle.

• Ahorra espacio en el servidor de Moodle.

• Versiones:

• Se mantiene un historial de versiones de los documentos.

• Permite revertir cambios si es necesario.



Uso específico por aplicación

a) Word:
• Ideal para ensayos, informes y trabajos escritos.
• Útil para revisión colaborativa y edición grupal.

b) Excel:
• Perfecto para proyectos que involucren análisis de datos.
• Útil para trabajos de contabilidad, estadísticas, etc.

c) PowerPoint:
• Excelente para presentaciones grupales.
• Permite que varios estudiantes trabajen en diferentes diapositivas 

simultáneamente.



 ACCESIBILIDAD Y CUMPLIMIENTO 
NORMATIVO 



Moodle & Office 365

Accesibilidad y Adaptabilidad: 

• Diseño responsivo para acceso desde diferentes dispositivos. 

• Subtítulos en videos y transcripciones de audio. 

• Opciones de alto contraste y texto alternativo para imágenes. 



Immersive Reader



Dictado



Subtítulos





Verificación de accesibilidad



Uso de datos en Moodle y Microsoft 365

Analytics en Moodle

oInformes estándar:
o Logs de actividad

o Estadísticas del curso

o Informes de finalización de 
actividades

Analytics en Office 365
• Microsoft Insights:

o Proporciona análisis del uso de 
herramientas de Office 365.

o Muestra patrones de colaboración y 
comunicación.

• Power BI:
o Permite crear dashboards personalizados.
o Puede integrar datos de Moodle y otras 

fuentes.

• Microsoft Teams Insights:
o Ofrece análisis de la participación en 

clases virtuales y tareas.



SESIÓN DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS



Información sobre próximos webinars y 
talleres

Ciclo de Educación a distancia: 
Implementación de cursos 
híbridos: Herramientas y técnicas 
esenciales

•2 de octubre de 2024, 10:00am –
12:00pm

Ciclo de Educación a distancia: 
Modelos Híbridos y 
Multimodales: Diseñando cursos 
eficientes para la enseñanza 
presencial y virtual

•10 de octubre de 2024, 10:00am –
12:00pm

Ciclo de Educación a distancia: 
Herramientas de Inteligencia 
Artificial en la sala de clase

•16 de octubre de 2024, 10:00am –
12:00pm

Ciclo de Educación a distancia: 
Estrategias de avalúo del 
aprendizaje a distancia

•22 de octubre de 2024, 10:00am –
12:00pm

Ciclo de Educación a distancia: 
Actualización del Sistema de 
Gestión de Aprendizaje: Moodle 
4.0

•24 de octubre de 2024, 10:00am –
12:00pm



Información de contacto para 
seguimiento o consultas

Dra. Margie L. Álvarez-Rivera

margie.alvarez@upr.edu

/margiealvarez

@Marliss_PR

mailto:Margie.alvarez@upr.edu
https://www.linkedin.com/in/margiealvarez
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